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KOZZETETELI SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEROL

Az Alaptorvény VI cikk (2) bekezdése értelmében ,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a k6zérdek(i adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdek{ adatok nyilvanossagaval Osszefligg6 alapvetd
rendelkezéseket az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011.évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajtatdsanak tamogatdsa, a kozligyek atldthatdsaga a kozérdek( és a
kdzérdekbd! nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d& jog érvényesitése érdekében,
az Infotv., a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkezel6 rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabdlyokrél sz6lé
305/2005.(XIl. 25.) Korm. rendelet, illetve a kozzétételi listdkon szerepl§ adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (X, 27.) IHM rendelet, valamint a kapcsolodd dgazati
jogszabdlyokban foglaltak alapjan a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételének,
helyesbitésének, frissitésének és eltdvolitdsanak szabalyait, illetve az e feladatok ellatdsaval
kapcsolatos munkakoroket, tovdbbd a munkakorok kozoétti egylttmiikddés rendjét az aldbbi
Kozzétételi és Publikéldsi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELIA

1. A jelen szabalyzat célja annak rogzitse, hogy a szabdlyzat hatdlya ala tartozd szervek miként
tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kbzzétételi kdtelezettségiiknek.

2. Ennek keretében meghatdrozza a kdzzéteendd kozérdekl és kézérdekbd! nyilvanos adatok,
valamint az dgazati jogszabalyi kdtelezettségek szerinti kozzététel

a.} formai és tartalmi kdvetelményeit;
b.) a publikdlas folyamatat és annak felelGsségi rendjét;

¢.) valamint a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld adatszolgéltatasi igények rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

1. A szabdlyzat szervi hatdlya kiterjed Tiszajen6 Kozségi Onkormdnyzatra (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az altala irdnyitott Tiszajendi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (a tovébbiakban:
Hivatal), tovabba a Tiszajen§-Tiszavarkony Vizikbzm(i Beruhdzasi Tarsulasra ( a tovabbiakban:
Térsulas).
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2. A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat tisztségviselSire, munkavallaldira,
valamint a Hivatal valamennyi kéztisztvisel6jére, munkavallaléjara, illetve a hivatali eljarasban
résztvevs egyéb kdzrem(ikodbkre (szerzédéses jogviszonyban alldkra) egyarant.

3. A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormdnyzat a Tdrsulds és a Hivatal tevékenységeivel
Osszefiiggd, miikodésiik soran keletkezd, illet6leg a jogszabaly altal kozzéteend§ kozérdek( és
kézérdekbdt nyilvanos adatok korére.

4. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdak a jogszabaly éltal védett adatokra (kiilondsen:
személyes adat, mindsitett adat, kilonleges adat, lzleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. A szabalyzat kiilldndsen az alabbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:
a.) 2011. évi CXIl. torvény az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél;

b.) 305/2005. (XIl. 25.) Kormanyrendelet a kozérdek( adatok elektronikus k&zzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalmdéra, az
adatintegrédciora vonatkozd részletes szabéalyokrél;

c.) 18/2005. (Xil. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok k6zzétételéhez
sziikséges kdzzétételi mintakrol.

4., ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Kézérdek(i adat: az infotv. 3 §. 5. pontja alapjan az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldatd szerv vagy személy kezelésében
lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladaténak elldtdsaval 6sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy
ismeret, flggetleniil kezelésének madjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilbndsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikédést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzdférhet6vé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvanos adat: a
kozfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy neve, feladatkdre, munkakére,
vezet6i megbizdsa, a kdzfeladat ellatasaval Osszefligg egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény elirja.

3. Tartalomfelelés: az Onkormanyzat és a Tarsulds esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a
jegyz6. A kozérdekd adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfelelSsi feladatok
elldtdsa a Hivatal szervezeti egységei Utjan torténik. Az egyes kozérdek( adatok kdzzétételének
tartalomfelelseit azon hivatali szervezeti egység vezetbje jeldli ki, amely szervezeti egység a
kdzzétenni rendelt adatot tevékenységével elGallitotta, vagy az adat mikddése soran, vagy ahhoz
kapcsoldéddan keletkezett. (A tartalomfelelds személyek nevét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)
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TartalomkézI8: a Hivatal azon szervezeti egysege, amely — ha az tartalomfelelds jogosultséga
alapjan nem maga teszi kbzzé az adatot — a tartalomfelelSs altal hozzad eljuttatott adatokat a
jogszabalyokban meghatdrozott modon a honlapon kbzzéteszi. (A tartalomkozld személyek nevét
az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)

Elektronikus kozzététel: a kotelezden kozzéteendd kozérdek( adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositdas nélkiil, korldtozdstdél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés — és torzulds nélkiil kimasolhaté maodon, a betekintés,
a letbltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé tétele.

Kozzétételi folyamat: lehet statikus és automatikus. A statikus folyamat soran a tartalomfelel8s a
kdzzéteendd adatot a szabalyzatnak megfelei6en eljuttatja a tartalomfelel6s szdmadra, aki
gondoskodik annak megjelenitésérél. Az automatikus folyamat sordn a tartalomfelel§sok a ,, ...
Onkormanyzati rendszer megnevezése ..”, ha van ilyen rendszerben az egyes kdzzétételi
egységekre vonatkozd nyilvantartasokat vezetik, karbantartjdk vagy toltik, melyek adatait a

‘rendszer automatikusan publikalja.

Altalanos kézzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatdrozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség kdrébe tartozo adatokat.

Kiilonés kozzétételi lista: jogszabdly egyes dgazatokra, a kozfeladaiot ellatd szervtipusra
vonatkozdéan meghatdrozhat egyéb kdzzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetfje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével —, valamint
jogszabaly a kozfeladatot ellato szervre, azok irdnyitasa, feliigyelete ald tartozd szervekre vagy azok
egy részére kiterjed6 hatéallyal tovabbi kotelezben kdzzéteendd adatkért hatdrozhat meg.

.
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

Az Onkorményzat és a Hivatal kdteles el8segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatdsat a szabalyzat kérébe tartozd adatok vonatkozasaban.

Az Onkormanyzat és a Hivatal az 1. pont megvalésitdsa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott
kozlérdekli adatok elektronikus kozzétételi kdtelezettségének az Onkorményzat honlapjan
(www.tiszajeno.hu) tesz eleget, a nyitdlaprél elérhetd ,Onkormanyzat/Kdzérdek(i adatok”
hivatkozas alatt.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kdzléséhez nem kothetd.

A kotelezéen kdzzéteendd adatokon kiviil, az Onkormanyzat és a Hivatal a dontése és a
megismerési igények alapjan, elektronikusan kozzétehet mas kozérdeki adatot is.
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Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat Ill. részében foglaltak szerint
az Onkormanyzat és a Hivatal lehetSséget biztositit a kezelésében lévé kdzérdekd adatok és
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODIJA

Jelen szabalyzat vonatkozasaban a kozérdek( adatok elektronikus kdzzétételével kapcsolatos
tartalomfelel@si feladatok elldtdsa a Hivatal szervezeti egységei (tjan torténik.

A kozzétételi lista kdzzétételi egységeit és azok tartalomfelelfseit, tartalomkdzi6it, az 1. sz.
fliggelék tartalmazza, amelynek naprakészségérél a jegyz6 gondoskodik.

A tartalomfeleldsoket a jegyz6 jeloli ki.

Az informatikai feladatokkal megbizott feladata a honlap zavartalan miikodése technikai
feltételeinek biztositdsa és a honlap adatbazisanak folyamatos mentése annak érdekében, hogy a
mikddésében elGallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithato legyen.
A szervezeti egység feladata tovabbd a mlkodési problémak dsszegyljtése és jelzése a honlapot
{izemeltetd szervezet felé.

A tartalomfelelés gondoskodik:

a.) a megjelenitendd adatok elGallitdsardl, megszerkesztésérél és a tartalomkozl6 felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazodd hataridében térténé megkildésérdl;

b.) a kozzéteendd adatok naprakeészségérdl, pontossagarol, szakszer(ségérdl,
értelmezhetdségérdl a kozzététel elStt és utan;

c.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasardl a
tartalomkozl6 részére;

d.) azidGszer(itlenné valt adatok eltdvolitdsardl a tartalomkozlS kozremiikddésével;

e.) az egységes kodzadatkeres6 rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges
nyilvantartasi adatok, leiré adatok tartalomkozlé részére megfelel§ formaban torténd
megkiildésérdl.

A tartalomfelel§s megsemmisilés, sérllés vagy jogosulatlan megvdltoztatds, tOrlés esetén
egylttm@kédik az onkormanyzati informatikai szervezeti egységével a helyredllitdsban, és az
adatokat szlikség esetén Ujra dtadja.

A Hivatal szervezeti egységeinél, valamint az Onkormanyzatndl az adott szervezeti egységhez
kapcsoldddan keletkezett adatok kozzétételét a tartalomkozlGhoz torténd megkildés elStt a
jegyz6 hagyja jéva .

A tartalomkozIl6 feladata ellatdsa sordn gondoskodik:

a.) atartalomfelelds altal hozza megkiildott adatok atlathatd és mindenki szdmaéra hozzaférhetd,
a kialakitott honlapstrukturaba illeszkedé kdzzételérdl;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

b.) atartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasardl;
¢.) az adatkdzlés kovethetdségérdl;
d.) a tartalomfelelds dltal megkiildott és a kdzzétett adatok egyezBségérdl;

e.) a sziikséges feltételek fennalldsa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez torténd
kapcsolddasrol;

f.) az adatkezel$ elérhetGségi adatainak és a kozzétételi egységek leiré adatainak az egységes
kdzadat keres6 rendszer lizemeltetdjének tovabbitasardl, és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérdl.

A tartalomkozld koteles haladéktalanul ellendrizni az atadott adatok formatum szerinti kozlésre
vald alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hidnyossagok pétlasaval kapcsolatban haladéktalanul
megkeresi a tartalomfelel6st.

A nyomonkovethetGség érdekében a tartalomfelelfs a kdzzéteendd adatokat a tartalomkdzlvel
egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban, elektronikus
levél utjan kozvetlenil kildi meg a tartalomkozI8 szdmdra vagy amennyiben 6 a tartalomkézI6 is,
jogosultsaganak megfelel6en maga tolti fel azokat a honlap tartalommenedzselési kézikényvében
foglaltak szerint.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténé megjelenitést Ugy kell elvégezni, hogy a
kdzzététel id6pontja és a kozlés id6tartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabdlyban
foglalt hatarid6nek A hatdrid6 betartdsa a tartalomfelel§s feladata.

A 11. ponttal dsszhangban a tartalomkozI6 a tartalomfelel6s aftal megjeldlt idépontig, ennek
hianydban legfeljebb 5 munkanapon belll gondoskodik az Uj adatok kdzzétételérdl, a
tartalomfelelds altal kbzolt modositds, pontositds, javitds elvégzésérsl, valamint a moédositott,
pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésér6l, és err6l a tartalomfelelGsnek
elektronikus levél dtjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kdzzétételére jogszabdly hatdriddt nem dllapit meg, a tartalomfelelfs
az adatok keletkezését, valamint megismerését kdvetd 10 munkanapon belll tovébbitja azokat a
tartalomkozlShoz. A tartalomkozl a publikdldst kdvetSen elektronikus levél Gtjan haladéktalanul
visszajelez a tartalomfelelGsnek.

A tartalomfelels — 0sszhangban az 5. b.) alponttal — kételes folyamatosan ellendrizni a honlapon
kozolt adatok idGszerliségét.

A kdzzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy id&szer(tlenné valasa esetén a tartalomfelelds
elGallitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazé publikdlasi egységet és a
szabalyzat alapjan megkiildi a tartalomkozld részére.

A tartalomkozi6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hatdrid6ben koteles feladatét
elvégezni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z8 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetbvé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintethet6 meg, és az
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18.

1.

20.

21.

adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az \j dllapot fellelhet§ségét,
az archivumban elérhetd adat elavuldsat. (A frissitések rendjét az 1. sz. fuggelék tartalmazza.)

Ha kozzétett kozérdek(i adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdek(i adatokat
tartalmazd leiréd adatokat, a tartalomfelels a kilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységekre vonatkozd leiré adatokat koteles a kozzétételi listdban meghatarozott meg8rzési idd
alatt karbantartani, igy kiilontsen az Gjonnan kdzzétett kdzzétételi egységre vonatkozd dj leird
adatokat létrehozni, az eredeti (valtozds elGtti) kozzétételi egységben az (j kozzétételi egység
elérhetGségére utalni, a pontatlan, téves vagy idGszer(tlen leird adatot helyesbiteni.

A szervezeti egység vezetGje felelGs, hogy a szervezeti egység mlkodésével dsszefliggs agazati
jogszabalyokban foglalt kozzétételi kdtelezettségek honlapon t6rténd publikacidjard! a szervezeti
egyseg tartalomfelelGse a kozzétételi listdk kozzétételének jelen szabalyzatban foglalt rendje
alapjan gondoskodjon.

A tartalomfelel@s legalabb félévente feljegyzéses formajdban tajékoztatja a jegyz4t az adatkozlés
keretében tértént f6bb informaciokkal kapcsolatban.

Az Onkormdnyzati informatikai szervezeti egység — sziikség esetén a kiils6 Gzemeltetd bevonasa
mellett — gondoskodik a jogszabadlyoknak megfelel6en a honlap kdzérdek( adatok kozzétételére
atkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasardl, és az errél valod
tajékoztatas nyujtasardl. Folyamatosan gondoskodik tovdbba arrél, hogy

g.) a honlapon a kozzétételi listak szerint kotelezben kozzéteends kézérdekd adat elérhetd

legyen;
h.} a honlapon az egységes kbzadatkeress rendszerre mutato hivatkozast helyez el;

i.) folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy az automatikus kézzététel biztosité 6nkormanyzati
rendszer, ha van ilyen, nyilvdntartdsaiban tdrolt kotelez8en kozzéteendS adatok
automatikusan kipublikdlédjanak a weboldalt megjelenits szerverre.

1. |
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

Az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdek( adatot és kozérdekbd! nyilvdnos adatot
erre irdnyuld igény alapjan barki megismerheti.

A megismerés szabalyairél az Onkormanyzat holnapjan révid, kdzérthetd tdjékoztatast kell
kdzzétenni.

A kbzérdek( adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozo eljérds az igény benyujtasaval indul.
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A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet benyujthatja széban, irasban vagy elektronikus Gton.

Az irdsban torténd megismerési igény benyujtasdhoz a szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti
nyomtatvany alkalmazhatdé. A formanyomtatvany haszndlata nem kotelez§, de az igény
teljesitésének feltétele a nyomtatvany szerinti valamennyi adat feltiintetése a kérelem
benyujtasakor.

A megismerési igény benyujtasanak helye

a.) szébeli kérelem esetében: Tiszajendi Koz6s Onkormanyzati Hivatal titkdrsdga 5094 Tiszajend,
Vasut utca 11.

b.) irdsbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltlintetett helyszinen személyesen,
lezart boritékban torténd ataddssal vagy postai Uton a fenti cimre.

c.) elektronikus Uton: az info@tiszajeno.hu email cimre.

A megismerési igény dijmentesen nyUjthaté be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

A megismerési igényeket a beérkezésiiket kdvetd 1 munkanapon belll a jegyz6, illetve az altala
kijelolt személy az alabbi szempontok szerint megvizsgélja:

a.) tartalmazza-e a szabdlyzatban foglalt és kozzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
b.) a megismerni kivant adatok kore egyértelmlen meghatarozhaté-e;

c.) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivant adatok nem min&siiinek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak alapjdn nem
allapithatd meg egyérteimiien a megismerni kivant adatok koére, az Ugyfelet a tartalmi
hidnyossagok konkrét megjeldlésével és azok pétlasaban torténé segitségnyljtds modjara irdnyuld
tdjékoztatds mellett hidnypdtlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitdsra ker(l, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal kezelésében dalinak,

a.) azigényt haladéktalanul meg kell kitldeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az Ugyfelet
értesiteni kell errél;

b.) ha nem dallapithaté meg az illetékes szerv, az Ggyfelet az igény teljesithetetlenségérdl
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszahaly alapjan védett adatnak
mindsilnek, az Ggyfelet az igény teljesithetetlenségérél haladéktalanul értesiteni kell.
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Az Uigyfél az igényét az eljards teljes id6tartama alatt barmikor visszavonhatja, az Onkormanyzat,
illetve a Hivatal azonban jogosult a szabalyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett kéltségeinek
megtéritését kérni.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

A megismerési igénynek az Onkormanyzat/Hivatal az igény beérkezését kdvetd legrovidebb idd
alatt, de legfeljebb 15 napon belll tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelent(s terjedelm(i és teljesitése az alaptevékenység elldtdsdhoz szlikséges
munkaer6forrds aranytalan mérték( igénybevételével jarna, az 1. pontban meghatdrozott
hatédridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése sordn kizardlag a masolat készitésével dsszeflggéshben felmeriilt
kdltséggel aranyos térités kérhetd. A kdltségtérités pontos dsszegét az Onkormanyzat/Hivatal az
igény teljesitését megelGz6en koteles meghatarozni. A koltségtérités altaldnos tételeit a 2. sz.
melléklet tartalmazza.

A 3. pontban foglalt kdltségtérités 6sszegét a megismerési igényt benyujtd tgyfeléliel elGre kdzoIni
kell. Az Ggyfelet 3. sz. melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell tovdbba, hogy a koltségek
ismeretében a kérelmét fenntartja vagy médositja.

Amennyiben az igényld nem vallalja a 3. pont szerinti koltségtéritést, biztositani kell szdmara a
betekintés lehetfségét, amelynek modjard! haladéktalanul tajékoztatni kell.

A megismerési igényekben a jegyz8 és a jegyz6 altal a 2. sz. figgelékben meghatdrozottak szerint
kijelolt kdztisztvisel6k (a tovabbiakban: igyintéz8) jogosultak eljarni.

A széban elSterjesztett megismerési igények vonatkozésaban

a.) a tajékoztatds azonnal szdban is megadhatd, amelyr6l feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelez6 tartalmi elemei: megismerési igény benyUjtdsanak térgya, a benyujtas
formaja, a benyljtas idépontja, a benyujté személy adatai, a kozérdek(i adat igénylésének
modja, az igény teljesitését végz6 lgyintézd személy, szervezeti egység, a teljesités datuma,
keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kovetd 3 munkanapon belill a jegyz& részére at
kell adni. A feljegyzéseket az -Hivatal elkiildnitett mddon tarolja és megérzi.

b.) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetS, a szabdlyzat 1. sz. mellékletének
megfelel§ nyomtatvanyt kell kitdlteni és az igény teljesitése a szabalyzat kdvetkez6 pontjai
szerint torténik.

A megismerési igény vizsgalatat kdvetGen a jegyzd, illetve az dltala kijelolt személy gondoskodik
arrol, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fliiggelék szerinti felel6s Ugyintézé
személyhez ker(iljon az érdemi digyintézés céljabdl.

Az Ggyintéz§ koteles a 9. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkoz6 adatokat
legkésébb 3 munkanapon bellil 8sszeallitani és a jegyz6 részére atadni.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Az (gyintéz{ koteles

a.) a megismerési igényben szerepl6 adatokat az igénynek megfelelGen, tovabbitdsra alkalmas
modon Osszedllitani és a jegyzd részére torténd tovabbitdst megel6z6en azt az érintett
szervezeti egység vezetGjével jovahagyatni;

b.) jelezni vezetGje felé, ha megdllapitdsa szerint a megismerési igényben szereplé adatok, vagy
azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya al3;

c.) jelezni vezetSje felé, ha megallapitdsa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

A jegyz6 az Ugyintéz6t6l atvetett dokumentumok vonatkozasaban tartalmi ellendrzést végez,
amelynek soran ellenérzi, hogy

a.) az atvett dokumentumok teljeskor(ien tartalmazzak-e az Ggyfél dltal igényelt adatokat;

b.) az igény teljesitése soran &tadasra ker(il6 adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra
hozhato kozérdek( adatnak mingsiil, egyéb esetben azokat elkiilonitetten kezeli, hogy az igény
teljesitésekar figyelmbevételre ne keriilhessenek.

c.) az dsszedllitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozéan az lgyfél nem
jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak érdekében, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

Az adatok Osszedllitdsdt kovetSen a megismerési igény az Ugyfél kérésének megfelelGen
teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténé mdsolat-atadds vagy postai Uton térténd
masolat-megkildés Utjan.

Ha az Ugyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyz6 kotelessége az lgyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas idGpontjdnak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra vonatkozdan.
A bemutatasra kerl6 dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek — amennyiben azok nem
kiillonithetdek el a betekintés id6tartamara — takardsarél megbizhaté médon gondoskodni kell.

A jegyzBnek az adatok betekintésének megfeleld koriiményeirél gondoskodnia kell. Ennek
érdekében el§zetesen ki kell jeléIni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés sordn az tgyfelet
tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabbd a betekintés alatt a Hivatal részérél
biztositani kell az Ggyintézd vagy egy olyan dolgozd jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok
vonatkozasadban az Ugyfél kérdeseire érdemben vélaszolni tud, illetve a betekintés alatt felel a
dokumentumok biztonsdgaért, valamint a 13. pont szerinti védett adatok védelméért.

A betekintés soran az Ugyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idGkorldt nélkal —
figyelemmel a hivatali ligyfélfogadési rendre — a rendelkezésére bocsdtott adatokba betekintsen,
és masolatkeészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés soran az Ugyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsdtott dokumentumok
épségérél gondoskodjon.
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17.

18.

1S.

20.

21.

22.

Amennyiben az Ugyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithetS személyes dtadds, postai Uton vagy telefax Utjan torténd megkiildés keretében.

Személyes dtadds esetén a jegyz6 vagy — amennyiben személyes betekintés keretében meril fel a
masolatkészitési igény — a betekintésen résztvevd ligyintézd / hivatali dolgozd kotelessége
tajékoztatni az Ggyfelet a masolatkészités koltségérdl, a koltség teljesitésének modjardl, valamint,
amennyiben ez még nem tortént meg, a 3. sz. melléklet szerint nyilatkoztatni az Ggyfelet, hogy a
koltségek ismeretében a kéreimét fenntartja vagy maodositja. A masolat dtaddsa a koltéségek
kifizetésének megtorténtét kbvetden teljesithetd.

Személyes betekintést kdvetSen a betekintésen résztvevs hivatali dolgozd felelssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben
visszaadjon.

Amennyiben az Ugyfél az adatokat postai Gton / telefaxon kivdnja megismerni, a jegyz8 az
Ugyintéz@ altal elGkészitett adatokat haladéktalanul, de legkésGbb az 1. és 2. pont szerinti
hatdridének megfeieiSen tovabbitja.

Amennyiben az el6z6 pont szerinti adatszolgdltatds koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatas teljesitése az aldbbiak szerint térténik:

a.) az 1. és 2. ponthan foglaltak teljestinek, az tgyfél 3 sz. melléklet szerinti nyilatkoztata
beérkezett, amely alapjan a megismerési igényét fenntartja;

b.) a Hivatal szamlat allit ki és tdjékoztatja az Ugyfelet a kifizetés rendjérdl;

c.) a szamla kiegyenlitését tanusitd befizetési igazoldas beérkezését kovetSen a jegyzd
gondoskodik az igényelt adatok lgyfél részére torténd postai utanvétellel, vagy telefax Utjan
megvaldsulé megkiildésérdl.

Az igényelt adatokrél - igénybejelentéskor kért mddon - készitett masolat személyes atadasa,
postai-, telefax dtjan torténd megkiildése soran a kozérdekl adatot is tartalmazé dokumentum
azon részét, mely az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO JOGORVOSLATI

LEHETOSEGEK

Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitasra keriil, hogy az tgyfél altal
igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra keril.

Az adatigénylés megtagadhato tovabbd abban az esetben is ha azonos igénylé altal egy éven bellll
benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, abban az esetben, amennyiben
az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

A megtagadas tényérdl a jegyz6 az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irdshan, vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozblte — elektronikus levélben értesiti az igényl6t. A
teljesités megtagadasara vonatkozd tajékoztatasnak kotelez8en tartalmaznia kell az igény
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megtagadasanak tényét, és a megtagadas indokat, valamint a jogorvoslati lehetGségeket. A jegyzé
kotelessége gondoskodni arrél, hogy az ugyfél szdmdra a megtagadds jogszer(isége és
megalapozottsaga kell6en bizonyitott legyen.

A kdzérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

A jegyz8 a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban koteles tdjékoztatni az tgyfelet arrdl, hogy ha a
kozérdekl adatra vonatkozd igénye nem teljesllt, jogorvoslat érvényesitése érdekében a
birosdghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag
Hatésagnal (a tovabbiakban: Hatdsag).

Ajegyzé felel6s tovabba azért, hogy az elutasitott igényekrél és azok indokoldsérdl az adatvédelmi

felelSst évente tajékoztassa.

5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

A Jegyz8 a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsoldédd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkildnitett médon tarolja és nyilvéntartja.

Az igénylés alapjan térténé adatszolgéltatas esetén az adatigényld tgyfél személyazonosité adatait
a Hivatal kizdrolag az igény teljesitéséhez és a kdltéségek megfizetéséhez elengedhetetlenil
szlikséges mddon és ideig kezeli.

Az Onkormdnyzat vezetSje gondoskodik a kbzzétételi listéban nem szerepld megismerési igények
legaldbb évente torténd felllvizsgdlatarol és értékelésérsl. Ennek keretében, a jelent8s ardnyban
vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezelének minden év januar 31-éig kételezd a
Hatdsdgot tajékoztatni a megismerési igények elutasitdsdnak szamardl és indokardl.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat 2020. januadr 1. napjan lép hatalyba.
Jelen szabalyzat az alabbi fliggelékeket tartalmazza:

a.) 1. szamdu fluggelék: A kdzzétételi lista kozzEétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozo tartalomfelelGsok és tartalomkosziSk kijeldlése

b.) 2. szamu flggelék: A megismerési igények teljesitésével Osszhnagban eljarni jogosult
{igyintéz6k kijelolése

Jelen szabdlyzat az aldbbi mellékleteket tartalmazza:

a.) 1.szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé nyomtatvany
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b.) 2.szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmerul6 kdltségek

c.) 3.szamu melléklet: Az Ggyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefliggésben

d.) 4.sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

4. A jegyz8 és a szervezeti egységek vezet6i gondoskodnak arrdl, hogy a szabdlyzatot az
Onkormanyzat/Hivatal minden dolgozdja megismerje és alkalmazza.

5. Aszabalyzat éves felllvizsgalata és aktualizaldsa a jegyz§ feladata.

6. Jelen szabalyzat hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a tdrgyban kordbban hatélyos

szabalyzat.

Tiszajend, 2020. januar 10.

A szabdlyzatban foglaltak alkalmazésat elrendelem
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VI.MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé tgyféli nyomtatvény

IGENYBEJELENTES
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Azigényelt adat meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kézérdekii adatok igénylésének médja
(Kérjik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

[] Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.

[1 Személyesen, megtekintéssel kivdinom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrdl masolatot is kérek.

[] A masolatot az aldbbi formaban kérem:
L1 papir alapon;
O CD-n;

LI DVD-n;
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D Sajét f’ulajdoﬁu ‘bénd‘rive—ra masolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.
A masolatot:

[] személyesen kivdnom &tvenni;

[J postani Gton kérem, az aldbbi CiIMre . ...ovcvceeeeeecereeeee e eeeeeaeanne. VAGY

L] telefax Utjdn kérem, az alabbi elérhetESEgre . . eeeeeeeeeeeeeeeeeeevena,

3. Személyes adatok

Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kételez6!)

Alairas

2. szamu melléklet: Avmegismerési igény teljesitésével kapésolatban felmer(ld koltségek

A kozérdeki adatok megismerésével 6sszefliggé masolatkészitési

koltségek
e A/4d-es oldal MAasolata: ....ccvveerveirvereresinesnenenes Ft / oldal
e A/3-as oldal masolata: ..c..cceevieerrrvencrenrrennanes Ft / oldal
e CD-ntorténd atadadas: .......eevrvevvereeniccvnnerenes Ft / adathordozd
e DVD-n torténs atadas: .....cccccevveeerrecinrensiencesnees Ft / adathordozd
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3. szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

ATUTIFOTE e et e e b st nyilatkozom, hogy az dltalam
igényelt k6zérdek( adatok masolati koltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozd kérelmemet (a megfelel§ rész
alahuzando):

vallalom nem vallalom

A koéltségek ismeretében a kérelmemet (kérjik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze
igényét):

[1 abenyujtott kérelemben foglaltaknak megfelel8en fenntartom;
[J akérelmemet visszavonom:;

[] akérelmemet az alabbiak szerint médositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
mdsolatkészitési médot vélasztjal):

1. Személyes adatok
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Alairas
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Kozzétételi szabalyzat

1. szamu moédositasa

A 2020. januar 10. napjan kiadott Tiszajendi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Kozzétételi
szabalyzat az alabbiak szerint médositom:

1./ A Kozzétételi szabdlyzat 2. A szabélyzat hatdlya pontja helyébe az alabbi szoveg 1ép:
» A szabdlyzat hatalya
1. A szabélyzat szervi hatalya kiterjed:

- a Tiszajendi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra

- Tiszajend Ko6zségi Onkorményzatra

- Vezseny Kézségi Onkormanyzatra

- Tiszavarkony Kozségi Onkorményzatra

- Tiszajené-Tiszavarkony Vizik6zm@ Beruhazasi Téarsuldsra
- Vezseny Kozségi Ovodara

- Tiszavérkonyi Ovodara.”

2. A szabélyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzatok és intézményeik, a Tarsulas
tisztségviselbire, munkavallaldira, valamint a Hivatal valamennyi  koztisztvisel6jére,
munkavéllalojara, illetve a hivatali eljarasban résztvevé egyéb kozremiikoddkre (szerzbdéses
Jjogviszonyban allokra) egyarant.

3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzatok és intézményeik, a Tarsulés és a Hivatal
tevekenységeivel 8sszefliggd, mitkddésiik soran keletkezd, illetleg a jogszabaly altal kozzéteendd
kodzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok korére.

2/ A szabélyzat Zar6 rendelkezései az alabbiakkal egésziil ki:
» A szabdalyzatban foglaltak alkalmazasat elrendelem. L
' Hegediis Istv
polgarmester
A szabdlyzatban foglaltak alkalmazasat elrendelem. /
S
’iaolgérmester

/ /'-‘)

A szabdlyzatban foglaltak alkalmazasat elrendelem.

/ :
Ferenezﬂi Agnes Enik6
 intézményvezetd
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A szabalyzatban foglaltak alkalmazasat elrendelem. | O YW Ow
Téth Ernéné
intézményvezetd

3./ Jelen mo6dositas 2021. janudr 1. napjén 1ép hatéalyba.

Tiszajend, 2021. januar 4
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