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Tiszavarkony kozség Polgdrmesteri Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a
polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartisaval kapcsolatos
adatvédelmi Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat), a kovetkezdk szerint
hatarozom meg:

A Szabdlyzat az alabbi jogszabalyokon alapul:

- a személyi adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol sz6lo
1992. évi LXIII. torvény;

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szold6 1992. évi
LXVI. torvény;

- az allamtitokrdl és a szolgalati titokrdl sz616 1995. évi LXV. torvény.

1. A Szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a polgarok személyi és lakcim adatait
tartalmazd nyilvantartas miikodésének adatvédelmi szabdlyait.

A Szabdlyzat biztositja a természetes személy (a tovabbiakban: polgar)
személyes adataival val6 oOnrendelkezési joganak, valamint az egy¢b
alkotmanyos jogok érvényesités¢éhez ¢és a kozigazgatds hatékonysaganak
biztositdsahoz sziikséges személyazonositd ¢és lakcimadatok hasznélatahoz
fliz6d6 kozérdek 0sszhangjat.

A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy biztositsa a Hivatalban az alabbiakat:

- a papir alapu nyilvantartdsok esetén is megfeleléen gondoskodjon a
kezeld a fizikai megsemmisiilés elleni védelmérdl, és arr6l, hogy e
nyilvantartasokhoz csak a feladatok ellatasara felhatalmazott személyek
a feladatuk ellatasdhoz sziikséges mértékben férhessenek hozza,

- a titok-, vagyon- és tlizvédelemre vonatkozd védelmi intézkedések
betartasat,

- az lUzemeltetett szamitogépek, informatikai eszk6zok valamint azok
kiegészitd eszkdzeinek rendeltetésszerii hasznalatat,

- az lizembiztonsagot szolgdld karbantartast és fenntartést,

- az adatok szamitogépes feldolgozasa és azok tovabbi hasznositasa soran
az illetéktelen felhasznaldsbol szarmazd hatranyos kovetkezmények
megsziintetését, illetve minimdalis mértékre csokkentését,

- az adatallomanyok tartalmi €s formai épségének megdrzését,

- adatallomanyok biztonsagos mentését,

- aszamitogépes rendszerek zavartalan lizemeltetését,

- afeldolgozas folyamatat fenyegetd veszélyek megeldzEsét, elharitasat,



- az adatvédelem és adatbiztonsag feltételeit,
- a védelem miikddését a rendszerek fennallasanak egész idOtartama alatt a
megtervezesiiktdl kezdve az lizemeltetésiikon keresztiil a felhasznélasig.

Jelen Szabalyzat a Hivatal adatvédelmének 4ltalanos érvényll eldirasat
tartalmazza, meghatarozza a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének
nyilvantartasdval ~ kapcsolatosan az  adatvédelem és  adatbiztonsag
feltételrendszerét.

2. Alapfogalmak

3. A Szabalyzat alkalmazéasaban:

a) Adatkezelés: az alkalmazott eljarasoktol fiiggetleniil a személyes adatok
gyljtése, felvétele, taroldsa, feldolgozasa, hasznositasa (ideértve a
tovabbitast és a nyilvanossagra hozatalt) €s torlése. Adatkezelésnek szamit
az adatok megvaltoztatisa és tovabbi felhasznaldsuk megakadélyozésa is;

b) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletek, technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertél és
eszkozoktdl, valamint az alkalmazas helyétdl;

c¢) Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely a
személyes adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, illetve a végrehajtassal az
adatfeldolgozot megbizza. Kotelezd adatkezelés esetén az adatkezelés céljat
¢s feltételeit, valamint az adatkezel6t, az adatkezelést elrendeld jogszabaly
hatarozza meg;

d) Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, aki (amely) az
adatkezeld megbizasabol a személyes adatok feldolgozasat végzi;

e¢) Személyes adat: meghatdrozott természetes személlyel (érintettel)
kapcsolatba hozhaté adat, az adatbol levonhaté az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e
mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato.

f) Adatforras: az a szerv vagy személy, amelyet (akit) jogszabaly az adat
szolgaltatasara elsddlegesen kotelezett, illetve amelynél (akinél) az
adatfelhasznalés, illetéleg a tovabbi feldolgozas céljara atadasra az adatok
eredetileg keletkeztek, tovabba aki azt 6nmaga szolgéltatta;

g) Adatigényld: az érintett kivételével az a szerv vagy személy, akinek a
részére az adatkezeld jogszabaly kotelezése vagy kérelem teljesitése alapjan
adatokat szolgaltat, tovabbit vagy atad;

h) adat zarolasa: az adat felhasznaldsanak, tovabbitasdnak, nyilvanossagra
hozatalanak megtiltasa;

i) érintett: az a természetes személy, akinek személyes adata az adatkezelés
targyat képezi,



J) Adattovabbitas: ha az adatot harmadik személy részére hozzaférhetové
teszik, ez alatt értve az adat kiadasara irdnyuld adatszolgéltatast vagy az
adatatadas iranti kérelem teljesitését;

k) Adatvédelmi megbizott: az a személy, akit a szervezet vezetdje az
adatvédelmi feladatok ellatasara kijelol;

/) Harmadik személy: barmely személy vagy szerv az ¢érintetten, az
adatkezeldn és az adatfeldolgozon kiviil;

m) tavkozlo eszkoz: hang- és/vagy adatatvitelre alkalmas eszkoz;

n) hibas adat: olyan adat, amely nem felel meg a személyes adatok
védelmérdl és a kozérdekll adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIIL
torvény (a tovabbiakban Avtv.) 7. §(1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott
pontossag, teljesség ¢és szikséges iddszerliség kovetelményeinek. Az
iddszerlitlen adat nem hibds, ha a torvény vagy az érintett felhatalmazasa
alapjan azért kezelik, mert korabbi allapotot tiikroz;

0) Személyes adatallomany: személyes adatok rendezett, allandé vagy
valtoztatott 0sszessége, amely a tartalmazott adatfajtdk szerint rendezhetd,
valogathat6 és kiegészitheto;

3. A Szabailyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezései alapjan kell biztositani a polgarok személyi
adatainak ¢és lakcimének nyilvantartdsa, kezelése és tovabbitdsa soran az
azokhoz kapcsol6do adatvédelmet.

A Szabdlyzat a Tiszavarkony kozség Polgarmesteri Hivatalnal nyilvantartott
adatok védelmére terjed ki.

A Szabalyzat személyi hatalya a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, illetve a
szdmitastechnikai eljardsban résztvevd mas szervezetek dolgozoira egyarant
kiterjed.

Targyi hatalya kiterjed:
-a védelmet ¢élvezd adatok teljes korére, felmeriilésiik és feldolgozasi
helyiikt6l, idejiiktdl és az adatok fizikai megjelenési forma;atol fiiggetlentil,
- az adatok felhasznalasara, tarolasara vonatkozo6 utasitasokra,
- az adathordozok tarolasara, felhasznalasara,
- a Hivatal tulajdonaban 1év6 valamennyi papir alapu, szdmitéstechnikai,
informatikai berendezésre, valamint ezek muiszaki dokumentaciora is,
- a szamitastechnikai folyamatban szerepld 0Osszes dokumentaciora
(fejlesztési, szervezési, programozasi, lizemeltetési dokumentacio),
- a rendszer- €s felhasznaloi programokra.



4. Kapcsolodo szabalyozasok

A Szabdlyzatot a Hivatal Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzataval és
mellékleteivel 6sszhangban kell alkalmazni.

5. Védelmet igénylo adatok, eszkozok kore

5.1. A védelem targya:
- a telepiilés kozigazgatasi teriiletén lakcimmel rendelkezd polgér adatainak,
illetve adatvaltozdsainak, valamint a polgar adataiban a telepiilés
kozigazgatasi teriiletén bekdvetkezett valtozdsnak a nyilvantartdson torténd
atvezetése;
- a polgar személyi azonositoval torténd ellatasaval, annak moédositasaval,
illetéleg visszavonasaval kapcsolatos feladatok;
- a lakcimbejelentés tudomasul vételével Osszefiiggd elsé foku hatdsagi
feladatok;
- a torvényben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén adatszolgaltatast
teljesitése a nyilvantartasbol;
- kozokiratot kiadéasa a nyilvantartott adatokrol,
- a személyes adatok védelme;
- a nyilvantartasba felvett adatok tovabbitdsa a kozponti nyilvantartas
részére, illetve a helyt szinten kezelt nyilvantartasban az adatok
valtozasanak atvezetése.

5.2. A védelem eszkozei

A mindenkori technikai fejlettségnek megfeleld miiszaki, szervezeti,
programozasi, jogi, tgyrendi intézkedések azok az eszkozok, amelyek a
védelem targyanak kiilonbozé veszélyforrasokbol szadrmazod kart okozéd
hatasokkal, szandékokkal szembeni megdvasat eldsegitik, illetve biztositjak.

6. Adatszolgaltatas a nyilvantartasbol

6.1. A Hivatal a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisarol
sz0l6 1992. évi LXVI. torvényben meghatarozott feltételekkel és korlatok kozott
- a polgar, illetve jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
kérelmére, a felhasznalas céljanak és jogalapjanak igazolasa esetén - adatot
szolgéaltat.
A nyilvantartasbol adatok az alabbi csoportositas szerint szolgéltathatok:

a) név ¢és lakcim adatok (felvilagositas a lakcimrol);



b) név- ¢és lakcimadatok, anyja neve, allampolgarsag, sziiletési hely,
sziiletési 1d6, csaladi allapot, a hazassagkotés helye, a nem, a
nyilvantartasbol valé kikeriilés oka, helye és ideje;

c) a b) pontban felsorolt adatok és a személyazonosito jel;

d) a nyilvantartasba felvett adatok teljes kore.

6.2. A név és lakcim adatok szolgaltatdsat barmely polgar, illetve jogi személy
¢s jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet a felhaszndlas céljanak és
jogalapjanak igazolasa mellett jogosult kérni:

a) joganak vagy jogos érdekének érvényesitése érdekében,

b) tudomanyos kutatas céljabol,

c¢) kozvélemény-kutatas €s piackutatds megkezdéséhez sziikséges minta,

valamint

d) kozvetlen lizletszerzés (direkt marketing) céljat szolgalo lista

Osszeallitasahoz.

6.3. A kérelem teljesitését meg kell tagadni, ha
a) az adatok kiadéasat a polgar letiltotta, kivéve, ha az adat kiszolgaltatasara
eseti engedélyt adott;
b) a kérelmez0 az adat felhaszndlasanak céljat, illetdleg jogalapjat nem vagy
nem megfelelden igazolta;
c) a megjelolt cél a kérelmezd jogat, illetve jogos érdekét nem érinti, vagy
az adattal érintett polgar személyiségi jogat sérti;
d) az jsziilott adatainak nyilvantartdsba vételét kovetden kilencven nap
még nem telt el.

6.4. A Hivatal az 1. szdmu melléklet szerinti adattartalommal adatszolgaltatasi
nyilvantartast vezet.

6.5. A polgar az adatszolgaltatasi nyilvantartasbdol jogosult megismerni, hogy
mely adatszolgaltatasok alanya volt.
Az adatszolgéltatasi nyilvantartast 6t évig meg kell Orizni.

6.6. Az adatszolgaltatasi nyilvantartdsbol az adatvédelmi biztosnak, az
adatvédelmi felelésnek, valamint a birésagnak ¢és a nemzetbiztonsagi
szolgalatoknak feladataik ellatasa érdekében - a rajuk vonatkozé torvényekben
meghatarozott célok és feltételek teljesiilése esetén -, valamint a nyomozé
hatésdgoknak  blniildozési  tevékenységiik  ellatdsahoz, tovabba az
allampolgarsagi tigyekben eljard szervnek a kérelmez6 adatainak azonositdsahoz
szolgaltathat6 adat.

6.7. A polgar kérelmére sajat adatair6l a nyilvantartasbol kivonatot vagy
masolatot, illetve szdbeli tajékoztatast kell adni.



6.8 A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje kiilon engedély nélkil, de az
adatkezeld jelenlétében a  feladatkorének  ellatasdhoz, hataskorének
gyakorlasdhoz sziikséges személyes adatokat kigytijtheti és felhasznalhatja. Ezt
az adatszolgaltatast is nyilvantartasba kell venni az 1. sz. melléklet szerint.

6.9 A 6.8 pont szerinti adatszolgaltatast igénybe vevd az adatdllomanyban
valtoztatast nem végezhet, e kovetelmények betartdsat az adatkezeld koteles
biztositani és feliigyelni.

7. Adatszolgaltatast korlatozo, megtilto nyilatkozat

7.1. A polgar adatai szolgaltatasat korlatoz6 vagy tiltd nyilatkozatat, illetdleg
annak visszavonasat személyesen vagy meghatalmazott képviselje utjan,
tovabba ajanlott levélben teheti meg Hivatalnal a 2. szdmu mellékletben foglalt
tartalommal.

7.2. Ha a polgar a korlatozd nyilatkozatat megtette vagy visszavonta, az
lgyintézd az adatvaltozast a nyilvantartdson haladéktalanul, de legkésébb ot
munkanapon beliil atvezeti.

8. Nyilvantartasok

8.1. A Hivatal a kovetkez6 nyilvantartasokat vezeti:
a) adatszolgéltatasi nyilvantartast, az altala teljesitett adatszolgaltatasokrol
(lasd: 6.4. pont) - népességnyilvantarto;
b) jogosultsagi nyilvantartast (lasd 3.szdmu melléklet) - rendszergazda;
c¢) technikai hattérnyilvantartast (lasd 4. szami melléklet) - rendszergazda.

8.2. A jegyz0 az 5. szamu melléklet szerinti nyilvantartast vezeti azokrdl a
koztisztviselokrdl, akik az eljards soran jogosultak az egyes okmadany-
nyilvantartasok adataihoz hozzaférni.

Az érintett koztisztviseld nevét, és az 5. szamu melléklet szerinti nyilvantartasi
adatokat legkésObb a jogosultsag kezdd iddOpontjat megel6z6 munkanapon
ko6zolIni kell a személyiadat- és lakcimnyilvantartas kozponti hivatalaval.

A nyilvantartds adatait a hozzaférési jogosultsag megsziinésétdl szamitott 5 évig
kell meg0rizni.



9. A Szabalyzat alkalmazasanak modja

A Szabalyzat megismerését az €rintett koztisztviselOk részére a jegyzd biztositja,
az egyes munkakori leirasoknak és a Szabdlyzat eldirdsainak megfeleléen.

9.1. A Szabalyzat karbantartasa

A Szabalyzatot a vonatkozd jogi szabalyozasban, informatikdban, valamint a
Hivatalban bekdvetkezd valtozasok miatt évente legalabb egyszer aktualizélni
kell. Ez a Jegyz6 feladata.

9.2. A védelmet igénylo adatok és informaciok osztalyozasa, mindsitése,
hozzaférési jogosultsag

9.2.1. Az adatok kezelésére, illetve a szdmitdogépes rendszer lizemeltetésével
kapcsolatos feladatok ellatasara felhatalmazott személyek az adatokhoz csak a
feladatuk ellatdsahoz sziikséges mértékben, a 4. sz. melléklet szerint férhetnek
hozza:

— A rendszer lizemeltetd1 csak az adatdllomanyok kezelésére, a nyilvantartas
szervei altal jelentett valtozasok atvezetésére, a szolgaltatasokkal
kapcsolatos technikai feladatok ellatdsara, a szadmitogépes rendszer
miikodéséhez sziikséges beavatkozasok elvégzésére jogosultak. Az
lizemeltetd az adatallomanyban szerepld adatokat mas, altala kezelt
nyilvantartashoz torvényi felhatalmazas nélkiil nem hasznalhatja fel.

10. Védelmi eszkozok és modszerek

10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1. Tiizvedelem

A kiszolgalo helyiség "D" tlizveszélyességi osztalyba tartozik, amely mérsékelt
tlizveszélyes lizemet jelent.

A tlizvédelem feladatait, sajatos eldirdsokat a Hivatal Tlizvédelmi Szabalyzata
tartalmazza.

10.1.2. Vagyonvédelem, fizikai biztonsag
- a helyiségeket biztonsagi zarakkal kell felszerelni,



- munkaiddn tal a helyiségekben csak engedéllyel lehet tartézkodni,

- a helyiségekbe torténd illetéktelen behatolas tényét a szervezet
vezetdjének azonnal jelenteni kell,

- az irodahelyiségekben elhelyezett szamitastechnikai eszkozoket csak a
kijelolt koztisztvisel6k hasznalhatjak,

- a szamitastechnikai eszk6zok rendeltetésszerli miikodéséért a felhasznalod
felelos.

10.1.3. Adathordozok védelme, tarolasa, hordozasa és karbantartasa
- konnyen tisztithato, jol zarhat6 szekrényben kell elhelyezni tigy, hogy
tarolas kozben ne sériiljenek, karosodjanak,
- a hasznalni kivant adathordozot (floppy disk, CD-ROM, stb.) a tarolasra
kijelolt helyrdl kell kivenni és oda kell vissza is helyezni,
- a munkaasztalon csak azok az adathordozok lehetnek, amelyek az aktudlis
feldolgozéshoz sziikségesek,
- adathordozo6t mas intézménynek atadni csak engedéllyel lehet,
- az adathordozdk megdrzésének idejét, ha masképp nincs rendelkezés, a
felelds vezetd hatarozza meg,

Az alkalmatlan adathordozdkat fizikai roncsolassal haszndlhatatlannéd kell
tenni, bizalmas adatokat, felhasznaloi €s rendszerprogramokat tartalmazé
adattarolokrol torlé program segitségével kell az adatokat tordlni, vagy
fizikailag kell megsemmisiteni az adathordozot.

A selejtezést a Selejtezési Szabdlyzatnak ¢és a hivatali Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden kell lefolytatni,

Sokszorositast, masolast csak az érvényben 1év6 rendeletek szerint szabad
végezni, az lizemi masolds nem mindsiil masoldsnak, biztonsagi illetve
archiv adatdllomany eldallitasa masolasnak szamit.

10.1.4. Adatvédelemi feladatok:
- az adatbevitel hibatlan miiszaki allapot berendezésen torténjen,
- csak tesztelt adathordozora lehet adatallomanyt rogziteni,
- adatrogzités szoftver védelme: a programokat és az adatokat ellendérzd
funkciokkal, amennyiben sziikséges titkositassal kell ellatni,
- a bejelentkezési azonositok hasznalataval kell szabdlyozni, hogy ki
milyen hozzaférési szinten férhet hozza a programokhoz ¢és adatokhoz
(alapelv: a tarolt adatokhoz csak az illetékes szervezeti egységek személyei
férjenek hozza),
- az adatok bevitele sordn alapelv: azonos allomdny rogzitését ¢s
ellendrzését ugyanaz a személy nem végezheti.

Az adatallomanyok file-védelme soran gondoskodni kell arrdl, hogy azok ne
karosodjanak. A fontosabb file-okat tartalmaz6 adattdrolokrol masolatot kell
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idonként késziteni. A masolt lemezek csak az illetékes vezetd engedélyével
adhatok ki.

Szamitdgépbdl papiralapt hordozora (leporellod, etikett) tortént adatszolgaltatés
esetén a rontott, illetve felesleges példanyokat haladéktalanul meg kell
semmisiteni gy, hogy ezt kdvetden az adat helyreallithato ne legyen.

10.1.5. Virusvédelem

A szamitogépeket rezidens virusirtd szoftverrel kell ellatni. Virusfertézés okozta
hiba gyangja esetén azonnal sz6lni kell az illetékes szakembernek,
informatikusnak. Amennyiben nincs erre lehetdség (pl. munkaiddén kiviil), a
feldolgozasban 1évd adatokat el kell menteni, majd a programbdl kilépve a gépet
ki kell kapcsolni. A gépet addig bekapcsolni nem szabad, amig azt az arra
illetékes szakember, informatikus meg nem vizsgalta. A virusfertézést jelenteni
kell a szervezeti egység vezetdjének, még akkor is, ha semmi hiba nem tortént a
fertdzés folyaman, valamint a szervezeti egység vezetdjének ki kell deriteni a
fertdzés lehetséges okait, €s a sziikséges védelmi intézkedést meg kell hoznia.

10.1.6. Szoftver védelem
A rendszergazdanak biztositani kell, hogy a rendszerszoftver naprakész
allapotban legyen ¢és a segédprogramok, programkonyvtarak mindig
hozzaférhetdk legyenek az illetékes felhasznalok szamara.
- Rendszerszoftver védelem:
a) a rendszerszoftver modositdsahoz az illetékes engedélye sziikséges,
b) a mddositassal egy idében a dokumentacidban is at kell a valtoztatdsokat
vezetni,
c) a rendszerszoftver-eseményekrdl és a valtoztatasokrdl nyilvantartast kell
vezetni (eseménynaplo).

- Programhoz val6 hozzaférés, programvédelem:

A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést és probalkozast ki kell zarni.
Gondoskodni kell arr6l, hogy a tarolt programok, file-ok ne karosodjanak, a
kovetelményeknek megfelelden miikodjenek. A feldolgozas biztonsaganak
megvaldsitdsahoz naprakész allapotban kell tartani a program dokumentéciot.

A felhasznaloi programok eléréséhez sziikséges kodokat e szabéalyzat melléklete
tartalmazza, amelyet a jegyzOnél kell elzarva tartani. A kodok nyilvantartasat a
rendszergazda végzi.

- Programok megdrzése, nyilvantartdsa:
a) a programokrél naprakész nyilvantartast kell vezetni,
b) a nyilvantartasbol egyértelmiien megallapithatoak legyenek a program
azonositasara és kezelésére vonatkozo adatok.

- Programok fizikai védelme:

A védelem érdekében a felhasznalas helyétdl elkiilonitetten, behatolastol
veédetten egy-egy duplikalt példanyt kell tarolni
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10.1.7. Hardver védelem
- A szamitogépeket ovni kell folyadéktol, talzott paratartalomtol és
héigénybevételtdl,
- a szamitogép kozelében ételt és italt fogyasztani tilos,
- szervereknél biztositani kell a sziinetmentes fesziiltségforrast és rack
szekrényben vagy szerver-teremben kell elhelyezni,
- a szamitogép-halozat fali csatlakozoinak megbontasa szigoruan tilos,
- csak foldelt aljzatokat lehet haszndlni szamitdgép lizemeltetéséhez,
- a lengé kabeleket ugy kell elhelyezni, hogy azok balesetet ne
okozhassanak, alapelv: slirtin hasznalt utat szabadon kell hagyni,
- a szamitdgépek belsejébe nyulni, €s ott barminemi valtoztatast okozni
tilos, csak az illetékes szakember, illetve a szervizek szakemberei
nyulhatnak bele,
- havi rendszerességgel a szdmitogépeken hardver teszteket kell lefuttatni.

10.2. A Hivatal tovabbi védelmi eloirasai

10.2.1. A rendszerben adatkarbantartist csak a felelds vezetd 4ltal erre
felhatalmazott dolgozd végezhet. Az adatszolgaltatast igénybe vevd, illetve a
nyilvantartast vezetd vagy lizemeltetd szerv mas dolgozoja az adatallomanyban
valtoztatast nem végezhet. Az altala észlelt adathiba esetén errél a
felhatalmazott koztisztviseldt értesiti, aki a kijavitas elvégzésérdl intézkedik.

10.2.2. A rendszerfejlesztok a feladataik ellatdsahoz sziikséges mértékig az
adatallomanyokhoz hozzaférhetnek, az adatokat azonban nem hasznalhatjak fel
mas célra, és nem hozhatjdk masok tudomasara.

A védelem feleldse a Jegyzo.

Szamitastechnikai védelmi el6éirdsok:
- a szamitogépeket csak inditdjelszdval lehessen elinditant,
- indulaskor minden esetben virus-ellendrzd programot kell elinditani,
- a feldolgozashoz sziikséges programok elinditdsdhoz és az adatok
hozzaféréséhez jelszovédelem kell,
- a fontos adatokrél modositasuk gyakorisagatdl fiiggden mentést kell
késziteni, ezeket a torvényekben meghatarozott ideig kell megdrizni (pl.
adotorvény, tarsadalombiztositasi torvény, szamviteli torvény),
- a felhasznalt programokrol biztonsagi masolatot kell késziteni, €s azokat
az eredeti példanytol kiilon kell tarolni.
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11. Hatalyba léptetés

Ezen Szabalyzat 2007. marcius O1. nappal 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a
.......................... szam Adatvédelmi Szabdalyzat hatalyat veszti.

Kelt: Tiszavarkony, 2007. marcius 0O1.

Hatvani Julia
Jegyz6
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Adatszolgaltatasi nyilvantartas

1. szamu melléklet

Az
adatkezeld
nyilvantarta
st
azonositoja

Adat-
szolgal-
tatas
ideje

Az adatszolgaltatas

Célja

Jogalapja

Az adatszolgaltatast igényld
polgar, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, illetve megbizottja
vagy képviseldje neve

Megjegyzeés
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat az adatszolgaltatasi korlatozasrol

Erkezett: «.oovoveveeeeereeen..
Ikt. szam: ...
Tovabbitva: ........cccccuvvvneneee
(03151740 1 ST

A polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasarol szolo

1992. évi LXVI. térvény 2. §-dnak (1) bekezdésében biztositott jogommal élve
nem jarulok hozzd a nyilvantartdsban tarolt személyi és lakcimadataimnak a
torvényben megjelolt célokon tl valéd felhasznalasédhoz.
Tudomasul veszem, hogy a jegyzd, a fovarosi, megyei kozigazgatasi hivatal
vagy a Beliigyminisztérium Ko6zponti Adatfeldolgozo, Nyilvantartd és
Valasztasi Hivatal megkeresésére - eseti engedélyem alapjan - az
adatszolgaltatasi tilalmat feloldhatom.

Kelt: oo, ) eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeaererara——————

személyi azonosito olvashat6 névalairas
| 21100 ) 1 1<] £
TartOzKodasi Rely: ........oviiiiiie e

Megjegyzés:

A nyilatkozat nem érinti a torvényben kotelezOen eldirt adatszolgaltatasok
teljesitését (pl. adodigazgatas, honvédelmi nyilvantartas, ingatlan-nyilvantartas),
tovabba a torvény 20. §-a alapjan engedélyezett adatszolgaltatast.

A nyilatkozatot a lako- vagy tartdzkodasi hely szerint illetékes jegyz6hoz vagy
megyei (févarosi) kozigazgatasi hivatalvezetéhoz, illetéleg a
Beliigyminisztérium Kozponti  Adatfeldolgozd, Nyilvantartd, Valasztasi
Hivatalhoz kell eljuttatni.
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JOGOSULTSAGI NYILVANTARTAS

3. SZ MELLEKLET

Ssz.

Név

Csoport

Felhasznaléi név

Jelszd

Koényvtarjogosultsagok
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4. SZ MELLEKLET
TECHNIKAI HATTERNYILVANTARTAS

Felhasznaléi
Program neve Felhasznal6 neve azonosito Jelsz6
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5. szamu melléklet

Nyilvantartas azokrol a koztisztviselokrol, akik az eljaras soran jogosultak az egyes
okmany-nyilvantartasok adataihoz hozzaférni

Az érintett koztisztviseld Okmany- Hozzaférési Hozzéférési jogosultsag
Személyi nyilvantartas iooosultsae tartalma | Kezdo | 1d6- 1 Visszavonasanak
Neve " ; Jog g o Moédositasa .
azonositoja megnevezése idgp. | tartama Oka Ideje
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