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Osszhangban Tiszavarkony kozség Polgarmesteri Hivatalanak
Adatbiztonsagi Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitom meg:

Ertelmezé rendelkezések

Informatikai rendszer: a hivatal szamitogép-halozata, beleértve halozati eszkozoket, a
szervert, az altalanos célu szamitdgépeket és rendszerszoftvereket.

Informacios rendszer: az informatikai rendszer altal szolgaltatott informéciok 6sszessége.

Rendszergazda: A szamitogép rendszergazdaja nevezziik az a sziikséges szamitastechnikai
ismeretekkel rendelkezd személy, aki a szamitogép hardver és szoftver karbantartasat,
fejlesztését, hibainak feltarasat és — ha lehetséges — javitasat végzi.

Halozati eroforrasok hasznalata

Minden hivatali dolgozé 6nalld azonositdt kaphat a megfeleld e-mail cim igényld lap
kitoltésével. A kitoltott igényld lap feldolgozdsa 3 munkanapon beliill megtorténik. Az
azonositd igénylésével a felhasznald kotelezi magat, hogy az elvarhatod alkalmazoi szinten
megismerje, ¢s Onalldoan alkalmazza a szolgaltatasok igénybevételének modjait.

Az azonositd nem jogositja fel a felhaszndlot EIK-ban elhelyezett szerver gépek kozvetlen
hasznalatdra. A szerverek kozvetlen haszndlata kizardlag a rendszergazda joga, és csak
rendszerkarbantartasra illetve rendszeradminisztraciora hasznalhato.

Az EIK feladata:

a) a halozati szolgaltatasok folyamatos miikddtetése;

b) az haldzat, az Internet haszndlatanak rendszeres ellendrzése;

c) az onkormanyzat tulajdondban 1év0 szamitogépek, halozati eszk6zok részére szervezeti
egységenként legalabb egy csatlakozasi lehetdség biztositasa;

d) kozponti haldzati funkciokat ellatd  szamitogépek rendszerkarbantartisa és
rendszeradminisztracioja;

e) hivatali dolgozé részére e-mail cim (azonositd) kiadasa igényldlap alapjan;

f) a haloézat hasznalatdval kapcsolatos ismeretekrél a felhaszndlokat folyamatosan
tajékoztatja;

g) haldzati problémakkal kapcsolatban segitségnyujtas.

(1) Minden e-mail cimmel, azaz azonositoval rendelkez6 felhasznalo:



a)
b)
©)
d)
e)

f)

leveleket kiildhet, fogadhat;

a szerveren az azonositd név alatti tartertileten dolgozhat;

honlapjat az alapértelmezett ,,public_html” alkdnyvtarban elhelyezheti;

hasznalhatja a szerveren fut6 szoftvereket;

nem hasznalhatja a kozponti halozati funkciokat ellaté szamitogépeket munkaallomasként
(pl.: szovegszerkesztés, levelezes),

azonositdja a koztisztviseldi jogviszonya fennallasa idejére érvényes.

(1) A felhasznalonak a halozat biztonsdga €s a sajat adatainak védelme érdekében a

a)

b)
©)
d)
€)
f)

2

tobbfelhasznalos rendszereken hasznalt eréforrédsait (fajljait, leveleit, adatbazisait) védeni
kell az illetéktelen felhasznaloktol.

A halozati jelszavakat ugy célszerli megvalasztani, hogy azokat ne lehessen kitaldlni (a
jelsz6 nem lehet nyelvhelyesen leirt, értelmes sz6 vagy nem kotddhet a felhasznald
személyéhez);

A jelszavakat nem szabad masok tudomasara hozni;

A jelszavakat ajanlatos legalabb harom havonta cserélni;

A halozatba beléptetett termindlt, munkadllomast nem szabad kilépés nélkiil elhagyni;

A felhasznalonak tilos mas felhasznalok eroforrasait illetékteleniil hasznalni;

Tilos a haldzati er6forrasokat védod technikai korlatozasok feltorése, mas felhasznalok
jelszavainak megszerzése;

Tilos a rendszer, és mas felhasznalok adatait, fajljait — engedély nélkiil - masolni, t6rdlni
vagy modositani.

(2) Tilos az informatikai infrastruktira etikatlan hasznalata, azaz

a)
b)

c)

mas felhasznalokat a munkaban iizenetekkel, levelekkel vagy mas modon zavarni;

mas adatait, példaul leveleit megnézni, elolvasni;

az informatikai infrastruktira erdforrdsainak nagymértékli terhelése (nagy méretii fa;l
vagy egyéb adathalmaz héalozaton vald atjuttatasat, letoltését lehetdleg munkaidén kiviil
kell elvégezni).

(3) Az EIK munkatéarsainak hasznalatdban 1évé szamitogépek nem haszndlhatok mas

felhasznalok leveleinek elkészitésére, megnézésére, nyomtatasara vagy elkiildésére.

Lokalis eroforrasok kozos hasznalata

1. §

A szervezeti egységek lokalis adatcseréje €s erdforras megosztasa nem Internet technoldgiai
alapokon is megoldhat6. Azonban az ilyen modon fellépd biztonsagi problémakért, és az
abbol fakado esetleges adatvesztésért, informaciolopasért az EIK feleldsséget nem vallal,
minden szervezeti egység dnmaga viseli a feleldsséget.

Rendszeradminisztracio

2. §



(1) A szamitogépet (hardver €s szoftver szempontbol) az azzal megbizott személy — a
rendszergazda — feliigyeli.

(2) A szamitogép tlizemeltetése soran felmeriild beszerzések lebonyolitasakor a rendszergazda
szakmai segitséget nyujt. A sziikséges beszerzéseket a KSZE végzi.

(3) Az EIK koteles — ahol rendszergazda feladatkort 14t el - a szervezeti egységeknek az
alapvetd szoftveres €s hardveres problémaknal segiteni, helyben elvégezhetd javitasokat
elvégezni.

(4) A szervezeti egység - ahol az EIK rendszergazda feladatkort lat el - koteles a
szamitastechnikai beszerzések eldtt az EIK szakmai véleményét kikérni.

Felhasznalok kotelességei

3. 8§
(1) A felhasznalonak az altaluk karbantartott adatokat, fajlokat és adatbazisokat védeniiik kell
technikai és egyéb hibakbol eredd karosodas ellen.

a) Az adatfajlokat, dokumentumokat €s adatbazisokat az adathordozo sériilésének veszélye
miatt tobb kiilonb6zd adathordozon ajanlott tarolni. Kiilondsen veszélyes és keriilendd az
adatoknak egyetlen hajlékonylemezen torténd tarolasa. A szervezeti egységeknél a
sziikséges mentési tervet a rendszergazda irasban dolgozza ki.

b) A felhasznalonak rendszeresen virusellendrzést kell végrehajtani. A virus ellendrzéssel és
virusirtassal kapcsolatban az EIK segitséget nyujt.

(2) A NyME elvarja az 0Osszes felhasznalotol, hogy munkdjuk magas szinten torténd
végzeés€hez a szlikséges szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezzen.

(3) A szamitogép felhasznalasaval kapcsolatos fontos események, hibak naplozasa, jelentése
minden felhasznalonak kotelessége. Meghibasodas esetén a rendszergazdat értesiteni kell.



