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A helyiségek és berendezések hasznalatanak szabalyzata

A szabdlyzatban a Tiszavarkonyi Polgarmesteri Hivatal sajat hataskorében az allamhaztartas
miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdés e) pontja
alapjan - figyelembe véve a vonatkozo jogszabalyi eldirasokat, valamint a helyi sajatossagokat -
a kovetkezok szerint hatarozza meg a helyiségek €s berendezések hasznalati rendjét.

1. A szabalyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:
- a szabalyzat cé€ljat, hatalyat, jogi hatterét,
- az alapfogalmakat és alapelveket,
- a szakmai kovetelményeket,
- a Polgarmesteri Hivatal helyiségeinek ¢€s berendezéseinek hasznélatdval kapcsolatos
eloirasokat,
- a jogokat ¢és kotelezettségeket.

2. A szabdlyzat célja, hatalya, jogi hattere
2.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja:
- a Polgarmesteri Hivatal helyiségeinek ¢€s berendezéseinek hasznélatdval kapcsolatos
hasznalati rend,
- az onkormanyzat egyéb — Polgarmesteri Hivatalon kiviili mas intézmény kezelésében
nem 1évo - helyiségeinek és berendezéseinek hasznalataval kapcsolatos eldirasok
meghatarozasa.

2.2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az 6nkormanyzat tulajdonaban és a Polgarmesteri Hivatal
kezelésében 1évO helyiségekre €és berendezésekre. Ezek pontos korét az 1. szamua melléklet tar-
talmazza.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- a helyiségek, berendezések hasznaloira, illetve

- a hasznalatért, a biztonsagos lizemeltetésért felelds személyekre.
A szabalyzat hatalya nem terjed ki:



- a Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1év0 szellemi és anyagi infrastruktura magéancélu
hasznalatara,
- a gépjarmi iizemeltetésre,
- a tliz- és munkavédelmi eléirasokra
mivel ezekrdl kiilon szabalyzatok rendelkeznek

2.3. A szabalyozas jogi hattere

A szabalyozas elsGsorban:
- a helyi 6nkormanyzati vagyonrendeletben,
- a szervezeti és milkddési szabalyzatban,
- a Polgarmesteri Hivatal {igyrendjében,
- az dnkormanyzat koltségvetésében
meghatarozott eldirasokat veszi figyelembe.

Az egyes helyiségek €s berendezések hasznalatakor amennyiben ahhoz specidlis jogszabaly is
tartozik, azt is figyelembe kell venni.

3. Alapfogalmak és alapelvek

3.1. A helyiségek fogalma

E szabalyozas tekintetében helyiség alatt:
- az ¢piileteken beliili helyiségeket,
- az 6nallo, egyhelyiséges épiileteket, valamint
- az ¢épitményeket

kell érteni.

Amennyiben a szabalyzat épiiletrdl rendelkezik €s nem hatdrozza meg annak konkrét helyisé-
gét, akkor az épiilet alatt az épiilet valamennyi helyiségét kell érteni.

3.2. Berendezések fogalma
E szabalyozas tekintetében berendezés alatt kell érteni az épiiletekben, azok helyiségeiben 1évo
berendezéseket, gépeket, valamint a helyiségektdl fiiggetlentil Iétezé berendezéseket.
(A gépjarmiivek nem tartoznak bele a berendezések fogalmaba.)
3.3. Idegenek fogalma
A szabdlyozas alkalmazasaban idegenek alatt:
- altalaban az 6nkorményzatnal munkaviszonyban nem lévo személyeket kell értent,
- valamely helyiség vonatkozisaban a munkakori feladatként nem az adott helyiség
hasznalatara jogosult személyt kell érteni.

Idegennek mindsiilnek a Polgarmesteri Hivatalban ligyfélként megjelend személyek is.

3.4. A helyiségek és berendezések felosztasa hasznalatuk szerint



Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala kezelésében 1évé onkormanyzati tulajdona helyisé-
gekkel és berendezésekkel kapcsolatban figyelembe kell venni, hogy egyes helyiségek és be-
rendezések:

a) korlatozas nélkiil kozhasznalati célt toltenek be,

b) korlatozott kozhasznalati celt toltenek be,

c) nem kdzhasznalati céluak.

A hivatal kezelésében 1évo helyiségek ¢és berendezések el6z6 szempontok szerinti besorolasat
melléklet tartalmazza.

3.4.1. Korlatozas nélkiili kozhasznalati célt betolto helyiségek és berendezések

A korlatozas nélkiili kozhasznalati célt betoltd helyiségek és berendezések jellemzodi, hogy azok
hasznalata barki szamara szabad, id6beli korlatozas ala sem keriil.
Ilyenek kiilondsen a buszvarok, és koztéri berendezések.

A Polgarmesteri hivatalnak biztositani kell, hogy az e targykorbe tartozo helyiségek €s beren-
dezések szabad haszndlati joga biztositva legyen mindenki szadmara.

A hasznalo kotelessége azonban, hogy a helyiségeket és berendezéseket rendeltetésszeriien
hasznalja, azokban szandékosan kart ne okozzon.

3.4.2. A korlatozott kozhasznalati célt betdltd helyiségek €s berendezések

Ide tartoznak mindazok a helyiségek és berendezések, melyek hasznalata valamilyen modon
korlatozas ala esik, pl.: ligyfélfogadasi id6, nyitvatartasi id6, rendezvény idGtartama stb.
Ilyenek kiilonosen: a Polgarmesteri Hivatal ligyfélszolgalatra kijelolt helyiségei, a targyalote-
rem, a hazassagkotd terem stb.

A polgéarmesteri hivatalnak gondoskodni kell arrél, hogy:
- az e targykorbe tartozd helyiségek és berendezések hasznalati jogat a korlatozas ido-
tartamat kivéve biztositsa mindenki szamara,
- nyilvanossagra hozza az érintett helyiségek és berendezések haszndlatdnak iddébeli
korlatozasokat, illetve az igénybevételi lehetdségeket.

A hasznalo kotelessége azonban, hogy a helyiségeket ¢és berendezéseket rendeltetésszeriien
hasznélja, azokban szdndékosan kart ne okozzon, tartsa be a helyiségek €s berendezések hasz-

nalatara eldirt szabalyokat.

3.4.3. Nem kozhasznalati céli helyiségek és berendezések

A nem kozhasznalati célu helyiségek és berendezések korét a lakossag sem szabadon, sem kor-
latozva nem hasznalhatja. Ezen helyiségek, berendezések elsdsorban az 6nkorményzat és a
Polgarmesteri hivatal szakmai, hivatali feladatellatasat szolgaljak.

Ilyenek kiilondsen: a polgarmesteri hivatal irattara, a nem tigyfélszolgalati helyiségei, a garazs,
a mithely stb.

A polgéarmesteri hivatalnak biztositani kell, hogy:



- az e targykorbe tartozo helyiségek és berendezések kelld védelmet kapjanak,
- a helyiségeket, berendezéseket idegenek ne hasznéalhassak, az erre vonatkozé tajékoz-
tatast megkapjak.

4. Szakmai kovetelmények

A Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évo egyes helyiségek €s berendezések hasznalataval kap-
csolatban érvényesiteni kell a szakmai kovetelményeket is. A szakmai kdvetelményeket az on-
kormanyzat szervezeti €s miikodési szabalyzata is meghatarozza, mikor rogziti azokat a felada-
tokat, melyeket el lat a telepiilésen.

Az ellatott feladatok a jellegiiknek megfeleléen meghatarozzak azt is, hogy azok biztositasahoz
milyen helyiségek, berendezések sziikségesek, illetve azok hasznalata korlatozhato-e.

A szakmai kovetelményekkel kapcsolatos eldirasokat befolydsolja az is, hogy az 6nkormanyzat
az adott feladatot kiilon koltségvetési szerv 1étrehozasaval, vagy a Polgarmesteri Hivatal szer-
vezésében latja el. Az elobbi esetben az intézmény kezelésébe keriilnek a helyiségek és beren-
dezések, igy a hasznalatukkal kapcsolatos szabalyozas is els6sorban az ¢ feladatuk. Amennyi-
ben a feladatokat kozvetleniil a Polgdrmesteri Hivatal végzi, ugy az érintett helyiségek €s be-
rendezések hasznélataval 6sszefliggd szabalyozas jelen szabalyzat targykorébe tartozik.

A szakmai kovetelmények kiterjedhetnek:
- a targyi kovetelményekre,
- a személyi kovetelményekre, tovabba
- a konkrét hasznalati kovetelményekre.

a) Targyi kovetelmények

A Polgéarmesteri Hivatalnak biztositani kell, hogy a kezelésében 1évo helyiségek és berendezé-
sek az adott szakmai kdvetelményeknek megfelelden alljanak rendelkezésre.

A hivatal felelos azért, hogy a helyiségek és berendezések hasznalata az €letet €s a vagyonbiz-
tonsagot ne veszélyeztesse, rendeltetésszerli hasznalat esetén biztonsagos legyen.

b) Személyi kdvetelmények

A Polgarmesteri Hivatalnak gondoskodnia kell arr6l, hogy:
- a helyiségek, berendezések a korlatozasokat figyelembe véve igénybe vehetdek legye-
nek,
- az igénybe nem vehetd, az idegenek szamara nem hasznalhat6 helyiségek, berendezé-
sek hasznalata valoban kizarja az idegen hasznalatot,
- a helyiségek tisztan legyenek tartva.

Amennyiben adott helyiség, illetve berendezés csak feliigyelet mellett, nyitvatartasi, illetve tigy-
félfogadasi idoben stb. haszndlhatd, akkor gondoskodni kell a meghatarozott feliigyeletrdl, a
nyitva tartasrol, az tigyfélfogadasi id6 betartasarol.



c) Hasznalati kdvetelmények

Az egyes korlatozottan igénybe vehetd helyiségek, berendezések hasznalataval kapcsolatban a
hasznéalhatosagot a lakossag, valamint az igénybevevok igényeit is figyelembe véve kell biztosi-
tani.

5. A Polgarmesteri Hivatal helyiségeinek és
berendezéseinek hasznalati rendje

5.1. A helyiségek hasznalata

A Polgarmesteri Hivatal
- igyfélfogadasra kijelolt helyiségei tigyfélfogadasi idében, illetve egyes termei rendez-
vények idején idegenek altal is hasznalhatoak,
- igyfélfogadasra nem kijelolt helyiségeiben biztositani kell azt, hogy idegenek a helyi-
ségeket ne hasznaljak. Kiilondsen iigyelni kell azokra a helyiségekre, ahol személyiadat-
kezelés is folyik.

A Polgarmesteri Hivatal irodai helyiségein kiviili helyiségeit (targyalok, egyéb termek)
- elsdsorban az dnkormanyzati hivatali ligyek lebonyolitasara (értekezletekre, gytilések-

re),
- ezt kovetéen az Onkormanyzati, hivatali tevékenységgel Osszefliggd tdjékoztatok
megtartasara,

- a Leader kozosségekkel kapcsolatos iilésekre,
- egyéb, a helyi lakossag, vallalkozdk, kozosségek palyaztatasaval kapcsolatos tajékoz-
tatd ulésekre,
- a munkanélkiiliség csokkentésével kapcsolatos tajékoztatokra stb.
kell hasznani.

Eseti berleti szerzodes

Kivételes esetekben lehetdség van arra, hogy az irodai helyiségen kiviili helyiségeket az on-
kormanyzat teriiletén miik6do, az onkormanyzat feladatellatasaval kapcsolatban tevékenykedd
szervezetek is hasznaljak 6sszejoveteleik (gytiléseik, tiléseik) alkalmaval.

Az erre vonatkozo helyiség hasznalati igényt az érintett szervek vezetdinek elézetes jelzése
alapjan a polgarmester engedélyezheti.

Amennyiben a helyiség hasznalattal kapcsolatban a hivatalnak jelentds, a 3. mellékletben meg-
hatarozott koltségei meriilnek fel, bérleti szerzodést kell kotni, és legalabb az onkdltseggel
megegyez0 bérleti dijat kell eldirni.

Tartos berleti szerzodes

Az dnkormanyzati hivatal épiiletében 1évo helyiségére tartds bérleti szerzddést csak akkor lehet
kotni, ha:
- a hivatal miikodését a helyiség bérbeadas nem zavarja, a bérbevevo tevékenysége 6sz-
szeegyeztethetd a hivatali tevékenységgel, (idegenek forgalma, zaj, tevékenységi kor
stb.),



- a bérld nyitvatartasi, napi hasznalati ideje €s a hivatali munkaid6 6sszehangolasra ke-
ril,

- a hivatal helyiségei €s a bérelt helyiségek ajtoira olyan zéarak keriilnek felszerelésre,
mely megakadalyozza az idegenek behatolasat, vagy a helyiség az udvarrél kiilon meg-
kozelithetd.

A szerzOdést csak a vagyonrendelet figyelembevételével lehet kotni.
5.2. A Polgarmesteri Hivatal berendezéseinek hasznalata

A hivatal informatikai berendezéseinek hasznalati rendjérdl az informatikai szabalyzat rendel-
kezik.

A hivatal berendezéseinek hasznalati jogat idegen személy szdmara atengedni nem lehet. (Nem
tartozik ide az az eset, mikor az {ligyf¢l az irat betekintési jogaval kivan ¢€Ini, és masolatot kér,
vagy amikor az €rintettek az dnkormanyzati, bizottsagi jegyzOkonyvekbdl kérnek masolatot.)

6. Jogok és kotelezettségek

6.1. Jogok és kotelezettségek a Polgarmesteri Hivatal helyiségeivel és berendezései 0ssze-
fiiggésben

A Polgarmesteri Hivatal helyiségeivel €s berendezéseivel dsszefiiggésben jogai és kotelezettsé-
gei keletkeznek:

- a polgarmesternek, képviseloknek, bizottsagi tagoknak,

- a jegyzOnek,

- a Polgarmesteri Hivatalnal allomanyban 1évd dolgozoknak,

- az uigyfélfogadasban résztvevo koztisztviseloknek,

- az ugyfeleknek (idegeneknek).

6.1.1. A polgarmester, a képvisel6 és bizottsagi tagok jogai és kotelezettségei

A polgéarmester

- joga, hogy
- ellendrizze a Polgarmesteri Hivatal iigyrendjében meghatarozott tigyfélfogada-
si 1d0 betartasat, vizsgalja az ezzel kapcsolatos reklaméaciokat,
- javaslatot tegyen a fogaddorakkal érintett helyiségekre,

- kotelessége, hogy
- segitsége a képviselok, valamint a bizottsagi tagok fogadddrainak megtartasa-
hoz sziikséges helyiség és berendezés hasznalat biztositasat,
- tamogassa a bizottsdgok munkdjat, tevékenységiikh6z megfelelé helyiség
hasznalatot, illetve berendezés hasznalatot biztositson,
- a képviselo-testiileti lilés szamara megfeleld helyiséget és berendezést (széke-
ket, asztalokat stb.) biztositson, figyelembe véve a nyilvanos tilésen varhatdan
megjelendk szamat.

6.1.2. A jegyzo jogai és kotelezettségei



A jegyz6

- joga, hogy
- rendszeresen ellendrizze a hivatal helyiségei €s berendezései hasznalati rend;é-
nek betartasat,
- ellendrizze az ligyfélfogadasi idok, valamint az iigyfélfogadasra kijelolt helyi-
ségekre vonatkozo szabalyozas betartasat,

- kotelessége, hogy
- a helyiségek ¢€s berendezések muiikodtetési, hasznalati rendjét kialakitsa, a ki-
alakitott rend betartasat ellendrizze, sziikség szerint modositsa a rendet,
- olyan helyiségeket jeloljon ki ligyfélfogadasra és fogadoorara melyek megko-
zelithetdsége, felszereltsége, berendezése megfeleld (konnyen megtalalhatoak,
kevés a kozlekedési akadaly pl.: 1épcsd, stb.),
- biztositsa a polgarmester, a képviselok ¢€s a bizottsagok fogaddoraihoz sziik-
séges helyiségeket, valamint a sziikséges berendezések hasznalatanak lehetdse-
get,
- a helyiségek hasznalati rendjének kialakitasakor kikérje az iigyfélfogadassal
érintett igyintézok véleményét,
- az lgyfélfogadasi helyiségek megkozelithetdségét biztositdo folyosok idegenek
altali hasznalatat lehetdvé tegye,
- rendszeresen, legalabb naponta 1 alkalommal ellendriztesse az idegenek altal is
hasznalt szocidlis helyiségek tisztasagat,
- a nem rendszeresen hasznalt helyiségeket a hasznalat el6tt megfeleld allapotba
hozassa (takaritas, szelloztetés, fiités, terem atrendezés stb.),
- ellendrizze az akadalymentesitési eldirasokat,
- a rendezvények alkalmaval gondoskodjon olyan személyrdl, illetve tajékoztato
tablak kihelyezésérdl, melyek segitik az idegenek épiileten beliili tajékozddasat.

6.1.3. A miiszaki iligyintézo kotelezettségei

A miiszaki iigyintéz6 kotelessége, hogy:
- megoldasi javaslatokat dolgozzon ki a helyiségek mitkddtetési koltségeinek csokken-
tésére, optimalizalasara,
- folyamatosan figyelemmel kisérje az Onkormanyzat berendezései mitkddtetésének
koltségeit, a berendezések lizemeltetési hatékonysagat.

6.1.4. Az iigyfélfogadasban résztvevo koztisztviselo jogai és kotelezettségei

Az tgyfélfogadasban résztvevd koztisztviseld

- kotelezettségsége, hogy
- fokozottan iigyeljen a helyiségek biztonsdgos hasznalatara, hogy megeldzze a
jogosulatlan adathozzaférést,
- az ugyfélfogadasi idében az tligyfelek idobeli fogadasi rendjét meghatarozza
(vagy elézetes idopont kéréssel, vagy sorrendben torténd érkezés),
- a helyiségben meglévd berendezéseket a szobaleltar szerint megorizze,
- gondoskodjon a dohanyzasra vonatkozd szabalyozas érvényesitésérdl az ligy-
félfogadas soran,

- joga, hogy ¢észrevételt, javaslatot tegyen a hivatali helyiségek hasznalati rendjével kap-

csolatban.



6.1.5. Az idegenek, iigyfelek jogai és kotelezettsége

Az idegenek
- joga, hogy
- a hivatal helyiségeit a jelen szabalyzat szerint hasznaljak,
- kezdeményezz€k a hivatal tigyfélfogadasi idejének modositasat,
- kotelezettsége, hogy
- a helyiségeket az eldirt kovetelmények betartasaval hasznaljak,
- 6vjak a helyiségeket és a berendezéseket.

6.2. A Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évo helyiségekkel és berendezésekkel — kivéve a
hivatal épiileteinek helyiségeit és berendezéseit - kapcsolatos jogok és kotelezettségek

A Polgarmesteri hivatal kezelésében 1€v6 helyiségekkel kapcsolatban betartand6 alapelvek:

- a helyiségeket elsésorban az 6nkormanyzati alapfeladat ellatasara kell hasznalni,

- amennyiben adott helyiség
- figyelembe véve a vonatkozd szakmai eldirasokat nem felel meg a feladatella-
tasnak, vagy
- a szakmai eldirasokon feliili helyiség, és a feladatellatas mindségromlas nélkiil
biztosithat6 az adott helyiség adott feladatra torténd hasznélata nélkiil is

keresni kell a helyiség egyéb célu hasznositasanak, hasznalatanak lehetdségét is,

- a hasznositas és hasznalat esetében elsddlegesen be kell tartani az d6nkormanyzati va-

gyonrendelet eldirasait,

- a kozhasznalatu helyiségeket tartalmazo épiileteknél az érintett helyiségek megkoze-

lithetdségét biztositd akadalymentesitésrdl gondoskodni kell.

A miiszaki ligyintézonek az érintett helyiségekkel kapcsolatos folyamatos feladata, hogy
- megoldasi javaslatokat dolgozzon ki a helyiségek miikddési koltségeinek csokkentése-
re, optimalizalasara, (ideértve a futési, vilagitasi, takaritasi, karbantartasi stb. koltsége-
ket),
- gazdasadgossagi szdmitasokat végezzen, vizsgélja a hasznositasi lehetdségeket,
- kiszamitsa a bérbeadassal torténd hasznositds soran a bérbeadas onkoltségét.

A jegyz6 feladata, hogy minden évben a koltségvetési tervezéshez €s beszamolashoz kapcso-
l6dva tajekoztassa a képviselo-testiiletet:
- az Onkormanyzat azon helyiségeir6l, melyek alapfeladaton kiviil is hasznalhatoak,
hasznosithatoak,
- azokrol a helyiségekrodl, melyek hasznositdsa ténylegesen megtorténik,
- a hasznositassal, mas iranyt hasznalattal kapcsolatos bevételekrdl €s kiadasokrol.

A jegyz6 feladata tovabba az is, hogy az dnkormanyzat tulajdonaban 1évé berendezések hasz-
nalatarol és hasznosithatdsagardl a helyiség haszndlattal és hasznosithatosagrol szolo tajékozta-
toval megegyezd tartalmi kovetelményli informaciot szolgaltasson.



A jegyz6 feladata tobbek kozott, hogy
- az egyes helyiségek, valamint berendezések idegenek altali hasznalataval kapcsolatban
gondoskodjon olyan bels6 utasitdsok, hazirendek elkészitésérdl, melyek
- biztositjak az adott helyiség, illetve berendezés biztonsdgos hasznalatat, (fel-
hivja a figyelmet a balesetveszélyekre, a tiltott magatartasi formakra),
- egyértelmiivé teszi a hasznald jogait €s kotelezettségeit, valamint a feleldssé-
get,
- meghatarozzék az adott helyiség hasznélatdnak egyes specialis szabalyait,
- meghatarozza, illetve ellendrizze a helyiség igénybevételének ingyenességét, illetve té-
rités ellenében vald hasznéalhatdsagat.

6.3. A vagyonvédelmi eldirasok

Az idegenek altal korlatozottan hasznalhat6, valamint az idegenek altal nem hasznalhat6 helyi-
ségek ¢és berendezések esetében gondoskodni kell a vagyonvédelmi feladatok ellatasarol.

Az ¢épiileteken beliili helyiségek vonatkozasaban meg kell jelolni az egyes helyiségért €s az ott
talalhat6 berendezésekért valo személyi felelosséget. Ezt a munkakori leirasban is rogziteni
kell.

Az adott helyiség, valamint az ott talalhato berendezések értéke alapjan a jegyz6 a polgarmes-
terrel egyetértésben koteles meghatarozni az egyes helyiségek, berendezések minimalis fizikai
védelmére vonatkozo szabalyokat.

Az dnkorményzat egyes helyiségeivel, berendezéseivel kapcsolatos fizikai biztonsagi eldiraso-
kat, valamint a személyi feleldsséget melléklet tartalmazza.

7. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2011 januar 03-an Iép hatalyba.
Kelt: Tiszavarkony, 2011 januar 03.

Hatvani Julia
jegyzé

Mellékletek:

1. szamt melléklet: Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban 1év6 helyiségek és berende-
zések felosztasa hasznalatuk szerint

2. szamu melléklet: Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala kezelésében 1évé helyiségek és
berendezések felosztasa hasznalatuk szerint

3. szamu melléklet: A hivatali helyis€ég hasznalatanak jelentds koltsége

4. szamu melléklet: Az egyes helyiségek €s berendezések fizikai biztonsagi eldirasai, valamint a
személyi feleldsok
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1. szamn melléklet

Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban 1évé
helyiségek és berendezések felosztasa hasznalatuk szerint

Az aldbbiakban meghatarozasra keriilnek a Polgarmesteri Hivatal épiiletének helyiségei és a hi-
vatalban talalhat6 berendezések €s azok csoportositds alapjan, hogy egyes helyiségek €s beren-

dezések

a) korlatozas nélkiil kozhasznalati célt toltenek be,
b) korlatozott kozhasznalati celt toltenek be,

c) nem kdzhasznalati céluak.

Helyiségek és berendezések

A helyiség és berendezés besorolasa, illetve
az épiileten beliili helyiség, berendezés
megadadsa

Korlatozott
kozhasznalat esetén a
hasznalat ideje

Nem kozhasznalatuak

I. Helyiségek

a) Uugyfélfogadasra kijelolt helyiségek,
szobak: foldszint 3; foldszint 4; fold-
szint 6; emelet 11 szamu irodai

Ugyfélfogadasi idén
beliil

Ugyfélfogadasi idén
kiviil

b) irattar - Allandoan
c) pénztar Pénztari orak ideje | Pénztari ordk idején
alatt-kizardlag az arra | kiviil
feljogositott  szemé-
lyek léphetnek be-
d) szocialis helyiségek - Allandoan
e) kozlekeddk, hdzassagkotd terem - Allandoan
f) miihely - Allandoan
I1. Berendezések
a) informatikai és irodatechnikai berendezé- | - Allandéan
sek
b) egyéb berendezések - Allandoan
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2. szamu melléklet

Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala kezelésében 1év6
helyiségek és berendezések felosztasa hasznalatuk szerint

Az aldbbiakban meghatarozasra keriilnek az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala kezelésében
lévoé 6nkormanyzati tulajdonu helyiségek és berendezések felosztasa az alapjan, hogy egyes he-

lyiségek és berendezések

a) korlatozas nélkiil kozhasznalati célt toltenek be,

b) korlatozott kozhasznalati célt toltenek be,

c) nem kdzhasznalati céluak.

A téblazat nem tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal épiiletének helyiségeit €s a hivatalban talal-

hatd berendezéseket.

Helyiségek ¢és berendezések

A helyiség és berendezés besoroldsa (x-el), illetve az
¢piileten beliili helyiség, berendezés megadasa

Korlatozas
nélkil k6zhasz-
nalati céltak

Korlatozott koz-
hasznalatuak

Nem kozhaszna-
lathak

I. Helyiségek

Buszvarok

Sportpalya épitményei

X
X

Sportlétesitmények

>

Piac

>

Kultirhaz, konyvtar

Orvosi rendelo

Fogorvosi szolgalat

Védondi szolgalat

PP PR R

II. Berendezések

Sportlétesitmények berendezései

Kultarhdz, konyvtar berendezései

Egészséghaz berendezései

PR R
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3. szamu melléklet

A hivatali helyiség hasznalatanak jelentds koltsége
Amennyiben a hivatali helyiség eseti hasznalataval kapcsolatosan a hivatalnak
20.000 Ft, azaz Huszezer forint

koltsége keletkezik, az érintett haszndloval eseti bérleti szerzddést kell kotni, és vele a kiadast
meg kell térittetni.
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4. szamu melléklet

Az egyes helyiségek és berendezések fizikai biztonsagi eloirasai, valamint

a személyi felel6sok

Helyiség, berendezés
megnevezese (leirdsa, cime)

A minimalis fizikai biztonsagi
eléirasok

Személyi felel6sok

Polgarmesteri Hivatal fold-
szint 1 szamu iroda

pénztaros

Polgarmesteri Hivatal fold- Pénziigyi el6ado
szint 2 szamu iroda

Polgarmesteri Hivatal fold- aljegyz0

szint 3 szamu iroda

Polgarmesteri Hivatal fold- Miiszaki ligyintézo
szint 4 szamu iroda

Polgarmesteri Hivatal {old- Igazgatasi-munkaiigyi iigyin-
szint 5 szamu iroda tézo

Polgarmesteri Hivatal {old- Adoiigyi ligyintézo
szint 6 szamu iroda

Polgarmesteri Hivatal emelet jegyzé

10 szamu iroda

Polgarmesteri Hivatal emelet Ugyvitelt ellato

11 szamu iroda

Polgarmesteri hivatal emelet polgéarmester

12 szamn iroda
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Polgarmesteri Hivatal emelet
13 szdmu iroda

Ugyvitelt ellato

Polgéarmesteri Hivatal emelet
14 szamu iroda

Gyermekjoléti szolgalat

Polgarmesteri Hivatal emelet

Folyoviz Viz ¢és Csatorna

15 szamu iroda Szolgéltatdo KFT
Polgarmesteri Hivatal fold-

szint oldalszarny 1 terem

Polgarmesteri Hivatal fold- KMB renddr

szint oldalszarny 2 iroda

Polgarmesteri Hivatal emelet
9 szamu helyiség

Polgarmesteri Hivatal fold-
szint teakonyha
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