Tiszavarkony Ko6zség Onkormanyzat
Jegyzdje

5092 Tiszavarkony, Endre Kiraly ut 37.
Tel. 56/436-036, fax: 56/436-555

Tiszavarkony Polgarmesteri Hivatal
Kézbesitési Szabalyzata

A kozigazgatasi hatosagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabdlyair6l sz6lo 2004 évi CXL
torvény 78 — 79 — 81 § -ra figyelemmel, valamint a 79/2004 (IV.19.) Kormany rendeletre (a
postai szolgéltatasok ellatasardl és mindségi kovetelményeirdl ) a Tiszavarkony Kozség
Polgarmesteri Hivatal altal kibocsatott €s a hatosag kézbesitdi altal kézbesitett kiildemények
kézbesitési feladataival kapcsolatban a kdvetkezd belsé szabalyzatot adom ki:

- A Polgarmesteri Hivatal altal kizarolag a Tiszavarkony Kozség belteriiletén
lakcimmel, tartozkodasi hellyel rendelkezd természetes személyek és székhellyel,
telephellyel rendelkezd jogi személyek és jogi személyiség nélkiili gazdasagi
tarsasagok részére hivatalos kézbesitOk altal ( Magyar Jozsefné €s a helyettesitését
végzd kozfoglalkoztatott ) kézbesitett leveleket ( egyszerti levél, tértivevényes
kiildemény) a koztisztviselok minden munkanap du. 15 o6rdig adjék le a hivatal
emeletén talalhato Gn. postazd helyiségben. Magyar Jozsetné minden munkanap du.
15 orakor veszi at a helyben kézbesitendd leveleket a postazobol.

- A Tiszavarkony- sz6loben lakcimmel, tartézkodasi hellyel rendelkezd természetes
személyek és székhellyel, telephellyel rendelkezd jogi személyek és jogi személyiség
nélkiili gazdasagi tarsasagok részére kizardlag az értesitések, egyszerli levelek,
tajékoztatok, nem tértivevényes levelek kézbesitése torténik a hivatalos kézbesitd altal

- A Tiszavarkony- sz0101 tértivevényes vagy ajanlott kiildeményeket postai uton kell
kézbesiteni.

- A koztisztviselok végzik el a levelek boritékolasat és cimzését, valamint sziikség
esetén ellatjak tértivevény nyomtatvannyal. ( Kormany rendelet 5. § (1) bekezdés 6. §
(2) bekezdés ) A koztisztviseldknek minden esetben a tértivevényen fel kell tiintetni az
eljaro ligyintézo nevét is!

- AzelsO kézbesités sikertelensége esetén amennyiben a kiildemény tértitevényes, akkor
az ,, értesités hivatalos irat érkezésérOl ,, elnevezési értesitot kell a kézbesitonek
kitolteni és a cimzett cimén hagyni.

- A hivatalos kézbesitonek a kormany rendelet 29. § (5) bekezdése alapjan kell eljarnia,
vagyis vagy sajat kezlileg irja ala az atvétel tényét keltezéssel is ellatva a cimzett vagy
helyettes atvevo veszi at a kiildeményt vagy meghatalmazott.

Meghatalmazott: Természetes személy cimzett a kiildemények atvételére mas személy
vagy szervezet részére meghatalmazast adhat: ( kormany rendelet 18. § )

- Meghatalmazés adhato: - kdzokiratban; teljes bizonyit6d erejii maganokiratban ; vagy a
Tiszavarkony Kozség Polgarmesteri Hivatala alkalmazottja el6tt irdsban adott
meghatalmazassal.

A meghatalmazasnak tartalmaznia kell:

- a meghatalmazo6 €s a meghatalmazott teljes nevét, személyazonositd adatait ( sziiletési
helyét, sziiletési idejét, anyja nevét, valamint a szervezet nevét, székhelyét &s
cégjegyzékszamat, vagy a nyilvantartasba vételt elrendeld intézmény nevét és a



hatarozatanak szamat; természetes személy meghatalmazd esetén azt a cimet amelyre
érkezd postai kiildemények atvételére a meghatalmazast adja,

a meghatalmaz¢ aldirdsat; a meghatalmazas alapjan kézbesithetd kiildemények korét, egy
esetre szo0ld6 meghatalmazas esetén annak a kiildeménynek az azonositoszamat vagy
feladojat amelynek atvételére a meghatalmazast adtak.

A meghatalmazoé a meghatalmazasban nyilatkozhat arrdl, hogy a kiildemény tavollétében
helyettes atvevOnek kézbesithetd e.

Az tigyek vitelére adott altalanos és kozokiratban foglalt meghatalmazast a kiildemények
teljes korének atvételére sz0l6 meghatalmazasnak kell tekinteni.

Egy meghatalmazassal tobb személy is meghatalmazhat6, akik koziil barki jogosult a
kiildemény atvételére. Egy meghatalmazasban ugyanazt a személyt tobb személy is
meghatalmazhatja.

A meghatalmazas hatalyat veszti:

- a meghatalmazott vagy a meghatalmaz¢ halalaval, a meghatalmazas visszavonasaval, a
meghatalmazott lemondadsaval, a meghatalmazd vagy a meghatalmazott szervezet
megszinésével, atalakuldsaval, nevének megvaltoztatasaval, a meghatalmazasban
megjelolt érvényességi iddtartam leteltével, a meghatalmazd vagy a meghatalmazott
szervezet felszdmolaséaval, vagy végelszamoldsanak elrendelésével.

- A kozokiratban foglalt altalanos meghatalmazas kivételével a kézbesitd a
meghatalmazast atveszi — €s az egy esetre sz6l6 meghatalmazast kivéve — a természetes
személy meghatalmazott részére a meghatalmazasrol igazolast allit ki.

- A kozokiratba foglalt meghatalmazast pedig fénymasolatban leflizi €s a postazoban
tartja.

- Az érvényes meghatalmazéasokat kiilon dossziéban kell tarolni.

- A meghatalmazas megsziinésének okat a meghatalmazd, illetve a meghatalmazott
koteles haladéktalanul bejelenteni irdsban a Tiszavarkonyi Polgarmesteri Hivatalban. A
bejelentés elmulasztasabol eredd karokért a Polgarmesteri Hivatal nem felel.

Helyettes atvevd: Ha a természetes személy cimzett a kézbesités idopontjdban nem
tartozkodik a cimen megjelolt helyen €s ott nem taldlhato meghatalmazottja sem a
kiildemény a kovetkez6 személyeknek is kézbesithetd ( helyettes atvevo) :

- A cimzett 14 ¢letévét betoltott kozeli hozzatartozdja: ( Ptk. 685.§ b.)pont: a hdzastars;
az egyenesagbeli rokon; az Orokbefogadott, a mostoha és nevelt gyermek; az
orokbefogado- a mostoha €s neveldsziild, valamint a testvér; vagy a cimzett €lettarsa,

-A cimzett bérbeaddja vagy szallasadoja, ha az természetes személy.

- A helyettes atvevé a kézbesitési okiraton (_tértivevény ) aldirasa mellett, az atvételi
jogosultsaganak fenti jogcimét, valamint nevét €s lakcimét is fel kell, hogy tiintesse.

- A tértivevényen a cimzettnek vagy egyéb jogosult atvevOonek nevét és aldirasat is fel kell
tiintetni valamint az atvétel honapjat, napjat.

- A 14 ¢letévét be nem toltott kiskortnak, illetve a cselekvOképességet kizard gondnoksag
alatt allo személynek kiildott kiildeményt a térvényes képviselonek illetve a kijelolt
gondnoknak kell kézbesiteni. A kijelolt gondnok e mindségét jogerds hatdsagi hatarozattal
kell hogy igazolja.

A kiskoru torvényes képviseldje a kiildeményt cimzettként veheti at.

- Amennyiben a cimzett a kiildemény atvételét megtagadja, vagy a killdemény atvételét
1gazolo tértivevény aldirasat megtagadja, akkor a kézbesito ezt a kildeményt ., a cimzett az
atvételt megtagadta” felirattal latja el és az illetékes koztisztviselonek visszaadja.




- Ha a cimzetten kiviil egy jogosult atvevo tagadta meg a kiildemény atvételét, vagy az
atvételt igazold tértivevény aldirdsat, akkor a kézbesitonek a szabalyzat mellékletét
képez6 ,,Ertesités hivatalos irat érkezésérdl ,, cimi értesitést kell a cimen hagyni.

- A hivatalos iratok kézbesitését kétszer kell megkisérelnie a hivatalos kézbesitének. Ezt
kovetben a posta utjan kell a kézbesitést elvégezni ( Kormany rendelet 30. § ( 5) bekezdés )

A szabdlyzat egy példanyanak atvételét alairasunkkal igazoljuk:

(Modositva: 2011. januar 21.)

Bus Istvanné Gulyas Irén Deak Sandorné Piglerné Pervan Gabriella
Hegedis Istvan Katai Tiborné
Magyar Jozsefné

Tiszavarkony, 2011 januar 21.

Hatvani Julia
Jegyz6

A szabdlyzat hatalyba Iépésének napja: 2008 januar O1.

Ertesités hivatalos irat érkezésérél kozigazgatasi iigyben

a) Eléoldal
ERTESITES HIVATALOS IRAT ERKEZESEROL
............................................................................................................................................................................ (név,
lakcim)
Tisztelt Ugyfeliink!
Az Onnek 200..... 8V .....cocooene... ho ..... nap a Tiszavarkony Kozség Polgarmesteri Hivataltol tértivevényes
kiilldeményként ..........cccovveveievrieienieie e szamu hivatalos ..................... levele van .1
Mivel jogosult atvevét a cimhelyen nem talaltam, az iratot a mai napon:................c........ ho............ nap.......... és
................................................ ora kozott nalam , a kovetkez6 4 munkanapon, hétfétol péntekig de 8 oratdl — 10 ora 30
percig, oOra kozott




_ On személyesen,
_akadalyoztatasa esetén meghatalmazottja,2 vagy a kiildemény cimével azonos cimhelyre bejelentett 14. életévét
betdltott kozeli hozzatartozoja, élettarsa [Ptk. 685. § b) pontja]3 a

Tiszavarkony Kozség Polgarmesteri Hivatalaban (Endre Kiraly utca 37. sz.) postazé helyiségben veheti at a

személyazonossag igazolésa4 mellett. Kérjiik, hogy az értesitét a killdemény atvételekor hozza magaval, mivel az
atvételi jogosultsaga igazolasa soran az értesité bemutatasat a hivatalos kézbesito kérheti.

Az irat kézbesitését 20..... V ....cueerverrne. ho ..... nap ..... és ..... ora kozott ismét megkisérlem.

Ha Ont, meghatalmazottjat, 14. életévét betdltott kozeli hozzatartozojat, élettarsat akkor sem talidlom a cimhelyen, az
iratot a

Az irat a masodik kézbesitési kisérletet kovetd S munkanapon at a személyazonossag igazolésa4 utan

hétfotdl péntekig reggel 8 oratdl de. 10 ora 30 percig a Tiszavarkony Kozség Polgarmesteri Hivatalban
Tiszavarkony Endre Kiraly Gt 37. postazoban
vehet6 at. Kérjiik, hogy az értesit6t a kiildemény atvételekor hozza magaval, mivel az atvételi jogosultsaga igazolasa

soran az értesitd bemutatasat a hivatalos kézbesitd kérheti.

Kézbesitd neve:.......oooviiiiiii i, AJAITASA: .o

Kerjiik sziveskedjéek elolvasni a tuloldali tajékoztatot is!
Ertesités hivatalos irat érkezésér6l A/1. minta.

b) Hatoldal

1 Ide az irat szamat és fajtajat kell a tértivevény adatai alapjan beirni.

2 A meghatalmazasnak tartalmaznia kell:

a) a meghatalmazé és a meghatalmazott teljes nevét, valamint személyazonosito adatait (sziiletési helyét, sziiletési
idejét, anyja nevét), illetve a szervezet nevét, székhelyét és cégjegyzékszamat, vagy a nyilvantartasba vételt
elrendeld hatarozat szamat;

b) természetes személy meghatalmazo esetén azt a cimet, amelyre érkez6 postai kiildemények atvételére a
meghatalmazast adja;

¢) a meghatalmaz6 alairasat;
d) a meghatalmazas alapjan kézbesitheto kiilldemények korét.

3 A megfeleld szovegnél a _-be X jelet kell irni.

4 A cimzett, illetve az egyéb jogosult atvevo a személyazonossagat az alabbi - érvényes - okiratokkal igazolhatja:
a) személyi igazolvannyal, illetve személyazonosit6 igazolvannyal vagy annak igénylését igazold hatdsagi okirattal;
b) katonai igazolvannyal,
¢) tartozkodasi engedéllyel;
d) letelepedett jogallast igazol6 okmannyal;
e) bevandorlasi engedéllyel;
/) ideiglenes tartdzkodasra jogosito igazolassal;
g) utlevéllel; vagy
h) 2001. januar 1-jét kovetden kiadott vezetdi engedéllyel (jogositvany).

Felhivjuk a szives figyelmét, hogy abban az esetben, ha a hivatalos iratot a kézbesités masodik megkisérlését kovetd
5 munkanapon beliil nem veszi at, a hivatalos kézbesito ezt a tértivevényre feljegyzi, és az iratot a tértivevénnyel




egyiitt visszakiildi a Tiszavarkony K6zség Polgarmesteri Hivatalnak. Az igy visszakiildott iratot a kozigazgatasi
hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL. térvény 79. § (2) bekezdése alapjan - az
ellenkezd bizonyitasig - a kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek kell
tekinteni.

Ertesités hivatalos irat érkezésérél kozigazgatasi iigyben

a) Eléoldal
ERTESITES HIVATALOS IRAT ERKEZESEROL
............................................................................................................................................................................ (név,
lakcim)
Tisztelt Ugyfeliink!
Az Onnek 200..... 8V ....ccocooeee... ho ..... nap a Tiszavarkony Kozség Polgarmesteri Hivataltol tértivevényes
kiilldeményként ...........cccovvveeeenrieienieie e szamu hivatalos ..................... levele van .1
Mivel jogosult atvevét a cimhelyen nem talaltam, az iratot a mai napon: .................. ho.....cuvee. NAP.ceveeereenrane és

percig, oOra kozott
 On személyesen,
_akadalyoztatasa esetén meghatalmazottja,2 vagy a kiildemény cimével azonos cimhelyre bejelentett 14. életévét

betdltott kozeli hozzatartozoja, élettarsa [Ptk. 685. § b) pontja]3 a

Tiszavarkony Kozség Polgarmesteri Hivatalaban (Endre Kiraly utca 37. sz.) postazo helyiségben veheti at a

személyazonossag igazolésa4 mellett. Kérjiik, hogy az értesitét a killdemény atvételekor hozza magaval, mivel az
atvételi jogosultsaga igazolasa soran az értesité bemutatasat a hivatalos kézbesito kérheti.

Az irat kézbesitését 20..... V ....cueervvrrune. ho ..... nap ..... és ..... ora kozott ismét megkisérlem.

Ha Ont, meghatalmazottjat, 14. életévét betdltott kozeli hozzatartozojat, élettarsat akkor sem taldlom a cimhelyen, az
iratot a

Az irat a masodik kézbesitési kisérletet kovetd S munkanapon at a személyazonossag igazolésa4 utan

hétfotdl péntekig reggel 8 oratdl de. 10 ora 30 percig a Tiszavarkony Kozség Polgarmesteri Hivatalban
Tiszavarkony Endre Kiraly Gt 37. postazoban
vehet6 at. Kérjiik, hogy az értesitét a kiildemény atvételekor hozza magaval, mivel az atvételi jogosultsaga igazolasa

soran az értesitd bemutatasat a hivatalos kézbesitd kérheti.

Kézbesit6 neve: Magyar Jozsefné AlAIrasa: ...........cooovvviiiiiiniiininiieneeennn,

Kerjiik sziveskedjéek elolvasni a tiloldali tajékoztatot is!
Ertesités hivatalos irat érkezésér6l A/1. minta.




b) Hatoldal

1 Ide az irat szamat és fajtajat kell a tértivevény adatai alapjan beirni.

2 A meghatalmazasnak tartalmaznia kell:

a) a meghatalmazé és a meghatalmazott teljes nevét, valamint személyazonosito adatait (sziiletési helyét, sziiletési
idejét, anyja nevét), illetve a szervezet nevét, székhelyét és cégjegyzékszamat, vagy a nyilvantartasba vételt
elrendeld hatarozat szamat;

b) természetes személy meghatalmazé esetén azt a cimet, amelyre érkez6 postai kiilldemények atvételére a
meghatalmazast adja;

¢) a meghatalmaz6 alairasat;
d) a meghatalmazas alapjan kézbesithet6 kiilldemények korét.

3 A megfeleld szovegnél a _-be X jelet kell irni.

4 A cimzett, illetve az egyéb jogosult atvevo a személyazonossagat az alabbi - érvényes - okiratokkal igazolhatja:
a) személyi igazolvannyal, illetve személyazonosito igazolvannyal vagy annak igénylését igazold hatosagi okirattal;
b) katonai igazolvannyal,
¢) tartozkodasi engedéllyel;

d) letelepedett jogallast igazol6 okmannyal;

e) bevandorlasi engedéllyel;

/) ideiglenes tartdzkodasra jogosito igazolassal;

g) utlevéllel; vagy

h) 2001. januar 1-jét kovetden kiadott vezetdi engedéllyel (jogositvany).

Felhivjuk a szives figyelmét, hogy abban az esetben, ha a hivatalos iratot a kézbesités masodik megkisérlését kovetd
5 munkanapon beliil nem veszi at, a hivatalos kézbesit6 ezt a tértivevényre feljegyzi, és az iratot a tértivevénnyel
egyiitt visszakiildi a Tiszavarkony K6zség Polgarmesteri Hivatalnak. Az igy visszakiildott iratot a kozigazgatasi
hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL. torvény 79. § (2) bekezdése alapjan - az
ellenkezd bizonyitasig - a kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek kell
tekinteni.

MEGHATALMAZAS
( természetes személy esetén)

A Tiszavarkony Kozség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalatol érkezd kiildemények

Atvételére

MEGHATALMAZO - /K ADATAI:

NEV: L e
Anyja sziiletéskorineve: ..................... N
Sziiletési helye: ..., L
Sziiletésiideje: .....ooovvviiiiiiiiiiiiinn.. PPN

Cim, amelyre érkez6 kiildemények atvételére a meghatalmazas szol:




MEGHATALMAZOTT-/AK ADATAI
NEV: i e
Anyja sziiletésineve: ............coooiiiiiiiian... L
Sziiletési helye: .........coooviiiiiiiiiiin.. L
Sziiletésiideje: ....oovvviiiiiiiiiiii, PN
A meghatalmazas Kkiterjed a Tiszavarkonyi Polgarmesteri Hivatalbo6l érkezé

minden hivatalos iratra, tértivevénves kiildemény atvételére, valamint minden egyéb
levél, értesito, tajékoztato atvételére is.

- A meghatalmazas visszavonasig érvényes,
- a meghatalmazas egy esetre szol,
-ameghatalmazas ......................ooeeee . — ig hatalyos. X

* A megfelel6t alahuzassal kell jelolni!

Meghatalmazo-/ k alairasa Meghatalmazott- /ak aldirdsa
Détum, Tiszavarkony,.............ccovviiiiiiiiiiinnnn..



