Tiszavarkony Kozség
Onkormanyzata

Kozbeszerzési szabalyzata

Tiszavarkony Kozség Onkormanyzata, (a tovibbiakban: dnkormanyzat) a Kozbeszerzésekrdl
szolo 2003. évi CXXIX. torvény ( a tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdése alapjan a
kozbeszerzés szabalyairdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az 6nkormanyzat vonatkozasaban
a) a kozbeszerzési eljaras
- elokészitésének,
- lefolytatasanak,
- belso ellendrzésének feleldsségi rendjét,
b) az 6nkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szerveze-
tek felelosségi korét,
c) a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat tovabbi célja, hogy az eldzOekhez kapcsolodva meghatdrozza a kdzbeszerzési
eljaras sordan hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, illetdleg testiiletet.

A szabdlyzat eldirasait a Kbt.-ben meghatarozott, legalabb az egyszerii kzbeszerzési eljaras
értékhatarat elérd, ezért kozbeszerzési eljarasra kotelezett beszerzéseknél kell alkalmazni.

Az aktualis, az egyszerli kozbeszerzési eljaras értékhatarat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.
(A melleklet aktualizalasaért a jegyzo tartozik feleldsséggel.)

I. rész

A kozbeszerzési eljaras felelosségi rendje



1. Az onkormanyzat nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1.1. A kozbeszerzésben kozremiikodok altalaban

A kozbeszerzési eljaras soran meghatarozott feladatokat ellatoknak a kdzbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A szakértelemhez kotott tevékenységek:
- kozbeszerzési eljaras elokészitése,
- felhivas elkészitése,
- dokumentaci6 elkészitése,
- az ajanlatok értekelése,
- a kOzbeszerzési eljarads mas szakaszaban valo eljaras.

Az dnkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljard személy, illetve szervezet akkor rendelke-
zik megfeleld szakértelemmel, ha
- a tevékenységében személyesen kozremitkdodo tagjai, munkavallaloi, illetdleg
- a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzddés alapjdn a szervezet javara tevé-
kenykeddk kozott
legalabb egy olyan személy van, aki a kozbeszerzési torvényben foglaltak szerinti megfeleld
szakértelemmel rendelkezik.

Az 6nkormanyzat az egyes kozbeszerzési tevékenységek elvégzését
- meghatarozott korben szerz6dést kothet mas személlyel, szervezettel a feladat ellata-
sara.

1.2. A biralébizottsag

Az dnkormanyzat, mint ajanlatkérd az ajanlatok elbiralasara legalabb haromtagu biralobizott-
sagot koteles létrehozni.

1.3. A kozbeszerzési eljarasban valé kozremiikodéssel kapcsolatos osszeférhetetlenség

Az Oonkormanyzat, mint ajanlatkérdé nevében eljaro, illetdleg az eljardsba bevonni kivant sze-
mély vagy szervezet koteles

- Osszeférhetetlenségi, és/vagy

- tavolmaradasi nyilatkozatot tenni.

Az érintett az Osszeférhetetlenségi nyilatkozataban irasban nyilatkozik arrél, hogy vele szem-
ben fennall-e a Kbt. 10. §-dban meghatarozott osszeférhetetlenség.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozathoz — a Kbt. 10. § (2) €s (4) bekezdése szerinti esetben —az
érintett érdekelt gazdalkodd szervezet tavolmaradasi nyilatkozatat csatolni kell. A nyilatko-
zatban rogziteni kell, hogy a nyilatkoz6 az eljardsban nem vesz részt ajanlattevoként vagy
alvallalkozdként.



2. A kozbeszerzési eljaras elokeészitése

2.1. A kozbeszerzési terv

Az 6nkormanyzat a koltségvetési év elején, de legkésdbb aprilis 15. napjaig koteles dsszesitett
kozbeszerzési tervet késziteni az adott tervre tervezett kozbeszerzéseirdl.
A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell Orizni.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. A nyilvanossag biztositasa érdekében a tervet, valamint an-
nak modositasat (modositasait) az 6nkormanyzatnak a honlapjan k6z¢ kell tennie. A honlaprol
csak a kovetkezd évi kdzbeszerzési terv kozzétételekor lehet levenni az el6z6 évi tervet.

A kozbeszerzési terv sajatossagai:
- a kozbeszerzési terv elkészitése elott is indithato kozbeszerzési eljaras, de ekkor azt a
tervben szerepeltetni kell;
- a kOzbeszerzési tervben meghatarozottak megvaldsitdsa nem kotelezd, nem jelent ko-
telezettséget,
- a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzés is lefolytathato, ha az elére nem
lathatd okbol eldallt kozbeszerzeési igény vagy egyéb valtozas miatt sziikséges, - ezt
kovetden azonban gondoskodni kell a kdzbeszerzési terv modositdsarol, az érintett
kozbeszerzés tervben valo szerepeltetésérol.

2.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran gondoskodni kell az adott kdzbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzésérol, igy kiilondsen az adott kozbeszerzés-
sel kapcsolatos:

a) helyzet felmérésrol,

b) piacfelmérésrol,

c) a kozbeszerzés becsiilt értékének felméréseérdl,

d) az eljarast meginditdé (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentéacio eloké-

szitésérol.
A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a helyzet felmérésrdl, a piacfelmérésrol, valamint a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérésérdl a jegyzo altal — a 2. szami mellékletben — kije-
161t személynek kell gondoskodnia.
2.3. Hirdetmény, felhivas és dokumentacio el6készitése
A kozbeszerzési eljaras el6késztése soran a kozbeszerzési eljarast meginditd (meghirdetd)
hirdetmény, felhivas €¢s dokumentacié elokészitéséért, elokészittetéséért a jegyzo tartozik fele-
16sséggel.

2.4. Ajanlatkéroként valoé bejelentkezés

A jegyzOnek gondoskodnia kell arr6l, hogy az ajanlatkérd a kozbeszerzési torvény hatalya ala
tartozéasarol a Kozbeszerzések Tanacsat értesitse a Kbt. 18. §-a figyelembe vételével.



3. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

3.1. A kozbeszerzési eljarasok fajtai

3.1.1. A kozbeszerzési eljaras fajtai a kovetkezOk lehetnek:

a) nyilt kozbeszerzési eljaras,

b) meghivasos kozbeszerzési eljaras,

c) targyalasos kozbeszerzési eljaras.
Nyilt eljaras az a kdzbeszerzési eljaras, amelyben valamennyi érdekelt ajanlatot tehet. Nyilt
eljaras esetén a Kbt. vonatkozo6 eldirasait kell alkalmazni.
Meghivasos eljaras az a kdzbeszerzési eljaras, amelyben az dnkormanyzat, mint ajanlatkérd
altal — a Kbt.- ben eldirtak szerint — kivalasztottak tehetnek ajanlatot. Meghivasos eljaras ese-
tén a Kbt. vonatkozo eldirdsait kell alkalmazni.
Targyalasos eljaras az a kozbeszerzési eljards, amelyben az dnkormanyzat, mint ajanlatkéro,

az altala — a Kbt.-ben eldirtak szerint — kivalasztott egy vagy tobb ajanlattevOvel targyal a
szerzOdes feltételeirdl. Targyalasos eljaras esetén a Kbt. vonatkozo eloirdsait kell alkalmazni.

3.1.2. Adott kdzbeszerzés esetén a kozbeszerzési eljaras fajtdjara, valamint az egyszerisitett
kozbeszerzési eljaras lefolytatasara a Kbt. eldirdsai figyelembe vételével a biralobizottsag — az
adott évi Osszesitd tdjékoztatdja elkészitéséhez kapcsolodva — tesz javaslatot.

3.2. Eljarast megindito (hirdeté) hirdetmény, felhivas

3.2.1. A kozbeszerzési eljarast meginditdé (meghirdetd) hirdetmény, felhivas végleges szdve-
gét a jegyz0 hagyja jova.

A felhivéssal kapcsolatos ellendrzési feladatok
- A jovahagyas elott ellendrizni kell, hogy az ajanlattételi felhivas tartalmazza-e a Kbt.-ben
meghatarozott kotelezd tartalmi kovetelményeket, igy:
a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat €s elektronikus levelezési cimét;
b) a kozbeszerzés targyat, illetdleg mennyiségét, a kozbeszerzesi miiszaki leirast, illetdleg a
mindségi kovetelményeket, teljesitménykdvetelményeket;
¢) a szerz0dés meghatarozasat;
d) a szerz6dés id6tartamat vagy a teljesités hataridejét;
e) a teljesités helyét;
f) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, illetdleg a vonatkozo jogszabalyokra hivat-
kozast;
g) az ajanlatok biralati szempontjat;
h) az alkalmassagi kovetelményeket és a 69. § (2) bekezdésében foglaltakat / Az ajanlati felhi-
vasban meg kell hatarozni, az ajanlattevonek és a kozbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladé mértékben
igénybe venni kivant alvallalkozojanak a szerzédés teljesitéséhez milyen
- pénziigyi és gazdasagi alkalmassaggal, illetve ezek igazolasaval kell rendelkezni az arubeszerzés, épi-
tési beruhazas, illetleg szolgaltatas megrendelése esetében,
- miszaki, illetéleg szakmai alkalmassaggal, illetve ezek igazolasaval kell rendelkeznie arubeszerzés
esetében - figyelemmel annak jellegére, mennyiségére, rendeltetésére.
Itt kell meghatarozni az alkalmassaggal Gsszefliggd koriilmények kotelezé meglétét, illetve azt, hogy az al-
kalmassagi feltételek mely hidnya vagy azok milyen mértékli fogyatékossaga zarja ki, hogy az ajanlatkérd az
ajanlattevot, illetdleg a kdzbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladd mértékben igénybe venni kivant al-
vallalkozot alkalmasnak mindsitse a szerz6dés teljesitésére./

i) a hidnypotlas lehetdségét;




Jj) az ajanlattételi hataridot;

k) az ajanlat benyujtasanak cimét;

/) az ajanlattétel nyelvét (nyelveit), azzal, hogy a magyar nyelven torténd ajanlattétel lehetd-
ségét minden esetben biztositani kell;

m) az ajanlat(ok) felbontasanak helyét, idejét;

n) annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyujtott ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak el

0) ha az eljaras targyaldsos, a targyalas lefolytatdsdnak menetét és az ajanlatkérd altal eldirt
alapvetd szabdlyait, az elsd targyalas idopontjat;

p) az eredményhirdetés tervezett iddpontjat;

q) a szerz6déskotés tervezett iddpontjat;

r) az ajanlattételi felhivas feladasanak, illetéleg megkiildésének napjat;

s) a részajanlat tobbvaltozata (alternativ) ajanlat lehetdségét vagy kizarasat;

sz) annak meghatarozasat, hogy az ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljarasban valo részvételi jo-
gat fenntartja-e az éves nettd egymilliard forint arbevételt el nem €rd ajanlattévok szamara.

- Az ellendrzés sordn meg kell gy6zddni arrdl is, hogy az ajanlattételi felhivas tartalmazza e
kizar6 okokat.

- Ellendrizni kell azt, hogy az 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd:
- a szerz6dés megkotésehez sziikséges engedélyekkel rendelkezik-e,
- szamara biztositott-e a szerzddés teljesitésehez sziikséges anyagi fedezet, vagy ren-
delkezik-e az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités idopontjadban az anyagi
fedezet rendelkezésre all-e,
- tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott-e be, vagy fog-e benyljtani. Ha
igen, akkor az ajanlati felhivast kozzétehetd. Az ajanlati felhivasban (az egyéb infor-
maciok korében) szerepel-e az ajanlattevok figyelmének felhivasa erre a koriilményre.

- Ellendrizni kell tovabba azt is, hogy amennyiben az Onkormdnyzat mas ajanlattevivel
egyltt, kozOsen tesz ajanlatot, az ajanlati felhivasnak a gazdalkodo6 szervezet alapitasara vo-
natkozé ajanlatkérdi elvarast egyértelmiien rogzitenie kell.

A pénziigyi forrasok rendelkezésre allasaért, valamint a palyazati forrassal kapcsolatos infor-
macidkért a 2. szamua mellékletben megjelolt személy tartozik feleldsséggel.

A jovahagyott szovegnek megfeleld hirdetmény, felhivas kozzétételérdl a jegyzo, illetve uta-
sitasa alapjan a 2. szamu mellékletben megjeldlt személy gondoskodik, a Kbt. vonatkozo eld-
irasainak betartasa mellett.

Hirdetményt kozzétételre csak az ajanlatkérd adhat fel, ha a Kbr. 18. § szerinti értesitési kote-
lezettségének — legkésObb a hirdetmény Kozbeszerzések Tanacsa részére torténd megkiildése
elott 15 nappal — eleget tett.



A hirdetményeket be lehet nytjtani:
- elektronikus uton, és
- nem elektronikus uton, de ez esetben kérelmezni kell, hogy a Kozbeszerzések Tana-
csa a hirdetményt elektronikus formatumutva alakitsa.

A hirdetménnyel kapcsolatos feladatok:
- A hirdetmény feladasi napja igazoldsdra vonatkoz6 dokumentumot az dnkormany-
zatnak, mint ajanlatkérének meg kell driznie.
- Gondoskodni kell a hirdetmények ellendrzéséért, valamint a kozléséért meghatéro-
zott dij megfizetésérol.
- A hirdetményt — a kozbeszerzések tanicsa részérdl torténd kozzétételt kdvetden -
kozz¢ kell tenni az 6nkormanyzat honlapjan is

3.2.2. Amennyiben a kozbeszerzési eljarast a két szakaszbol 4llo eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, az eljards meginditasara, a részvételi felhivasra a 3.2.1. pontban meghatarozott
szabalyokat, valamint a Kbt.-ben foglalt szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.

3.2.3. A Kbt.-ben meghatarozott esetekben lehetséges ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targya-
lasos eljaras meginditasa is.

3.3. Dokumentacio elkészitése, rendelkezésre bocsatasa

3.3.1. Az 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében a jegyzd, illetve utasitasa alapjan a 2. sza-
mu mellékletben megjeldlt személy gondoskodik az ajanlatkérd dokumentécio elkészittetésé-
ol és rendelkezésre allasardl.

(Az ajanlatkérd dokumentécio elkészitéséhez, valamint a dokumentacid rendelkezésre bocsa-
tasahoz igénybe vehetd a Biralobizottsag segitsége.)

3.3.2. A jegyz0 dont arrol, hogy az eljarast megindité hirdetményben, felhivasban eldirja-e az
adott kozbeszerzési eljarasban valo részvétel feltételeként az ajanlatkéré dokumentéacido meg-
vasarlasara, illetve atvételére vonatkozo kotelezést.

3.3.3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast a két szakaszbol 4llo eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, a részvételi dokumentéciora a 3.3.1. és 2.3.2. pontban meghatarozott szabalyokat,
valamint a Kbt.-ben foglalt szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.

3.4. Kiegészit6 tajékoztatas

Az ajanlattevé - a megfeleld ajanlattétel érdekében - az ajanlati felhivasban és a dokumentaci-
oban foglaltakkal kapcsolatban irdsban kiegészitd (értelmezd) tajekoztatast kérhet az dnkor-
manyzattdl, mint ajanlatkér6tdl vagy az altala meghatarozott szervezettdl az ajanlattételi ha-
tarido lejarta eldtt legkésObb tiz nappal.

A kiegészitd tajékoztatast az ajanlattételi hatarido lejarta elott legkésébb hat nappal kell meg-
adni.

Az Oonkormanyzat, mint ajanlatkérd az ajanlattételi hataridét meghosszabbithatja, ha a kiegé-
szitd tajékoztatast nem tudja a fenti hataridoben megadni. Az ajanlattételi hataridé meghosz-
szabbitdsarol valamennyi ajanlattevot haladéktalanul, irasban és egyidejiileg értesiteni kell.



Az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasdnak lehetdségével az ajanlatkérd csak akkor élhet,
ha az ajanlati felhivasban eldirta, hogy a dokumentacié megvasarlasa vagy atvétele az eljaras-
ban valo részvétel feltétele. Azokat az ajanlattevOket, akik az ajanlattételi hatarid6 meghosz-
szabbitasakor még nem vasaroltak, illetve vettek 4t dokumentaciot, a dokumentéacio atadasa-
val egyidejlileg kell errdl a koriilményrdl irdsban tajékoztatni.

Ha a kozbeszerzési eljaras soran az ajanlattevo tovabbi irasbeli, kiegészitd tajékoztatast kér, a
tajékoztatas megadasardl a jegyzo, illetve a jegyzd utasitdsa alapjan a 2. szamu mellékletben
meghatarozott személynek kell gondoskodnia.

A kiegészitd tajekoztatast gy kell megadni, hogy az ne sértse az ajanlattevok esélyegyenlo-
ségét. A tajékoztatas teljes tartalmat az ajanlattevok szamara hozzaférhetové kell tenni, illetd-
leg meg kell kiildeni. A tdjékoztatds nem eredményezheti az ajanlati felhivasban és a doku-
mentacidban foglaltak médositasat.

A tajékoztatas adasi feladatok ellatasdba bevonhato a Birdlobizottsag.

Ha a kozbeszerzési eljaras sordn kiegészitd tajékoztatast konzultacid forméjaban adnak, a
jegyzdének gondoskodnia kell arrdl, hogy a konzultaciorol jegyzokonyv késziiljon.

Az elkésziilt jegyzOkonyvek érintetteknek vald megkiildéséért szintén a jegyzd tartozik fele-
16sséggel. (A jegyz6 e tevékenységébe szintén bevonhatja a Birdlobizottsagot.)

Ha adott kdzbeszerzés vonatkozasaban a jogszabalyok egyéb, tovabbi tajékoztatast (kiilonbo-
z0 leirasok ismertetését) irnak eld, akkor e kotelezettség teljesitéséért valo felelosség a jegyzot
terheli.

(E kotelezettség teljesitésébe a Biralobizottsag tagjai bevonhatoak.)

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast a két szakaszbol allo eljaras szabalyai szerint kell lefoly-
tatni, az eljards részvételi szakaszaban a kiegészitd tajékoztatasra az eldzéekben meghataro-
zott szabalyokat, valamint a Kbt.-ben foglalt szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.

3.5. Biralati szempontok

3.5.1. Az 6nkormanyzat az ajanlatok lehetséges birdlati szempontjai koziil az 6sszességében
legeldnyosebb ajanlat kivalasztasa mellett dont.

3.5.2. Az Gsszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztdsdhoz az dnkormanyzat, mint ajan-
latkérd kozbeszerzési eljarasonként hatarozza meg a kovetkezoket:
a) az 0sszességében legelonydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,
b) részszempontonként az azok stlyat meghatarozo — a részszempont tényleges jelen-
tdségével aranyban allo — szorzoszdmot (a tovabbiakban: sulyszam);
c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato
pontszam also €s felsd hatarat, mely minden részszempont esetében azonos;
d) azt a médszert (modszereket), amellyel megadja — a ¢) pont szerinti — ponthatarok
kozotti pontszamot.

3.5.3. A kovetkezd részszempontokat kell kotelezOen érvényesiteni az egyedi sajatossagok
mellett:

- ajanlati ar,

- mindségi, garancialis, szavatossagi €s szerviz feltételek,

- hataridd.



3.5.4. A részszempontok soran adhatd pontszamot, valamint a stillyszdmokat a hirdetmény
- elokészitésekor a Birdlobizottsagnak részletes indoklassal kell alatdmasztania,
- meghirdetésekor a hirdetmény szovegébe — a Kbt. vonatkozod eldirdsa alapjan — bele
kell foglalni.

3.5.5. A részszempontokat az ajanlatkérdnek az alabbi kovetelményeknek megfelelden kell
meghataroznia:

a) a részszempontok korében nem értékelhetd az ajanlattevd szerzOdés teljesitéséhez sziik-
séges pénziigyi ¢s gazdasagi, valamint miiszaki, illetéleg szakmai alkalmasséaga;

b) a részszempontok kozott mindig meg kell adni az ellenszolgaltatds mértékének rész-
szempontjat;

¢) a részszempontoknak mennyiségi vagy mas modon értékelhetd tényezOkon kell alapulni-
uk, a kOzbeszerzés targyaval, illetdleg a szerzddés lényeges feltételeivel kell kapcsolatban
allniuk (az ellenszolgaltatason kiviil példaul: a mindség, miiszaki érték, esztétikai és funkcio-
nalis tulajdonsagok, kornyezetvédelmi tulajdonsagok, mitkodési koltségek, gazdasagossag-
koltséghatékonysag, vevlOszolgalat ¢és miszaki segitségnyljtas, potalkatrészek biztositasa,
készletbiztonsag, a teljesités iddpontja, idoszaka);

d) a részszempontok nem eredményezhetik ugyanazon ajanlati tartalmi elem tobbszori €rté-
kelését;

e) ha részszempont korében alszempontok is meghatarozasra keriilnek, alszempontonként
azok - tényleges jelentdségével aranyban allo - stilyszamat is meg kell adni.

3.6. Ajanlati biztositék

Az onkormanyzat kdzbeszerzésenként, — a Kbt. keretein beliil — legkésébb a hirdetmény jova-
hagyasakor dont arrol, hogy az eljdrasban valo részvétel feltételéiil meghatarozza-e

- az ajanlati biztositék adasat, illetve

- ha az ajanlati biztositék kikotése mellett dontott, akkor az ajanlati biztositék teljesité-
sét milyen modon kéri.

3.7. Kizaré ok

3.7.1. Az dnkormanyzatnak, mint ajanlatkéronek a kdzbeszerzési eljarasban a kizar6d okokkal
kapcsolatos feladatairol, lehetdségeirdl — kiilonos tekintettel a Kbt. 61. § (2) bekezdésére — a
2. szamu mellékletben meghatarozott személynek, illetve a Birdlobizottsagnak kell tajékoztat-
nia a jegyzot.

3.7.2. A konkrét feladatelldtasban a jegyzOé jovahagyasa alapjan a 2. szamu mellékletben
meghatarozott személynek, illetve a Birdlobizottsagnak kell kdzremiikodnie.

3.8. Ajanlatok benyujtasa és felbontasa

3.8.1. Az dnkormanyzat kozbeszerzésenként, a kozbeszerzés hirdetményében hatarozza meg
az ajanlatok benytjtasara vonatkoz6 szabalyokat. A szabalyok a kovetkezok lehetnek:
a) az ajanlatot irdsban ¢€s zartan, az ajanlati felhivasban megadott cimre €s kdzvetleniil vagy
postai uton kell benytjtani az ajanlattételi hataridd lejartaig,
b) az a) pontban meghatéarozottaktdl eltérd, egyéb moédon. Ebben az esetben azonban biztosi-
tani kell a kovetkezdket:

- az ajanlatok az ajanlattételi hatarido lejarta el6tt ne keriiljenek felbontasra,

- azok az ajanlatkérd érdekkdrében ne keriiljenek jogosulatlan felhasznalohoz.



3.8.2. Ha a 3.8.1. b) pont szerinti egyéb mod keriil meghatarozasra, a jegyz6 koteles szaba-
lyozni. Majd a 2. szamu mellékletben megjelolt személy, valamint a Biralobizottsag kdzre-
miitkodésével biztositani a hivatkozott pontban meghatarozott feltételek betartasat.

3.8.3. Az ajanlatok felbontasakor a Kbt. eldirasai szerint kell eljarni.

A felbontéaskor a jegyzokonyv készitésérdl a jegyzOnek kell gondoskodnia.

A jegyzOkonyvek érintetteknek valo megkiildése szintén a jegyzd feladata, aki e feladat ella-
tasaba a Biralobizottsagot bevonhatja.

3.8.4. Amennyiben a kozbeszerzési eljarast a két szakaszbol 4llo eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, az eljaras részvételi szakaszdban a részvételi jelentkezések benyujtasara €s felbon-
tasara a 3.8.1. — 3.8.3. pontban meghatarozott szabalyokat, valamint a Kbz.-ben foglalt szaba-
lyokat kell értelemszertien alkalmazni.

3.9. Az ajanlatok elbiralasa, szerz6déskotés

3.9.1. Az ajanlatok elbiralasa soran a Birdlobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javas-
latot készit az Gnkormanyzat, mint ajdnlatkérd nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré donteést
meghozo polgarmester részére.

3.9.2. A Biralobizottsag a 3.9.1. pontban foglalt feladatai ellatasa soran
- vizsgalja az ajanlatok felhivasban, egyéb dokumentacidban €s jogszabalyban eldirt
feltételeknek vald megfeleldségét,
- tajékozddik arrol, hogy az ajanlattevd ajanlati felhivasban eldirtaknak megfelelen,
ha a kdzbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladdé mértékben igénybe kivan venni
alvallalkozét, akkor e szerzddés teljesitésére valo alkalmassagrol vagy alkalmatlansag-
rol. Ennek soran az igazolasok eredetiségét, illetdleg a hiteles masolatok megfeleldsé-
gét 1s ellendrizni lehet,
- attekinti, hogy mely ajanlattevOk ajanlata érvénytelen,
- ellendrzi, hogy van-e olyan ajanlattevd, akit/amelyet ki kell zarni az eljarasbol,
- koteles az 0sszes ajanlattevd szdmara, azonos feltételekkel biztositani a hidnypotlas
lehetdségét a Kbt.—ben meghatarozott szabalyok betartasa mellett.

3.9.3. A Biralobizottsag koteles az elore meghatarozott biralati szempontok alapjan elvégezni
a biralatot. A biralat sordn a birdloknak az ajanlatokat a biralati részszempontok szerint az
ajanlati felhivasban meghatarozott ponthatarok kozott kell az értékelniiik a Kbt.-ben meghata-
rozott médszerrel, majd az egyes tartalmi elemekre adott értékelési pontszamot meg kell szo-
rozniuk a sulyszdmmal, a szorzatokat pedig ajanlatonként 0ssze kell adniuk. Az az ajanlat az
Osszességeben legeldnydsebb, amelynek az 6sszpontszdma a legnagyobb.

crcr

melyre vonatkozdan jogszabaly kotelezo tartalmi, formai kovetelményeket irhat elo.

3.9.5. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras eredményes volt, azaz van az eljarasnak nyertese,
akkor azzal jogosult a polgarmester szerzddést kotni.

3.9.6. Eredménytelen eljaras esetén az eredménytelen eljarassal kapcsolatos feladatok végre-
hajtasaért a polgarmester, illetve az dltala megbizott tartozik feleldsséggel.



3.9.7. A Kbt. eldirasa alapjan gondoskodni kell a kdzbeszerzési eljaras eredményhirdetéseérdl.
A feladatok ellatasaért a polgarmester, illetve utasitdsa alapjan a 2. szamu mellékletben meg-
hatarozott személy a felelds. (E feladatok ellatasdba a Birdlobizottsag szintén bevonhato.)

3.9.8. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast a két szakaszbol 4llo eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, az eljaras részvételi szakaszdban a részvételi jelentkezések elbiralasa elokészitéseét
a Biralobizottsag végzi.

3.9.9. A képviselo-testiilet a polgarmester eldterjesztésében megtargyalja a Biralobizottsag
altal elvégzett birdlat dokumentacidjat — melyre vonatkozoan jogszabaly kotelezd tartalmi,
formai kovetelményeket irhat eld.

3.9.10. Amennyiben a két szakaszbol allo6 kozbeszerzési eljaras soran a részvételi szakasz
eredményes volt, akkor az eredményesen résztvevok szdmara meg kell kiildeni az ajanlattételi
felhivast. Az ajanlattételi felhivas megkiildéséért kozvetleniil a jegyzd, utasitasa alapjan a 2.
szami mellékletben megjelolt személy felelds. (A feladat ellatasaba a Birdlobizottsag is be-
vonhato.)

3.9.11. A Kbt. eléirasa alapjan gondoskodni kell a kdzbeszerzési eljaras részvételi szakasza
eredményhirdetésérél. A feladatok ellatasaért a polgarmester, illetve utasitdsa alapjan a 2.
szami mellékletben meghatarozott személy felelds. (E feladatok ellatasdba a Biralobizottsag
szintén bevonhato.)

4. A kozbeszerzési eljaras belso ellenorzésre

4.1. A jegyz0, - mint a folyamatba épitett elozetes €s utdlagos vezetdi ellendrzéseért felelds
személy - koteles az dnkormanyzat vonatkozasaban a kdzbeszerzéshez is kapcsolédva gon-
doskodni FEUVE rendszer kiépitésérol és fejlesztésérol.

4.2. Az objektiv kockazatértékelés modszerét alkalmazva mind a FEUVE-nek, mind pedig a
belsd ellendrzésnek megfeleld figyelmet kell szentelnie a kdzbeszerzésekre, kiilonods tekintet-
tel a vagyonvédelmi, valamint a gazdasagossagi szempontokra.

Il. rész

A helyi 6nkormanyzat nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felelosségi kore

1. Biralobizottsag

1.1. A jegyzd gondoskodik az 6nkormanyzaton beliili in. Biralobizottsag 1étrehozasarol.

A Biralobizottsagba 3 16 4llando tagot valaszt, melyet sziikség esetén, adott kdozbeszerzés jel-
legétdl fiiggden, alkalomszeriien tovabbi tagokkal egészithet ki. Az allandé bizottsagi tagok
mellé valasztott tagok lehetnek az onkormanyzati hivatal szakemberei, illetve kiilsé szakértok
is.

A biralo bizottsag 0sszeallitdsakor figyelembe kell venni a szakértelmi kdvetelményeket.
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1.2. A Biréalobizottsag munkdjaval kapcsolatos ligyviteli munkak ellatasat az onkormanyzat
igyviteli feladatait ellaté személyek — a jegyz6 utasitasa alapjan — kotelesek segiteni.

1.3. A Birdlobizottsag feladatai:

a) az Onkormanyzat koltségvetésének jovahagyasat kovetden — az dnkormanyzat sajat kolt-
ségvetésében meghatarozott beszerzések attekintésével — kdzbeszerzési tervet kell készitenie
az Onkormanyzat adott évi, varhatoan kozbeszerzés korébe tartozo beszerzéseirdl. A terv ké-
szitési hataridejét a jegyz0 allapitja meg, figyelembe véve a Kbt. vonatkozod hataridoit, illetve
a szerven beliili feladatellatasok iddsziikségletét;

b) az elkészitett kdzbeszerzési tervet tovabbitja a jegyzOnek;

c) a Biralobizottsag ellatando feladatait, valamint azokat a tevékenységeket, melyek ellatasaba
a bizottsdg bevonhato, e szabalyzat 1. része hatarozza meg;

1.4. A Biralobizottsag allando tagjainak névsorat és munkakorét a 3. szama melléklet tartal-
mazza. A melléklet csatolasaért és évenkénti feliilvizsgélataért a jegyzo tartozik feleldsséggel.

2. Jegyzo

2.1. A jegyz0 a kozbeszerzési eljarasban az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasa-
ra koteles.

2.2. A jegyz6 feladata tovabbd, hogy segitse a Birdlobizottsag tagjainak munkajat, valamint
hogy kell6 koriiltekintéssel valassza meg Biralobizottsag adott kdzbeszerzési eljarast segitd
ideiglenes tagjait.

2.3. A jegyzo6t, valamint a Biralobizottsagot €s a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdval meg-
bizott szakértdt altalanos feleldsség terheli a kdzbeszerzési eljaras torvényessége biztositasa-
ért. Kotelesek a torvényesség biztositdsaval kapcsolatos észrevételeiket azonnal egymas tu-
domasara hozni, hogy a sziikséges intézkedéseket mielobb megtehessék a torvényesség érde-
kében.

2.4. A polgarmester képviseli az 6nkormanyzatot a kozbeszerzési eljaras soran.

2.5. A jegyz6 2.1. - 2.4. pontban nem nevesitett, a kdzbeszerzési eljaras soran ellatando fonto-
sabb feladatait e szabalyzat az egyes eljarasi szakaszoknal rogziti.

3. A jegyzo altal kijelolt személy

Ha Birdlobizottsag nem muikodik, az elokészitd feladatok ellatasara a jegyz0 megfeleld szak-
értelemmel rendelkezd dolgozot jelol ki, vagy szakemberrel szerz6dést kot.

I11. rész

Dokumentalas
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1. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd, minden egyes kozbeszerzési eljarast irasban koteles
dokumentélni. A dokumentélasnak ki kell terjednie az elokészitéstdl a szerz0des teljesitéséig.
2. A dokumentalasra vonatkozdan a Kbt. 7. § (2)-(3) bekezdésében foglaltakat kell figyelembe
venni.

3. A beérkezd dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint iktatni kell.
4. A jegyz0 felelds azért, hogy az egyes kozbeszerzési fajtdk (k6zdsségi, nemzeti, illetve
nemzeti értékhatart el nem ¢érd), illetve a fajtakon beliili eljarastipusok (nyilt, meghivasos,
targyalasos) Kbt.-ben meghatarozott dokumenticioja a térvényben, illetve tovabbi jogsza-
balyban eldirt kdvetelmények szerint késziiljon el.
5. A jegyzot terheli felelosség azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytata-
saval €és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban keletkezett iratokat a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 évig megdrizze. (Ha a kdzbeszer-
zéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de leg-
alabb 5 évig meg kell Orizni.)

Eves statisztikai kozbeszerzés
Az 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd az éves beszerzéseirdl éves statisztikai 6sszegzést koteles

késziteni, amelyet legkésObb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig kell megkiildeni a Kbz-
beszerzések Tanacsanak.

Zaro rendelkezés

E szabalyzat a jovahagyésa napjan 1ép hatalyba.

Kelt: Tiszavarkony, 2009 junius 05.

Jovahagyta:

Mészaros Zoltan
polgéarmester
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1. szamu melléklet

Az egyszerii kozbeszerzés értékhatarai

Az egyszerili kozbeszerzési eljaras értékhatara:
a) arubeszerzés esetében: 8 millid forint;
b) épitési beruhazas esetében: 15 millio forint;

c) szolgaltatas megrendelése esetében: 8 millid forint.
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2. szamu melléklet

Jegyz6 altal adott felhatalmazas
az egyes kozbeszerzési feladatok ellatasahoz kapcsolodoan

Alulirott, a Tiszavarkony Kozség Polgarmesteri Hivatal vezetdje, a

Hegedis Istvan nevii és
Miiszaki el6ad6 munkakort ellatd szemelyt

felhatalmazom, s egyben megbizom, hogy jelen Kézbeszerzési Szabalyzatban foglalt esetek-
ben, és feltételek mellett kozremiikodjon a kozbeszerzési feladatok ellatasaban.

A felhatalmazas visszavonasig €rvényes.

Kelt: Tiszavarkony, 2009 jinius ho 05 nap

Hatvani Julia
jegyzo

A felhatalmazasban foglaltakat tudomasul vettem.

Kelt: Tiszavarkony, 2009 junius ho nap

felhatalmazott alairasa
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3. szamu melléklet

A Biralobizottsag allandoé tagjai

A Biralobizottsag allando tagjainak névsora és munkakore a kovetkezo:

Neév: Munkakor:
1. Deak Sandorné adoiigyi eléado-hazipénztaros
2 e e e
3. Hegedis Istvan miiszaki el6ado
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