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5092 Tiszavarkony, Endre kiraly t 37.

A reprezentacios kiadasok szabalyzata

A szabalyzatban Tiszavarkony Kozség Polgarmesteri Hivatal az allamhaztartds miikodési
rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdés g) pontja alapjan, sajat
hataskorében - figyelembe véve a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvényt,
valamint a helyi sajatossagokat - a kovetkezdk szerint hatarozza meg a reprezentacios kiada-
sokkal kapcsolatos belsd szabalyokat.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza:
- a Polgarmesteri Hivatal koltségvetése terhére elszdmolhato reprezentacids kiadasokat,
- a reprezentacios kiadasok felhasznalasi rendjét,
- az dnkormanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal nevében torténd ajandékozas sza-
balyait.

1.2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:
- a reprezentacios eldiranyzat felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkezd személyek-
re,
- a Polgarmesteri Hivatal dolgozoira,
- a pénziigyi feladatokat ellato személy(ek)re.

1.3. A figyelembe veend6 jogszabalyok

A reprezentacios kiadasok rendjével kapcsolatos szabdlyozas sorén figyelembe vételre kertil-
tek:
- az allamhaztartds miikodési rendjérdl sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet, va-
lamint
- a maganszemélyek személyi jovedelemadojardl szold 1995. CXVII. térvény, (a to-
vabbiakban SZJA tv.),
- az Onkormanyzat koltségvetési rendelete.



2. A szabdlyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:
- a reprezentacio ¢és az ajandék tartalmi meghatarozasat,
- a reprezentacio €s az ajandékozas eseteit,
- a reprezentaciora fordithato kiadasok meghatarozasat,
- a reprezentacios keret felhasznalasanak rendjét,
- a reprezentacios €s ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérésének szabalyait,
- a szervezeési €s pénziigyi feladatok ellatasaval 6sszefliggd eldirasokat.

3. Fogalmak

3.1. A reprezentacio fogalma

Az SZJA torvény 69. § (10) bekezdés d) pontja alapjan a reprezentaciod természetbeni juttatés
szerinti értelmezése alapjan reprezentacio: a juttatd tevékenységével Osszefliggd tizleti, hivatali,
szakmai, diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhézi
iinnepek alkalmaval nyajtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolédo szolgaltatas (uta-
z4s, szallds, szabadidéprogram stb.).

Reprezentacié az 6nkormanyzat tevékenységével dsszefliggd ellenérték nélkiil nytjtott vendég-
latas és ahhoz kapcsolodo szolgéltatas, mely
a) hivatali, szakmai, diplomaciai vendég fogadashoz, rendezvényhez, eseményhez, illet-
ve,
b) az allami, telepiilési tinnepek tinnepléséhez
kapcsolodik.

E szabalyzat értelmében reprezentacionak mindsiil — az SZJA tv. 69. § (10) bek. a) pontja sze-
rinti természetbeni juttatas (a kifizetd altal egyidejlileg tobb maganszemélynek ingyenesen vagy
kedvezményesen atadott termék, nyujtott szolgaltatas révén juttatott adokoteles bevétel, ha a
juttatas koriilményei alapjan a kifizetd — johiszemi eljardsa ellenére — nem képes megallapitani
az egyes maganszemélyek altal megszerzett bevételt. E rendelkezést kell kiilonosen alkalmazni
a kifizetd altal tobb magénszemély szamara szervezett rendezvény, esemény keretében nyujtott
vendéglatas (étel, ital), a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodo szolgaltatas (pl.: utazés, szal-
las, szabadiddéprogram) esetében, ha az nem mindsiil (sziikebb értelemben) reprezentacionak.

A vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat kell érteni.
A vendéglatashoz kapcsolodo szolgaltatas alatt az utazés, széllas, és szabadidé programokat
kell érteni.
A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentéacios ki-
adasnak szdmitanak. Az érintett fogyasztasi cikkek a kovetkezok:
a) ¢lelmiszerek

- kavé, cappuccino, tej, kakao,

- tea, citromlé,

- cukor, édesitdszer,

- iditditalok, gylimolcslé, asvanyviz,



- szeszes ital (bor, pezsgo),
- aprosiitemény (s0s vagy €des), kinalnivalok (mogyord, ropi, stb.), csokoladé,
- cukraszsiitemény, desszert,
- gylimdlcs,
b) egyéb termékek
- virag,
- papirtalca, miianyag pohar és milanyag evéeszkoz,
- szalvéta, kéztorld, csomagoldanyag.

3.2. Ajandék fogalma

Az SZJA torvény 69. § (10) bek., e) pontja alapjan iizleti ajandék: a juttatd tevékenységével
Osszefliggd tizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott
ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgéltatas, valamint a kiza-
rolag erre szolo utalvany), ide nem értve az értékpapirt.

Ajandé€k a hivatali, szakmai kapcsolatok keretében adott ajandék.
Az ajandék lehet:
- térités nélkiil adott termék,
- térités nélkiil nyujtott szolgaltatas, vagy
- kizardlag ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyUjtott szolgaltatdsra
igénybe vehetd ajandékutalvany.

4. A reprezentacio és az ajandékozas esetei

4.1. A reprezentacio esetei

A reprezentacio konkrét esetei:
a) nem csak a hivatal dolgozoi részvételével tartott targyalashoz, egyeztetéshez kapcso-
16d6 vendéglatas,
b) vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas,
¢) az dnkormanyzati testiileti, illetve bizottsagi mitkodéssel kapcsolatos iiléseken torté-
nd vendéglatas,
d) munkaebédeken, vacsorakon a felszolgalt étel és ital,
e) a vendéglatashoz kapcsolddo utazas €s szallas, valamint az egyéb szabadidds prog-
ram,
f) kizarolag a vendégek fogadasdhoz kapcsolddo fogyasztasi cikkek vasarlasa.



4.2. Az ajandékozas esetei
Az ajandékozas jellemzd esetei belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara torténd ajandékozas.

Az ajandékozassal kapcsolatos korlatozasok:
- kiilfoldi vendég szamara magyar termék adhato ajandékba,
- belfoldi vendég részére szeszes ital nem ajandékozhato,
- az egyes ajandékoknal a telepiilés, illetve a kistérség, majd a régid egyedi sajatossagat
kihangsulyoz6, megjelenitd ajandékot kell valasztani. Ezen ajandékok korét az 1. szamu
melleklet tartalmazza.

5. A reprezentaciora fordithatd kiadasok

5.1. A reprezentaciora felhasznalhato kiadasok

Az adott évben reprezentéaciora felhasznalhato kiadasokat az dnkormanyzat koltségvetése tar-
talmazza.

A koltségvetésben meghatarozott 6sszeg reprezentacids célu felhasznalasanak megoszlasat a 2.
szamu melléklet tartalmazza. A megoszlas alapjan az aktualis éves keretdsszeget a koltségveté-
si rendelet elfogadéasat kdvetd 10 napon beliil a szabalyzathoz kell csatolni.

5.2. A reprezentacio kiadas keret felhasznalasa

A reprezentacios kiadas keret felhasznalasa a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa kereté-
ben torténhet a hatalyos pénzgazdalkodasi (a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités, teljesités szakmai igazoldsa) szabalyzat szerint.

Amennyiben az elsddleges kotelezettségvallalo (utalvanyozd) a hivatkozott szabalyzatban adott
felhatalmazast mas részére, és a reprezentacidos kiadasokat a felhatalmazasban nem korlatozta,
a felhatalmazott (a felhatalmazas szerint) jogosult reprezentacids kiaddsokat kezdeményezni,
illetve ilyen kiadasokat utalvanyozni.

A kotelezettségvallalod jelen szabalyzat mellékletében is adhat felhatalmazast egyes reprezentd-
cids kiadasok teljesitésére. Az érintett felhatalmazast a pénzgazdalkodasi szabalyzathoz is csa-
tolni kell.

5.3. A koltségtakarékossag

Jelen szabalyzat szerint gondoskodni kell a reprezentacids kiadasokkal kapcsolatos koltségta-
karékos gazdalkodasrol.

A reprezentécids kiadasokrol, valamint a reprezentaciot terheld ado és jarulék terhekrdl nyil-
vantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetése a pénziigyi eldadé feladata.



6. A reprezentacios keret felhasznalasdnak rendje

6.1. Az onkormanyzat székhelyén torténo kisebb reprezentacio

Az ¢lelmiszereket a lejarati id6 figyelembe vételével kell megvasarolni.

A reprezentacios célu fogyasztasi cikkeket elkiilonitve gy kell tarolni, hogy az ne keveredhes-
sen a hivatalon beliil a dolgozdk sajat fogyasztasara tarolt — a reprezentacioba bele nem tartozo
— cikkek kozé.

A megvasarolt fogyasztasi cikkek felhasznalasrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza
legalabb:

- a megvendégelt személyek nevét, beosztasat,

- a vendégiil latas okat,

- a vendéglatas soran felhasznalt fogyasztasi cikkeket és azok mennyiségét.

Az Onkormanyzat székhelyén torténd vendéglatdsnak mindsiil az az ellatds is, melyet az 6n-
kormanyzat kozvetleniil a fogyasztasi cikket aruld vallalkozastdl vasarol meg, fliggetlentil at-
tol, hogy a tényleges fogyasztas helyileg esetleg nem az Onkormanyzat székhelyén, hanem
mashol torténik (pl.: az avatds, tinnepség helyén stb.).

6.2. Az onkormanyzat székhelyén kiviili kisebb reprezentacio

Ide tartoznak mindazon reprezentacios kiadasok, mely az dnkormanyzat székhelyén kiviil, jel-
lemzben valamely mas vendéglatasra is alkalmas helyen torténnek. A kiadasok jellemzdje, hogy
a tényleges vendéglatast valamely vendéglatd vallalkozéas kozvetleniil végzi, és Osszege nem
haladja meg a 10.000 Ft/f6 6sszeget, a résztvevok szdma pedig a 10 fot.

Az dnkormanyzat székhelyén kiviili kisebb vendéglatasnak mindsiil kiilondsen:
- a munkaebéd,
- a munkavacsora stb.

Az dnkormanyzat székhelyén kiviili kisebb vendéglatas esetén a tervezett reprezentaciorol elo-
zetesen kérelmet kell benydjtani a reprezentacios elOiranyzat felett kotelezettségvallalasi €s
utalvanyozasi jogkorrel rendelkezd személynek. Polgarmester esetén a képviselotestiilet donte-
se sziikséges.

A kérelmet legalabb a tervezett vendéglatas elott 3 nappal be kell nyajtani.

A reprezentacios kérelemnek az alabbi tartalommal kell rendelkeznie:
- a kérelem szama és kelte,
- a vendéglatas oka,
- a résztvevok szama, €s Osszetétele (hivatali dolgozo; dnkormanyzati képviseld, bizott-
sagi tag, illetve idegen);
- a vendéglatas 1 fOre tervezett 0sszege,
- a vendéglatassal kapcsolatos egyéb kiadasok jellege €s 0sszege,
- a vendéglatas teljes reprezentacios kiadasa,
- a vendéglatas tervezett helyszine,



- a kérelmez0 neve és beosztasa.

A reprezentacios kérelmet a dontésre jogosult a kérelem benyujtasat kovetd munkanapon kote-
les elbiralni, melynek keretében a kérelmet:

- jovahagyhatja,

- modosithatja, illetve

- elutasithatja.

A reprezentacios kiaddsok szamlajara ra kell vezetni a jovahagyott reprezentacidos kérelem
szadmat.

A kérelmez6 csak a jovahagyott (illetve a modositva jovahagyott) kérelem alapjan teheti meg a
vendéglatassal kapcsolatos konkrét intézkedéseket (pl.: meghivas, foglalas stb.).

6.3. Az onkormanyzat nagyobb rendezvényeihez kapcsolodo reprezentacio

Az Onkormanyzat nagyobb rendezvényeihez kapcsolddo reprezentacionak mindsiil az 6nkor-
manyzat miikddése soran a kisebb vendéglatas korébe nem tartozo, jobbara nagyobb rendezvé-
nyekhez, linnepségekhez kapcsolodd vendéglatas, ahol a résztvevok szama meghaladja a 25
fot.

A szervezé€s soran javaslatot kell késziteni a reprezentacios kiadasokra.

Reprezentacios javaslat

A javaslatot megteheti a jegyz0, vagy az altala felhatalmazott személy.
A javaslatban legalabb a kdvetkezOnek kell szerepelnie:
- a reprezentacios javaslat sorszama,
- a javaslat kelte,
- a javaslat tipusa (eredeti, vagy atdolgozott),
- a rendezvény, esemény, alkalom
- megnevezese,
- idépontja,
- idOtartama,
- a rendezvényen részt vevd személyek szdma
- Osszesen,
- az 0sszesenbdl
- az Onkormanyzati hivatal dolgoz6inak szdma,
- az 6nkormanyzati képviseldk €s nem képviseldk bizottsagi tagot sza-
ma,
- az elézOekbe nem tartozo személyek szama,
- a reprezentacios kiadasokat pontosan megnevezve, legalabb a kdvetkezd bontasban:
- vendéglatas, ezen beliil
- étel,
- nem szeszes ital,
- szeszes ital,
- vendéglatashoz kapcsolodo természetben nyhjtott szolgaltatés
- utazas,
- szallas,
- szabadid6program,



- a reprezentacios kiadasok Gsszesen,
- a javaslattevO neve és beosztasa.

A reprezentacios javaslatrol valo dontés

A reprezentacids javaslatrdl vald dontéssel kapcsolatos jogkdrt a pénzgazdalkodasi jogkor
helyi rendjét meghatarozé szabalyzat szerinti személy gyakorolja. Polgarmester esetén a képvi-
selotestiilet.

A dontésre jogosultnak a dontés eldtt koteles megvizsgalni:
- a reprezentacio, valamint a rendezvény nagysaga, sulya kozotti egyensulyt,
- arendezvényen részt vevok szdmat €s a reprezentacids kiadasok viszonyat,
- arendezvényen részt vevok megoszlasat.

A reprezentacios javaslathoz képest a kiadasok csokkentése érdekében a dontésre jogosult mas
reprezentacios keretdsszegrol is donthet. Az eltérd dontést a javaslatra ra kell vezetni.

A reprezentacios javaslatra a dontésre jogosult a dontésétdl fliggden koteles ravezetni a kovet-
kez6 zaradékok valamelyikét:

- a javaslatot valtozatlan formaban elfogadom,

- a javaslatot a rajta feltlintetett médositasokkal elfogadom,

- a javaslatot elutasitom.

Az elutasitott javaslatot - a dontésre jogosulttal vald eldzetes konzultaciot kovetden - ujra el
kell késziteni, majd az 0 javaslatot tovabbitani kell dontéshozatal céljabol.

A reprezentacios kiadasok teljesitése

A reprezentacids kiadasokat a jovahagyott reprezentacids javaslat szerint lehet teljesiteni. A
kiadasok tekintetében ekkor is ligyelni kell a takarékossagi és gazdasdgossagi szempontokra.
A reprezentécios kiaddsok szamlaira ra kell vezetni a jovahagyott javaslat sorszamat.
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6.4. Az el6zoekbe nem tartozo reprezentaciok

Ide tartoznak mindazon reprezentacios kiadasok, melyek a 6.1.-6.3. pontokba nem sorolhatdak
be.

A reprezentécios kiadast ezekben az esetekben is kérelmezni kell.

A kérelmet a reprezentdcios kiadds varhatd idépontja elétt annyival elébb be kell nyujtani,
hogy a kérelem elbiralasat kovetden lehetdség legyen a reprezentacido megfeleld megszervezé-
sére, lebonyolitasara.

A reprezentacios kérelemnek tartalmaznia kell a kovetkezdket:
- a kérelem szamat és keltét,
- a reprezentacio okat,
- a reprezentacio leirasat,
- a résztvevok szdmat, és Osszetételét (hivatali dolgozd, dnkormanyzati képviseld, bi-
zottsagi tag, illetve idegen),



- a reprezentacio teljes reprezentacios kiadasat, (illetve amennyiben lehet, a kiadasok 1
fOre torténd lebontasa),
- a kérelmez0 nevét, beosztasat.

A reprezentacids kérelmet a dontésre jogosult a kérelem benytjtasat kdvetd 3 munkanapon
beliil koteles elbiralni, melynek keretében a kérelmet:

- jovahagyhatja,

- modosithatja, illetve

- elutasithatja.

A reprezentacios kiaddsok szamlajara ra kell vezetni a jovahagyott reprezentacidos kérelem
szadmat.

A kérelmez6 csak a jovahagyott (illetve a modositva jovahagyott) kérelem alapjan teheti meg a
reprezentacioval kapcsolatos konkrét szervezési intézkedéseket.

Egyéb eldirasok tekintetében lasd 6.3. pont.
6.5. Az ajandékozas
Az dnkormanyzat altal nyujtott ajandékozas ajandékozasi kérelem alapjan biztosithato.

Az ajandékozasi kérelmet a tervezett ajandékozas elott legalabb 10 munkanappal, vagy a rep-
rezentacids kérelemmel egyiitt kell benytjtani.

Az ajandékozasi kérelemnek tartalmaznia kell:
- a kérelem szamat,
- a kérelem keltét,
- a megajandékozni szant személy(ek) nevét,
- az ajandékozas okat,
- az ajandék megnevezEését, Gsszegét,
- az atadas tervezett idopontjat,
- a kérelmez6 nevét, beosztasat.

Az ajandékozasi kérelmet a dontésre jogosult 2 munkanapon beliil koteles elbirdlni, képviseld-
testiilet esetén a soron kovetkezo tilésen..

Az ajandék beszerzésére csak a jovahagyott kérelem alapjan kertilhet sor. Az érintett szamlara

ra kell vezetni az ajandékozasi kérelem szamat.

7. A reprezentacios €s ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérése

A jegyz0 felelOs azért, hogy a reprezentécios €s ajandékozasi kerettel valo gazdalkodast rend-
szeresen figyelemmel kisérje, €s a keret felhasznalasardl, és a jelen szabalyzatban foglaltak be-
tartasarol a polgarmestert tajékoztassa.



8. A szervezési €s pénziigyi feladatok ellatasa

A reprezentécios €s ajandék kiadasokkal kapcsolatos
- szervezesi feladatokat ellathatja a polgarmester, illetve a jegyz0 utasitasa alapjan a hi-
vatal dolgozdja, illetve a szervezési feladatok ellathatdak kiilsd vallalkozas megbizasa-
val is;
- a pénziigyi feladatokat a jegyz6 altal kijelolt személy a jelen szabalyzatban meghataro-
zottak figyelembe vételével koteles ellatni.

A pénziigyi feladatok ellatasa eldtt a szakmai teljesités igazoldsa soran kell ravezetni a szamlara
a kérelem, illetve a javaslatok szamat, és azok alapjan ellendrizni, hogy a kiaddsok megfelel-
nek-e a kérelemben, illetve a javaslatban foglaltaknak.

A pénziigyi feladatok ellatasa soran tligyelni kell arra, hogy a reprezentacioval, €s az ajandék-
kal, illetve a személyi jovedelemado torvény alapjan nem reprezentacidnak mindsiilé termé-

szetbeni ellatasokkal Osszefliggésben az egyes ado és jarulék fizetési kotelezettségek teljesités-
re keriiljenek.

9. Zaro ¢és egyéb rendelkezések

A szabalyzat 2011 januar 03-an 1ép hatalyba.

Kelt: Tiszavarkony, 2011 januar 03.

Hatvani Julia
jegyzé
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1. szamn melléklet

Az adhato ajandékok kore

1. A telepiilés egyedi sajatossagat kihangsulyoz6, megjelenitd ajandékok:

- Telepiilésrol késziilt fali naptar

- Telepiilésrol késziilt helytorténeti kiadvany

- Telepiilés zaszlo

- A telepiilés helyi természeti értékeihez kapcsolodo ajandék
- A telepiilés torténelméhez kapcsolddo ajandék, emlék

- A telepiilésen késziilt helyi termék

2. A kistérség egyedi sajatossagat kihangsulyozo, megjelenitd ajandékok:

- Kistérségrol késziilt fali naptar

- A kistérséget bemutat6 kiadvany

- A kistérség helyi természeti értékeihez kapcsolodd ajandék
- A kistérség torténelméhez kapcsolodd ajandék, emlék

3. A régid egyedi sajatossagat kihangsulyozo, megjelenitd ajandékok:
- A régiot bemutato kiadvany
- A régi6 helyi természeti értékeihez kapcsolodo ajandék
- A régi6 torténelméhez kapcsolodo ajandek, emlék

4. Egyéb konyv, kiadvany, naptar, toll.
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2. szamu melléklet

A reprezentacios eléiranyzat felhasznalasanak megoszlasa

Reprezentacios kiaddsok

Megnevezés Megoszldsa | ... évben
%-ban (adatok e Ft-ban)
1. Az 6nkormanyzat sz€khelyén torténd kisebb repre-
zentacio
2. Az dnkormanyzat székhelyén kiviili kisebb reprezen-
tacio
3. Az onkormanyzat nagyobb rendezvényeihez kapcso-
16d6 reprezentacio
4. Az eldzOekhez nem tartozo reprezentécid
5. Ajandékok
Osszesen: 100 %
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3. szamn melléklet

A minimalis reprezentacios készlet

Készlet megnevezése Leirasa ‘ Mennyisége

a) élelmiszerek

Kave Tipusa:

Capuccino Tipusa:

Tej Tartos

Kakad Kakadpor tipusa:

Tea Z06l1d tea
Gyiimdlcs tea
Egyéb tea

Citromlé

Cukor Kockacukor

Edesitdszer

Uditbitalok, gyiimdlcslé, dsvanyviz | Vegyesen

Szeszes ital

Bor t4j jellegli, pezsgd

Aprosiitemény, kinalnivalo, csoko-
ladé

4 fajta, vegyesen

Cukraszsiitemény, desszert

Tartos

Gyiimolcs Kevésbé romlando
b) egyéb termékek
virag lehetéség szerint virdgzo szoba-

novény

papirtalca, milanyag pohéar és mii-
anyag evoeszkoz

szalvéta, kéztorld, csomagoloanyag

2011 évben reprezentacios készlet nem keriil beszerzésre.

Tiszavarkony, 2011 januar 03.

Hatvani Julia
jegyzé
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4. szamu melléklet

Reprezentacids kérelem minta a székhelyen kiviili kisebb vendéglatashoz

A vendéglatas oka

A résztvevOk szdma, és Osszetétele | hivatali dolgozok szdma: L.
onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag:  ............
idegen:
osszesen: e

A vendéglatas 1 fOre tervezett Osz-
szege (Ft-ban)

A vendéglatassal kapcsolatos egyeb
kiadasok jellege €s 0sszege (Ft-ban)

A vendéglatas teljes reprezentéacios
kiadésa (Ft-ban)

A vendéglatas tervezett helyszine

A kérelmez0 neve és beosztasa

Kelt: o,

kérelmezo
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5.szamu melléklet

Reprezentacids javaslat minta a nagyobb rendezvényekhez

A javaslat tipusa (eredeti, vagy atdolgozott): .........cceeevvviiereeennnnnns

A vendéglatas oka

A rendezvény, esemény, alkalom
megnevezeése

A rendezvény, esemény, alkalom
idépontja

A rendezvény, esemény, alkalom
idOtartama

A résztvevOk szama és Osszetétele

hivatali dolgozdk szdma:
onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag:

idegen: L
osszesen: e
A reprezentacios kiadasokat ponto- | a) vendéglatas, ezen beliil
san megnevezve, legalabb a kovet- mennyisége kiadas
kez6 bontasban: -étel s e

- nem szeszes ital
- szeszes ital

b) vendéglatashoz kapcsolodd természetben nyujtott
szolgaltatas

mennyisége kiadas
-utazds e e,
-szallas L
- szabadidéprogram ... e
A reprezentécios kiadasok Osszesen
(Ft-ban)
A javaslat kelte
A javaslattevl neve €s beosztasa
Kelt: oo
javaslattevo
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6. szamn melléklet

Reprezentéacids kérelem minta az egyéb reprezentacios kiaddsokhoz

A reprezentacio oka:

A reprezentécio leirdsa

A résztvevOk szdma, és Osszetétele | hivatali dolgozok szdma: ..
onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag:  ............
idegen: L
osszesen: e

A reprezentacid teljes reprezentéci-
0s kiadasa (Ft-ban)

A reprezentacios kiadasok 1 fore
(Ft-ban)

A kérelmez0 neve és beosztasa

Kelt: o,

kérelmezo
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7. szamn melléklet

Ajandékozasi kérelem minta

A megajandékozni szant  sze-
mély(ek) neve

Az ajandékozas oka

Az ajandék megnevezése, 0sszege

Az atadas tervezett idopontja

A kérelmez0 neve és beosztasa

Kelt: o,

kérelmezo
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