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KOZIGALLAS
Rakoczifalvai Kozoés Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szolé" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Rakoczifalvai K6zoés Onkormanyzati Hivatal
Tiszavarkonyi Kirendeltségénél

adougyi ugyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Jasz-Nagykun-Szolnok megye, 5092 Tiszavarkony, Endre kiraly ut 37.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pont szerinti pénzugyi és szamviteli feladatkorre vonatkozo
el6irasok.

Ellatandé feladatok:
Onkormanyzati ado-, és pénziigyi igazgatasi feladatok ellatasa.
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Addellenbrzések, helyszini ellenbrzések végzése. Maganszemélyek kommunalis addja,
iparlizési ado, gépjarmiado és a talajterhelési dij jogszabalyoknak megfeleld intézése
(addkivetés, adoelszamolasok kikuldése, nyilvantartas, valtozasok atvezetése, stb.)
Ado-, és értékbizonyitvany, adoigazolas kiadasa, ingatlanértékelés végzése.
Végrehajtasi eljaras kezdeményezése. Helyi adorendeletek, beszamold készitésének
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el6segitése, szlkség szerint képvisel6-testuleti, bizottsagi Uléseken, lakossagi
forumokon részvétel. Munkakorhoz tartozd statisztikak, adatszolgaltatasok keészitése.
Hazipénztari feladatok ellatasa. Leltarozassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szélo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Szervezeti és Muikodési
Szabalyzat, és a Kbozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Buntetlen el6élet,

Kozépfoku képesités, Kozépiskolai végzettség esetén: gazdasagi kozépiskolai
végzettség; Fels6foku iskolai végzettség esetén: fels6oktatasban szerzett
gazdasagtudomanyi, kdzszolgalati, miszaki menedzser, gazdasagi
agrarmeérnoki, jogi, szakképzettség; vagy fels6oktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miszaki,
logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes konyvel6 szakképesités vagy
kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ugyintézai,
informatikai, miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,
Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6foku végzettség a 29/2012. (ll. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 19.
pontja alapjan,

Kozigazgatasban szerzett gyakorlat,

Kozigazgatasi alap-, €s szakvizsga megléte,

Adodugyi igazgatasban szerzett gyakorlat,

Tiszavarkony kozség ismerete.

Elvart kompetenciak:

Pontos, felel6sségteljes, onallé munkavégzes,
Szakmai elkételezettség,

Kivalo szintl egyuttmikodo képesseg ,
Etikus, megbizhato magatartas,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

A 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet szerinti 6néletrajz,

A kozszolgalati tisztviseld jogviszony varhato létesitésekor érvényes, 90 napnal
nem régebbi hatdésagi erkolcsi bizonyitvany, melyet a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény 42. §-a vonatkozasaban kell
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megigényelni azzal a megjegyzéssel, hogy , munkakoromben kizardlag
nagykoru személyekkel kertlok munkakapcsolatba”,

+ Végzettségét, kepzettséget igazold okiratok masolata,

* Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasardl,

. Nyilatkozat arrol, hogy hozzajarul a palyazati eljaras soran szemeélyes
adatainak kezeléséhez, valamint az elbiralasban résztvevé személyek a
palyazat teljes tartalmat megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. junius 16.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciéot Domany Katalin kirendeltség-
vezetd nyujt, a +36-20/412-8956 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

« Postai Gton, a palyazatnak a Rakoczifalvai K6zos Onkormanyzati Hivatal
cimére torten6 megkuldésével (5085 Rakoczifalva, Szabadsag tér 2. ). Kérjuk a
boritékon feltuntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot:
1298/2017. , valamint a munkakor megnevezését: addugyi ugyintézé.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A kiirasnak megfelel6 palyazatok alapjan a palyazokat a palyazat kiiroja altal felallitott
bizottsag hallgatia meg és a nyertes palyazé kinevezésérél a palyazat Kkiirdja
Tiszavarkony Kozség Polgarmestere egyetértésével dont, fenntartva maganak a jogot
arra, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa. A kiirasnak (tartalmi és
formai szempontbdl) nem megfelel6 palyazatok tovabbi értékelésre nem kerulnek, azt a
palyazo részére visszakuldjuk.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. junius 23.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ www.tiszavarkony.hu - 2017. majus 26.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A kinevezés hat honapos probaidé kikotésével torténik. A munkaltatd fenntartja a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.
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