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Szabalyzat
a kotelezo téritésrol és a koltségekrol
(szellemi és anyagi infrastruktira magancéla hasznalatarol)

A szabalyzatban a Tiszavarkony Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala sajat hataskor-
¢ben — figyelembe véve a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvényt, valamint az allamhaztartas
szervezetel beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoldo 249/2000.
(XII. 24.) Korm. rendeletet — az allamhéztartas miikodési rendjérdl szo16 292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendelet 81. § (6) és (8) bekezdése alapjan a kovetkezdk szerint hatarozza meg az egyes
téritésekkel €s a figyelembe vehetd koltségekkel kapcsolatos eldirasokat.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat legfontosabb célja:
a) az onkormanyzat szellemi €s anyagi infrastruktardjat magancélra, meghatarozott fel-
adat elvégzésére igénybe vevd szamara a felhasznalassal kapcsolatos koltségek kotele-
z0 téritésére vonatkozo eldirdsok megadasa,
b) meghatdrozott feladat ellatasaval kapcsolatban a koltségek megosztasi rendjének
meghatarozasa.

1.2. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat targyi hatélya az Onkormanyzat tulajdonaban, hasznalataban 1évé eszkdzok ma-
gancélra torténd hasznalatba adésara, illetve a szervezetet megilleté bevételekkel kapcsolatos

koltség meghatarozasara terjed ki.

A szabalyzat személyi hatilya az Onkormanyzattal munkaviszonyban 1év6 személyekre terjed
ki.

A szabalyzat téritésre vonatkozod rendelkezéseit be kell tartani valamennyi téritésre kotelezett
személynek.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az 6nkormanyzati telefonok magéancélu hasznélatara.



2. A szabdlyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:
- a szellemi és anyagi infrastruktira magancéli, meghatarozott feladat elvégzésére tor-
ténd igénybevételével kapcsolatos szabalyokat, ezen beliil:
- a vonatkoz6 értelmezo rendelkezéseket,
- a koltségek meghatarozasat,
- a hasznalat és az igénybevétel eljarasrendjét,
- a térités megallapitasanak rendjét és mértékeét,
- a téritési dij megfizetésének szabalyait;
- a meghatarozott feladat ellatasra vonatkozé koltségek megosztadsanak szabalyait,
- a nyilvantartasi €s elszamolasi feladatokat.

3. Fogalmak

Szellemi infrastruktura:
Szellemi infrastruktira a szamviteli torvény €s végrehajtasi rendelete altal meghatarozott
immaterialis javak alabbiakban meghatéarozott kore:

- bérleti jog,

- hasznalati jog,

- szellemi termékek felhasznalasi joga,

- szellemi termékek — szerzdi jogvédelemben részesiild szoftver termék.

Anyagi infrastruktura:
Anyagi infrastruktiran a szamviteli torvény és a végrehajtasi rendelete altal meghatarozott:
a) targyi eszkdzoket, kiillondsen:
- az ingatlanokat,
- gépeket, berendezéseket, felszereléseket, valamint
- a jarmuveket, tovabba
b) a kisértéki targyi eszkdzoket
kell érteni.

Magancel:
Magancél az allamhéztartas szervezete foglalkoztatottjai altal nem a munkakori feladatuk ella-
tasahoz kozvetleniil kapcsolodo cél, az egyén sajat célja.

4. A hasznalat, az igénybevétel eljarasi rendje

4.1. A hasznalat és az igénybevétel jellemz6 esetei

Az dnkormanyzat anyagi €s szellemi infrastrukturajanak magéancélra, meghatarozott feladat el-
végzésére torténd igénybevételének jellemzo esetei:
a) ingatlanok vonatkozasaban:
- az Onkormanyzat éplileteinek, az épiiletében talalhato helyiségeinek magancéla
igénybevétele,



- az dnkormanyzat teriileteinek magéancélu igénybevétele;
b) gépek, berendezések vonatkozasaban:

- személyi szamitogép magancéli hasznalata,

- mobil szdmitogép magancélu hasznalata,

- nyomtatd magancéli hasznalata,

- egyeb gépek, berendezések magancélu hasznalata (pl.: butorok);
¢) jarmiivek vonatkozasdban a gépjarmii magancél haszndlata (pl.: személygépkocsi,
utanfuto stb.),
d) kisértéki targyi eszkozok a kisértékii targyi eszk6zok kozeé sorolt eszkdzok magéan-
célu hasznalata.

4.2. Az ingatlanok magancéli hasznalatanak igénybevételi rendje
4.2.1. Kérelem
Az ingatlanok magéancéli hasznalatat irasban kérelmezni kell.

A kérelemnek tartalmaznia kell legalabb a kovetkezdket:
- a kérelmez6 nevét, munkakorét,
- a magancéli hasznalattal érintett ingatlan pontos meghatarozésat,
- ¢pliletek esetében annak megjelolését, hogy az egész épiiletet, vagy annak csak meg-
hatarozott helyiségét, helyiségeit kivanja-e hasznalni,
- egyéb teriiletek esetében a hasznalni kivant teriilet nagysagat (m2-ben, ha nem a teljes
teriilet, akkor annak meghatarozasat, hogy a teriiletnek pontosan melyik részére vonat-
kozik a kérelem),
- a magancéli hasznalat kérésének indoklasat,
- a magancéli hasznalat idépontjat, idészakat,
- nyilatkozatot a magancélu hasznalattal kapcsolatos koltségek viselésérdl, valamint ar-
rol, hogy a magancélu hasznalat soran teljes anyagi felelosséget vallal a hasznalatba vett
ingatlanért, ingatlanrészért.

A kérelmet legalabb a tervezett igénybevétel eldtt 10 nappal be kell nyujtani.
4.2.2. A kérelem elbirdldsa
A kérelmet a polgarmester, illetve a jegyzo biralja el.

A polgarmester dont azokban a magancélil hasznalat tigyekben, melyek nem kozvetleniil a Pol-
garmesteri Hivatal altal kezelt ingatlanok magancélu hasznalataval kapcsolatosak.

A jegyzd dont a kozvetleniil a Polgadrmesteri Hivatal altal kezelt ingatlanok vonatkozasaban.
Az e korbe tartozo ingatlanok listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A kérelmet a benytjtasat kovetd 5 napon beliil el kell biralni.

Az elbiralasnal a kdvetkezd szempontokat kell figyelembe venni:
a) épiiletek, épiilet helyiségek esetében a magéancélu haszndlat nem zavarja-e a tényle-
ges feladatellatast,
b) a teriiletek esetében a hasznalat célja, idétartama nem zavarja-e a teriilet eredeti cél
szerinti hasznalatat.



Nem lehet magancéli hasznalatot engedélyezni annak a személynek:
- aki az Onkormanyzattal, illetve Polgarmesteri Hivatalaval nincs legalibb 60 napot
meghaladé munkaviszonyban,
- aki a kérelem benyujtasat megel6zé ¢évben megsértette a maganceli hasznalatra vo-
natkozo helyi szabalyokat.

A Polgarmesteri Hivatal épiiletének, illetve az épililetében talalhato egyes helyiségeknek a ma-
gancéli hasznalata:
- csak a Polgarmesteri Hivatal munkaidején, ligyfélfogadasi idején (beleértve a polgar-
mesteri fogadoorakat is) kiviili idépontokban lehetséges,
- a magancélu hasznélat idépontjat, idotartamat tigy lehet engedélyezni, hogy a hivatal
takaritasi feladatai ellathatoak legyenek,
- nem engedélyezhetd akkor, ha az egyes helyiségek biztonsagos zarasa, az adat és va-
gyon védelem nem megoldott.

A magancélu hasznalatot irasban kell engedélyezni.
Az engedélynek tartalmaznia kell:
- a kérelemben meghatarozott adatokat, vagy az arra val6 hivatkozast,
- az engedély megadasanak tényét,
- a varhat6 koltségeket,
- a magancéli hasznalattal kapcsolatos feleldsséget, valamint
- a hasznalat utani eljarast.

A magancélu hasznalatra torténd atadas épiilet, épiiletrész esetében a hivatal dolgozdjanak je-
lenlétében torténik. A magancéli hasznalatot kdvetden a visszavétel szintén a hivatal egyik, a
jegyz0 altal kijelolt dolgozojanak jelenlétében torténhet.

Amennyiben a hasznalatot kovetden az €piiletben, a hasznalt helyiségben nem rendeltetésszerti
hasznélat, berendezés vagy mas eszkdz hidny, illetve karesemény tapasztalhato, jegyzOkonyvet
kell felvenni a feleldsség megallapitasa érdekében.

A nem ¢épiiletek korébe tartozd ingatlanok hasznalatra torténd atadésa a jegyz0 dontésének
megfelelden kiilon intézkedést nem igényel. A visszaadas tényét a hasznadlonak a jegyzdvel ko-
z0Olnie kell. A jegyzd sajat hataskorben rendelkezhet arrdl, hogy a teriiletek magancélu haszna-
lata megsziintetésének tényét, illetve a hasznalat utdni allapotot ellendrizteti-e vagy sem.

4.3. A gépek, berendezések magancélu hasznalatanak igénybevételi rendje
4.3.1. Kérelem
A gépek, berendezések magancélu hasznalatat irdsban kérelmezni kell.

A kérelemnek tartalmaznia kell legalabb a kovetkezdket:
- a kérelmez6 nevét, munkakorét,
- a magancéli hasznalattal érintett gép, berendezés pontos meghatarozéasat (beleértve a
megnevezeEst, tipust, azonositd szamokat stb.),
- a magancéli hasznalat soran a gép, berendezés helyben vagy idegen helyen valo hasz-
nalatanak igényét,
- a magancélu hasznalat tervezett mennyiségét (az adott gép, berendezés jellemzd hasz-
nalati mutatdjanak alapjan),



- a magancéli hasznalat kérésének indoklasat,

- a magancéli hasznalat idépontjat, id6szakat,

- nyilatkozatot a magancéli haszndlattal kapcsolatos koltségek viselésérdl, valamint ar-
rol, hogy a magancélu hasznalat soran teljes anyagi feleldsséget vallal a hasznalatba vett
gépekért, berendezésekeért.

A kérelmet legalabb a tervezett igénybevétel eldtt 10 nappal be kell nyujtani.
4.3.2. A kérelem elbirdldsa
A kérelmet a polgarmester, illetve a jegyz6 biralja el.

A polgarmester dont azokban a magéancélu hasznalat iigyekben, melyek

- nem a Polgarmesteri Hivatal épiiletében talalhatoak, illetve

- nem kozvetlentil a Polgarmesteri Hivatal 4ltal kezelt gépek, berendezések
magancélu hasznélataval kapcsolatosak.

A jegyz6 dont a kozvetleniil a Polgarmesteri Hivatal altal kezelt gépek, berendezések vonatko-
zasaban. Az e korbe tartozo, és a magancéli hasznalat korébe bevonhatod gépek, berendezések
listajat a 2. szamt melléklet tartalmazza.

A kérelmet a benyujtasat kovetd 5 napon beliil el kell biralni.

Az elbirdlasnal figyelembe kell venni, hogy:
- a gépek, berendezések esetében a maganceéll hasznalat nem zavarja-e a tényleges fel-
adatellatast,
- a gépek, berendezések tervezett magancéli haszndlata nem befolyasolja-e kdrosan az
adott gép, berendezés tovabbi hasznalhatosagat, élettartamat,
- a szellemi termékekkel €s a kiilonboz6 szamitdgépes halozatokkal és rendszer hozza-
férésekkel kapcsolatos eldirasok betartasarol gondoskodni kell,
- szamitogépek, illetve mobil szamitogeépes eszkdzok magancélu hasznélatanal fokozot-
tan tigyelni kell az adatvédelmi eldirasok biztositasara,
- a mobil szdmitdgépes eszkdz nem helyben, hanem idegen helyen térténd magancélu
hasznélatat csak akkor lehet engedélyezni, ha a szamitogép nem tartalmaz olyan adato-
kat, programokat melyekhez az érintett ligyintéz6kon kiviil harmadik személy nem fér-
het hozza,
- a kérelmez6 az eszk6z szakszeri, rendeltetésszertt mikodtetéséhez rendelkezik-e kel-
16 szakértelemmel, tapasztalattal.

A magancéli haszndlat engedélyezésének tovabbi szabalyai, beleértve az engedély tartalmat is,
értelemszeriien megegyeznek az ingatlanokra vonatkozé szabalyokkal.

A magancélu hasznalatot irasban kell engedélyezni.
Az engedélynek tartalmaznia kell:
- a kérelemben meghatarozott adatokat, vagy az arra val6 hivatkozast,
- az engedély megadasanak tényét,
- a varhat6 koltségeket,
- a magancéli hasznalattal kapcsolatos feleldsséget,



- utalast a gép, berendezés rendeltetésszerti hasznéalatdnak betartdsara vonatkoz6 kove-
telményeire, valamint arra, hogy az eszkoz atadasakor milyen tdjékoztatast kell adni,
vagy dokumentumot atadni a hasznalatrol (kezelési itmutato stb.),

- a hasznalat utani eljarast.

A magéncélil hasznalatra torténd atadas-atvétel irasbeli dokumentalds mellett lehetséges. Az
atadas-atvételrdl elismervényt kell kidllitani.

Az eszkOz atadéasaval-atvételével kapcsolatos feladatokat a hivatal altal kijelolt dolgozé koteles
ellatni.

Az eszk0z hasznalo altali visszaadasarol szintén elismervényt kell kiallitani.

4.4. A jarmiivek magancélu hasznalatanak igénybevételi rendje
4.4.1. Kérelem
A jarmiivek magéancélil hasznalatat frasban kérelmezni kell.

A kérelemnek tartalmaznia kell legalabb a kovetkezdket:
- a kérelmez6 nevét, munkakorét,
- a magancéli hasznalattal érintett jarmii pontos meghatarozasat (beleértve a megneve-
z¢st, tipust, forgalmi rendszamot, stb.),
- a magancélu hasznalat kérése csak a gépjarmiire, vagy a gépjarmiire és vezetdjére ira-
nyul-e,
- a magancéli hasznalat tervezett mennyiségét (km-ben),
- a magancéli hasznalat kérésnek indoklasat,
- a magancéli hasznalat idépontjat, id6szakat,
- nyilatkozatot a magancélu hasznalattal kapcsolatos koltségek viselésérdl, valamint ar-
rol, hogy a magancélu hasznalat soran teljes anyagi felelosséget vallal a hasznalatba vett
Jjarmiiért.

A kérelmet legalabb a tervezett igénybevétel elott 10 nappal be kell nyujtani.
4.4.2. A kérelem elbirdldsa
A kérelmet a polgarmester biralja el.

A 3. szami melléklet tartalmazza azokat a jarmiiveket, melyek magancéli hasznélata engedé-
lyezhetd.

A kérelmet a benytjtasat kovetd 5 napon beliil el kell biralni.

Az elbirdlasnal figyelembe kell venni, hogy:
- a magancéli hasznalat nem zavarja-e a gépjarmiivel ellatand6 feladatok tényleges el-
végzeését,
- a tervezett magancélu hasznalata nem befolyasolja-e karosan a jarmii tovabbi hasznal-
hatosagat, élettartamat,
- a jarml olyan miiszaki allapotban van, mely megfelel a jogszabalyban meghatarozott,
illetve elvarhat6 biztonsagos miiszaki kovetelményeknek,
- a kérelmez0 a gépjarmii vezetéséhez rendelkezik-e érvényes vezetdi engedéllyel,



- amennyiben kérelmezd a gépjarmii hasznalatot a gépjarmii vezetdjének kozremiikodé-
sével igényli, a gépjarmiivezetd a feladatai mellett el tudja-e 1atni a magancélu haszna-
lattal kapcsolatos feladatokat is.

A magancéli hasznalat engedélyezésének tovabbi szabdlyai - beleértve az engedély tartalmat is
- értelemszeriien megegyeznek az ingatlanokra vonatkozo szabalyokkal

A magancélu hasznalatot irasban kell engedélyezni.
Az engedélynek tartalmaznia kell:
- a kérelemben meghatarozott adatokat, vagy az arra vald hivatkozast,
- az engedély megadasanak tényét,
- a varhat6 koltségeket,
- a magancéli hasznalattal kapcsolatos feleldsséget,
- a gépjarmi atvételével, visszavételével kapcsolatos eldirasokat, valamint
- a hasznalat utani eljarast.

A magéncélil hasznalatra torténd atadas-atvétel irasbeli dokumentalas mellett lehetséges. Az
atadas-atvételrdl elismervényt kell kiallitani.

A jarmi atadasaval-atvételével kapcsolatos feladatokat a hivatal altal kijelolt dolgozd koteles
ellatni.

A jarmi hasznal6 altali visszaadasarol szintén elismervényt kell kiallitani.

A gépjarmi hasznalatra torténd atadasakor gondoskodni kell a gépjarmii hasznalattal kapcsola-
tos dokumentumok 4tadéasarol is.

4.5. A kisértékii targyi eszkozok magancélu hasznalata

A kisértékt targyi eszk6zO0k hasznalatdra a gépek, berendezések hasznalatara vonatkozo eld-
irasokat kell értelemszeriien alkalmazni.

5. A térités megallapitdsanak rendje és mértéke

A térités mértékét a jegyz6 hatdrozza meg a koltségek figyelembevételével.
A jegyzOnek Ugy kell meghataroznia a térités mértékét, hogy az nem lehet kevesebb, mint a
ténylegesen felmeriilt kozvetlen €s kdzvetett koltség.

Abban az esetben, ha:

- a hasznalatba adashoz koltség nem kapcsolodik, vagy

- a koltségek kiszamitdsa aranytalanul nagy raforditassal jarna;
a jegyz0 téritésmentesen is biztosithatja a hasznalatot.

Az lizemanyaggal miikodd gépek, berendezések, jarmiivek esetében az eszk6zok atadasat teli
iizemanyag tartallyal kell biztositani. A hasznalat engedélyezésekor pedig ki kell kotni, hogy az
eszkoOz visszaadasa is tele lizemanyagtartallyal torténjen.

Az egyes eszk0zok hasznélatara vonatkozoan a téritési dij a koltségek szazalékaban, a 6. sza-
mu melléklet szerint keriil meghatarozasra.



6. A térités megfizetése

A téritési dijrol a magancéli hasznalod nevére szamlat kell kiallitani.

A szamla — az igényld kérésének figyelembevételével, de a jegyz0 dontése alapjan — lehet
- készpénzes,
- 4tutaldsos.

A téritési dijat eldre kell kérni azokban az esetekben, ha a téritési dij:
- Osszege eldre ismert,
- megfizetését a jegyz0 igy latja biztosnak.

A téritési dijat az Onkormanyzat javara kell megfizetni.

7. A koltségek meghatarozasa

A szellemi és anyagi infrastruktura magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére igénybe ve-
vO szdmara eldirt térités meghatarozéasa érdekében gondoskodni kell a felhasznalas, illetve az
igénybevétel alapjan felmeriild kozvetlen és kozvetetett koltségek meghatarozasarol.

A figyelembe veendd koltség:
- kozvetlen koltségbdl és
- kozvetett koltségbdl tevodik dssze.

A koltségek meghatarozasa torténhet:
- elokalkulacioval, illetve
- utékalkulacioval.

7.1. Elokalkulacio

Eldkalkulaciot csak ott lehet alkalmazni, ahol a koltségek eldére pontosan meghatarozhatdak.
Elokalkulacioval lehet meghatarozni a szellemi és anyagi infrastruktura igénybevételének kolt-
ségeit akkor, ha azokkal kapcsolatban felmertilt koltségek kore sziik, vagy a koltség nem is je-
lentkezik, igy:
- kisebb targyi eszkozok, kisértéki targyi eszkozok olyan hasznalatba adasa, mely so-
ran koltség nem keletkezik (pl.: videokamera, fényképezdgép kolcsonadasa),
- minimalis koltség hasznalatot jelentd eszkoz hasznélat, mely soran a koltségek annyira
alacsonyak, hogy a koltség kiszamitasa ellentétes a koltség haszon elvével (pl. a mun-
kahelyen szamitogép munkaidOn kiviili hasznalata naponta 1-2 Orara, illetve szabadsag
alatt),
- kevés, meghatéarozott koltséget kell figyelembe venni (pl.: terem hasznalat kérése nya-
ron, nappal, mikor energia kiadds nem jelentkezik, csak a takaritas koltsége).



7.2. Utokalkulacio

Utokalkulaciot akkor kell végezni, ha a tényleges koltségek csak a hasznélat utan allapithatoak
meg.

7.3. A koltségszamitas egységei

A koltségszamitashoz:

- allando, illetve

- adott haszndlathoz megallapitott
egységeket kell meghatarozni.

Allando egységeket indokolt megadni, kiilondsen a rendszeresen, illetve gyakran elforduld
hasznélat koltségeinek megallapitasdhoz.

Az igy alkalmazand6 koltségszamitasi egységeket, allando egységeket az 1. szdmua melléklet-
ben kell meghatarozni.

7.4. A koltségszamitas menete

A koltségszamitas soran kiilon ki kell szamolni:
a) a kozvetlen és
b) a kozvetett

koltségeket.

7.4.1. A kozvetlen koltségek

A kozvetlen koltség szamitasanal figyelembe vehetd koltségek koz¢ az alabbi raforditasok tar-
toznak:

- az igénybevétellel, hasznalattal bizonyithat6an szoros kapcsolatban allo koltségek, va-

lamint

- a megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével elszamolt kiadasok.
A hasznalatba adassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb altalanos koltsé-
geket a kozvetlen koltség nem tartalmazhatja.
A kiilonféle haszndlatra adas, igénybevétel koltség kalkulacioinal a kovetkezoket kell figyelem-
be venni:

- kozvetlentil felmertilt, személyi juttatas jellegti kiaddsok

- kozvetleniil felmeriilt munkaadodkat terheld jarulékok

- kozvetleniil felmertilt készletbeszerzési kiadasok

- kozvetlentiil felmertilt szolgaltatasi kiadasok

- kozvetleniil felmertilt kiilonféle dologi kiadasok

- kozvetlentiil felmertilt egyéb folyo kiadasok

- kozvetlentil felmertilt kiilonféle elszdmolasok

- egyeb kozvetlen koltségek

A fenti koltségeket koltségszamitasi (kalkulacids) egységenként kiilon-kiilon meg kell hataroz-

ni. Az erre vonatkozd meghatarozasokat a szabalyzat mellékleteként kell kezelni. (2. sz. mel-
leklet.)
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7.4.2. Kozvetett koltségek

A kozvetett koltségeket a kozvetett koltségek legalabb negyedévenkénti felosztasaval kell
megallapitani.

A kozvetett koltségeket értelemszertien csak akkor kell figyelembe venni, ha azok kapcsolat-
ban allnak az adott hasznalat koltségeivel.

7.5. Az onkoltségszamitas ideje

Az 6nkoltség-szamitast:
a) feliil kell vizsgalni minden év januar ho 15. napjaig,
b) feliil lehet vizsgalni akkor, ha olyan valtozas tortént, amely a koltségeket varhatoan
jelentésen befolyasolja.

7.6. A koltségszamitas elvégzése

A koltségszamitasokat a hasznalat, igénybevétel hivatkozasi szdmanak feltiintetésével kell el-
végezni, dokumentalni.

8. Meghatarozott feladat ellatasaval 6sszefliggd kiadasok megosztasa

Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal meghatarozott feladat ellatasara

- eseti bevételhez jut, vagy

- tdmogatasban részestil
a ténylegesen felmeriilt kiadasokat a kozvetlen €s a kozvetett kiadasok figyelembevételével kell
felosztani.

(A megosztast nem kell alkalmazni az uni6s tdmogatassal megvalosuld programok esetében.)
8.1. A koltségek megallapitasa
A koltségek:

- kozvetlen és

- kozvetett

koltségek szerinti megosztasanadl a tényleges felmeriilt kiadasok 6sszegébdl kell kiindulni.

A megfeleld elkiilonités érdekében meg kell allapitani azt, hogy milyen kézvetett koltségek me-
riltek fel.

A kozvetlen koltségek megallapitasahoz sziikség szerint részletezd nyilvantartas, analitika ve-
zetése is indokolt lehet.

8.2. A koltségek megosztasa

A koltségek megosztasat ugy kell végezni, hogy a kozvetett koltségek és kozvetlen koltségek-
re 1s fedezetet nyujtsanak.
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A koltségek figyelembevételénél, meghatdrozasanal értelemszerlien alkalmazni kell a 3. pont-
ban foglaltakat.

Adott feladattal kapcsolatos bevételek esetében a felmeriild kiadasok koltség megosztasara
vonatkozo6 konkrét szabalyokat jelen szabalyzat mellékleteként kell kezelni.

9. Nyilvantartasi, elszamolasi feladatok

9.1. A magancélu hasznalattal kapcsolatos nyilvantartasok

A magancélil hasznalattal kapcsolatos kérelmeket, engedélyeket a jegyz0 altal kijelolt szemely
koteles kezelni.

A magancélu hasznalat nyomon kdvethetdsége érdekében gondoskodni kell:
- a hasznalatra kiadott targyi eszk6z6k személyenkénti nyilvantartasardl, valamint
- a hasznalatra kiadott és visszaszolgaltatott eszk6zok nyilvantartasarol.

9.2. A magancéli, valamint az egyéb bevételekkel kapcsolatos koltségek elszamolasaval
kapcsolatos nyilvantartasok

A koltségek szakszeri elszamolasa a kozvetett €s kozvetlen koltségek koz¢, valamint az egy
szakfeladaton elszamolt kiadadsokkal kapcsolatosan az analitikus nyilvantartas vezetése az ér-
vényesitést, valamint a konyvelést ellatdo dolgozdk feladata.

A koltségek gylijtése, meghatarozott szempontok szerinti csoportositasa a konyveld(k), illetve
a pénziigyi eldado feladata.

A koltségek helyes elszamolasaval kapcsolatos elsddleges felelosség a konyvelés rendjének
megszervezeséeért és karbantartasaért felelds dolgozot terheli.

10. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat rendszeres feliilvizsgalataért, betartatasaért a Polgarmesteri Hivatal jegyzdje tar-
tozik felelosséggel.
A szabalyzat 2011 januar 03 -an 1ép hatalyba, rendelkezéseit ezt kovetden kell alkalmazni.

Kelt: Tiszavarkony, 2011 januar 03.

Hatvani Julia
jegyzé
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Mellékletek:

1. sz.

melléklet:
A Polgéarmesteri Hivatal altal kezelt, a jegyz6 magancélii haszndlat engedélyezési korébe
tartozo ingatlanok

. melléklet:

A jegyzd magéncéli haszndlat engedélyezési korébe tartozo gépek, berendezések

. melléklet:

Jarmiivek, melyek magéncélu hasznalata engedélyezhetd

. melléklet:

Az alland6 koltségszamitasi egységek meghatarozasa

. melléklet:

A koltségszamitasi egységenként szamitasba vehetd kiadasok altaldnos mintéja

. melléklet:

Melléklet az egyes eszkdzok hasznalatdra vonatkozo téritési dij koltségek szazalékaban
torténd meghatarozasarol

13



1. szamn melléklet

A Polgarmesteri Hivatal altal kezelt, a jegyz0 magancélu hasznalat
engedélyezési korébe tartozd ingatlanok

A Polgarmesteri Hivatal altal kezelt, a jegyz6 magancéli hasznalat engedélyezési korébe tarto-
z6 ingatlanok a kovetkezok:

Ingatlan megnevezése Cime Egyéb leiras

Tiszavarkony Kozség Pol-
garmesteri  Hivatal 5092
Tiszavarkony, Endre Kiraly
ut 37

2. szamu melléklet

A jegyz6 magéncéli hasznalat engedélyezési korébe
tartozd gépek, berendezések

A jegyz0 magancéli haszndlat engedélyezési korébe tartozd gépek, berendezések a kovetke-
z0k:

Gép, berendezés Azonositd szamai, egyeb

‘ Eovéb leira
megnevezése megkiilonbdztetd jele gyéb leiras

Digitalis fényképezdgép

Polgarmesteri Hivatal iroda-
helyiségeiben talalhatd szdmi-
togépek

Polgarmesteri Hivatal iroda-
helyiségeiben talalhaté6 nyom-
tatok
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3. szamn melléklet

Jarmiivek, melyek magéancélu haszndlata engedélyezhetd

Jarmiivek, melyek magéncélu haszndlata engedélyezhet6:

Rendszama, tipusa,

Jarm(i megnevezése i T
(egy€b azonositd szama)

Egyéb leiras

Kistraktor

Utanfuto

4. szamu melléklet

Az alland6 koltségszamitasi egységek meghatarozasa

A kovetkez6 allando koltségszamitasi egységek keriilnek meghatarozasra:

Allandé koltségszamitdsi

S. sz. ,
egység neve

Jellemzoje, leirasa
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5. szamn melléklet

A koltségszamitasi egységenként szamitasba vehetd kiadasok
Altalanos minta

e 8 e a e e e e (megnevezésii) koltségszamitasi egységre

Szamitasba veheto kiaddsok:

1. Kozvetleniil felmertilt személyi juttatasok korébe tartozéd kiadasok

Ide tartoznak a megnevezett kalkulacids egységgel kapcsolatban kozvetlentil felmeriilt rendsze-
res és nem rendszeres személyi juttatasok.

A kiadasok pontos meghatdrozasa az alabbi fokonyvi szamlak alapjan torténik:

FOkonyvi szamla szdma FOkonyvi szamla neve

2. Kozvetleniil felmeriilt munkaaddkat terheld jarulékok

Ide tartoznak a megnevezett kalkulacios egységgel kapcsolatban a kdzvetleniil felmeriilt sze-
mélyi juttatasok utan fizetendd — szintén kozvetleniil felmeriild — munkaadokat terhel6 jarulé-
kok.

A kiadasok pontos meghatdrozasa az alabbi fokonyvi szdmlak alapjan torténik:

FOkonyvi szamla szdma FOkonyvi szamla neve

3. Kozvetleniil felmertilt készletbeszerzési kiadasok

Ide sorolanddak a megnevezett kalkulacios egységgel kapcsolatban kdzvetleniil felmertilt kész-
letbeszerzések.

A készletbeszerzési kiaddsok pontos meghatarozasa az alabbi fokonyvi szamlak alapjan torté-
nik:

FOkonyvi szamla szdma FOkonyvi szamla neve
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4. Kozvetleniil felmertilt szolgaltatasi kiadasok

Ide tartoznak a megnevezett kalkulacios egységgel kapcsolatban kdzvetleniil felmertilt szolgal-
tatasi kiadasok.

A kiadasok pontos meghatarozasa az alabbi fokonyvi szamlak alapjan torténik:

FOkonyvi szamla szdma FOkonyvi szamla neve

5. Kozvetleniil felmertilt kiilonféle dologi kiadasok

Itt kell szdmitasba venni a megnevezett kalkulacios egységgel kapcsolatban kdzvetleniil felme-
riilt kiilonféle dologi kiadasokat.

A kiadasok pontos meghatarozasa az alabbi fokonyvi szamlak alapjan torténik:

FOkonyvi szamla szdma FOkonyvi szamla neve

6. Kozvetlentiil felmertilt egyeb folyo kiadasok

Ide sorolanddak a megnevezett kalkulacios egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt
egyeb folyo kiadasok.

A kiadasok pontos meghatarozasa az alabbi fokonyvi szamlak alapjan torténik:

FOkonyvi szamla szdma FOkonyvi szamla neve

7. Kozvetleniil felmertilt kiilonféle elszdmolasok

Ide tartoznak a megnevezett kalkulacios egységgel kapcsolatban kdzvetleniil felmertilt kiilonfé-
le elszamolasok.

A kiadasok pontos meghatarozasa az alabbi fokonyvi szdmlak alapjan torténik:

FOkonyvi szamla szdma FOkonyvi szamla neve
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8. Egyéb kozvetlen koltségek

Ide tartoznak a megnevezett kalkulacios egységgel kapcsolatban esetlegesen kozvetleniil fel-
meriild egyéb kozvetlen koltségek.

A kiadasok pontos meghatdrozasa az alabbi fokonyvi szamlak alapjan torténik:

FOkonyvi szamla szdma FOkonyvi szamla neve

Az 1-8. ponthoz tartozo specialis kiegészités:

6. szamn melléklet

Melléklet az egyes eszk0zok hasznalatara vonatkoz6 téritési dij
koltségek szazalékaban torténd meghatarozasarol

A téritesi dij mérte-

Hasznalt, igénybe vett A vonatkozo koltségszamitasi e
dol : , ke a kéltségszami-
olog megnevezése egység tdisi eqység %-aban
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